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साना उद्यम विकास  कार्यक्रम सम्बन्धि  कार्यविधि २०७९ 

 

प्रस्तािनााः 
-न्ितगंगा नगरपाधिका धित्र पर्ायप्त रोजगारीको सजृना गरी नगर िासीहरुिाइ आर् आजयन 
तर्य  उधमखु गराइ  सहज न्जिन र्ापनको िागी आयत्म धनियर बनाउने उदे्दश्र्िे साना उद्मम 
विकास कार्यक्रम सम्बन्धि कार्यविधि २०७९ बनाइएको छ ।  

पररच्छेद -१ 

.संन्िप्त नाम र प्रारम्ि 

१. र्स कार्यविधिको नाम " साना उद्यम विकास कार्यक्रम सम्बन्धि कार्यविधि २०७९"  रहने 
छ । 

२. र्ो कार्यविधि कार्यपाधिकाबाट स्िीकृत िएपश्चात प्रारम्ि हनु ेछ । 

३.पररिाषााः विषर् िा प्रसङ्गिे अको अर्य निागेमा र्स कार्यविधिमा,  
(क) "अनगुमन सधमधत" िन्नािे र्सै कार्यविधिको दर्ा @@ को उपदर्ा @ बमोन्जम गठठत 
सधमधत सम्झन ुपछय । 

(ख) “आिारितू सीप विकास ताधिम” िन्नािे व्र्िसार् स्र्ापना, विकास तर्ा 
प्रिर्द्यनका िाधग आिश्र्क पने सरुुको प्राविधिक सीपमूिक ताधिम सम्झन ुपछय । 

 (ग) "कार्यक्रम" िन्नािे र्सै कार्यविधि बमोन्जम संचािन हनु े साना उद्यम विकास 

कार्यक्रम सम्झनपुछय ।   

(र्) “गरीि” िन्नािे नपेाि सरकारिे समर् समर्मा तोकेको राविर् िा िेत्रगत 

गरीविको रेखामधुन रहेका व्र्न्ि िा पररिार सम्झन ु पछय र सो िब्दिे नेपाि 

सरकारिे गररिीको पवहचान खलु्ने गरी वितरण गरेको पररचर् पत्र प्राप्त व्र्न्ि िा 

पररिारको सदस्र् समेतिाई जनाउाँछ ।  

४. कार्यक्रमको िक्ष्र्:  न्ितगंगा नगरपाधिकामा रहेका स्र्ानीर् कच्चा पदार्य समेतको प्रर्ोग 
गरी र्स नगरपाधिका धित्रका मवहिा तर्ा र्िुाहरुिाइ धसपमा आिाररत िर् ु र्रेि ु



तर्ा साना उद्यमको स्र्ापनाका सारै् िेरोजगार र्िुाहरु िाइ व्र्िसार् गनय प्रोत्सावहत 
गरी उद्योगको विकास तर्ा आर्स्तरमा सिुारल्र्ाई आम नागररकिाई रोजगार तर्ा 
स्िरोजगार र व्र्िसार्ी बनाउन ेर्ो कार्यक्रमको िक्ष्र् हनुेछ ।  

५. र्स कार्यक्रमको उद्दशे्र् देहार् अनसुार रहेका छन: 

क. स्र्ानीर् स्रोत र सािनको प्रर्ोग गरी उपिोग र्ोग्र् सामान उत्पादन गने । 

ख. स्र्ानीर् स्तरमा कपडा बनुाइ ताधिम संचािन गरी साना उद्यमको रुपमा विकास 
गरी कपडा उत्पादन गने र नगरपाधिका धित्र स्र्ानीर् उत्पादनिाइ प्रर्ोग गनय 
प्रोत्साहान गने । 

६. र्स कार्यक्रमको कार्ायधिर्न गनय धनम्नानसुारको रणनीधत अपनाइन ेछ :   

क. नगरपाधिका िेत्रधित्र स्र्ार्ी बसोबास गरेका र्िुा मवहिा/परुुष  िेरोजगार 
व्र्न्िहरु िाइ सहिागी गराइने छ । 

ख. स्र्ानीर् स्तरमा उपिब्ि श्रोत र सािनको प्रर्ोगबाट सञ्चािन गनय सवकन ेउद्यमको 
स्र्ापनामा जोड ठदइन ेछ । 

ग. कार्यक्रम संचािन गनुयपूिय आिश्र्क िएमा अधिमखुीकरण ताधिमको व्र्िस्र्ा गनय 
सवकनेछ ।  

र्. ताधिम संचािनको िागी आिश्र्क पने मेन्िन औजार उपकरण तर्ा कच्चा 
सामाग्री नगरपाधिकािे व्र्िस्र्ा गनेछ । ताधिम पश्चात उद्ममीिे उत्पादन गनय 
आिश्र्क कच्चा पदार्य नगरपाधिकािे उपिब्ि गराउने छ र उर्द्मीिे उत्पादन 
गरेका सिै सामान नगरपाधिकािे मलु्र्ाङ्गनका आिारमा धिने र उत्पादकिाइ सो 
बापत उन्चत श्रमको मलु्र् ििुानी गने छ ।  

ङ. ताधिम पश्चात ्उद्यम व्र्िसार् संचािन गदाय आिश्र्क पने औजार उपकरण 
खररद मूल्र्मा पचहत्तर प्रधतित (७५% ) अनदुान ठदइनेछ त्र्सरी अनदुान प्राप्त औजार 
उपकरण ५ िषय सम्म विवक्र गनय पाईन ेछैन । 

च. नगरपाधिकाका विषार्गत िाखाको धमल्दो जलु्दो कार्यक्रममा संर्िुरुपमा पधन 
कार्यक्रम सञ्चािन गनय सवकन ेछ । (जस्तै रोजगार िाखाको रोजगार शृ्रजना सम्िन्धि 
कार्यक्रम,  मवहिा विकास िाखाको मवहिा  िन्ित िमता विकास कार्यक्रम, 
गररविधनिारणका िाधग िर् ुउद्यम विकास कार्यक्रम ।) 

 

पररच्छेद -२  

ताधिम सञ्चािन तर्ा व्र्िस्र्ापन 



७. ताधिम सञ्चािन तर्ा व्र्िस्र्ापनाः र्स कार्यविधि बमोन्जम ताधिम कार्यक्रम सञ्चािन तर्ा 
व्र्िस्र्ापनको सम्पूणय कार्य नगरपाधिकाबाट हनुछे। 

(।) कार्यक्रम सञ्चािन तर्ा व्र्िस्र्ापनका िाधग तपन्िि िमोन्जमको एक धनदेिन सधमधत 
रहने छ । 

 (क) नगर प्रमखु                संर्ोजक 

 (ख) नगर उप प्रमखु               सदस्र् 

 (ग) प्रमखु प्रिासकीर् अिकृत         सदस्र् 

 (र्) आधर्यक विकास धसधमधत संर्ोजक        सदस्र् 

 (ड) र्ोजना िाखा प्रमखु                     सदस्र् 

 (च) मवहिाविकास िाखा प्रमखु                सदस्र् 

 (छ) उद्योग विकास िाखा प्रमखु                     सदस्र् सन्चि 

(।।) धनदेिन सधमधतको काम कतयव्र् र अधिकार : 

(क) कार्यक्रम सञ्चािन सम्िधिमा र्ोजना िनाउन े। 

(ख) िावषयक कार्य र्ोजना स्िीकृत गने । 

(ग) आश्र्िा अनसुार नीधत धनमायण तर्ा धनदेिन ठदन े। 

(र्) कार्यक्रम सञ्चािनमा सहजीकरण गने  ।    

१०. ताधिम कार्यक्रमको छनोट :  ताधिम कार्यक्रमको विषर् छनोट गदाय देहार्का आिारिाई 
ध्र्ान ठदनपुनेछ:  

(क) स्र्ानीर् स्तरमा सञ्चाधित िर्,ु र्रेि ुतर्ा साना उद्योग स्र्ापना तर्ा प्रिर्द्यनमा 
सर्ाउ परु्ायउने विषर्, 

(ख) स्र्ानीर् स्तरमा उपिब्ि कच्चा पदार्य, परम्परागत सीप प्रविधिको व्र्ािसावर्क 
उपर्ोग हनु ेविषर्,  

(ग) स्िदेिी तर्ा िैदेन्िक रोजगारीको दृविकोणिे उपर्ोगी देन्खएका विषर्,  

 (र्) रोजगारी प्राधप्त तर्ा स्िरोजगारीको अिसर सजृना गनयसक्ने सम्िािना देन्खएका 
विषर्,  

११. ताधिमको प्रकाराः (१) नगरपाधिकको नीधत तर्ा कार्यक्रम, स्िीकृत िावपयक कार्यक्रम एिं 
िजेटको पररधिधित्ररहीन गरपाधिकािे देहार्िमोन्जमका ताधिमसञ्चािन तर्ा व्र्िस्र्ापन 
गनेछ:  

 (ख) आिारितू सीप विकास ताधिम (Basic skill Development Training),  

(ग) सीपअ धििवृर्द् ताधिम (Advanced Training), 



         (ङ) आिश्र्कताका आिारमा नगरपाधिकािे धनिायरण गरेको अधर् ताधिम 
कार्यक्रम  । 

१२. प्रन्ििार्ी सङ्ख्र्ा धनिायरण र समहु धनमायण:  

(१) ताधिम कार्यक्रम सञ्चािनका िाधग नगरपाधिकािे प्रन्ििार्ीको सङ्ख्र्ा र समूह 
धनिायरण गदाय उपिब्ि श्रोत सािन, मेन्िन औजार, कच्चा पदार्य, िन्ित समूह, ताधिम 
प्रदार्क संस्र्ाको िमता तर्ा उपन्स्र्धत, िौगोधिक अिस्र्ा, प्रन्ििकको उपिब्िता, 
ताधिमको व्र्िस्र्ापनमा सहजता िगार्तका पि िाई विचार गरी धनिायरण गनुय पनेछ।  

१३. प्रन्ििार्ीमा हनुपुने आिश्र्क र्ोग्र्ता:  
(१) ताधिम कार्यक्रममा सहिागी हनुे प्रन्ििार्ीको देहार् िमोन्जम र्ोग्र्ता हनुपुनेछ:  

(क) नगरवपिका धित्र िसोबास गने नेपािी नागररक,  

(ख) १८ िषयउमेर परुा िइ ४० िषय ननारे्को  र  
 

१४. प्रन्ििार्ी छनोट प्रवक्रर्ा :  
(१) नगरपधिकािे तर्ार गरेको ताधिम कार्यक्रमको आिश्र्कता पवहचान समेतका 

आिारमा छनोट गरेको ताधिमको विषर्मा आिश्र्क प्रन्ििार्ी छनोट गनुयपनेछ 
।  

(२) उपदर्ा (१) िमोन्जम प्रन्ििार्ी छनोट गदाय नगरपाधिकािे तोकेको सूचना 
प्रणािी मार्य त धनिेदन िा दरखास्त ठदन ेगरी कम्तीमा पधर ठदनको समर् राखी 
प्रचधित कानून बमोन्जम सूचना प्रकािन द्वारा दरखास्त आव्हान गनुय पनेछ। 
ताधिम धिन इच्छुक न्व्र्न्ििे अनसूुची १ को ढााँचामा धनिेदन ठदनपुने छ । 

    १६. र्स कार्यविधि बमोन्जम ताधिम धिएका प्रन्ििार्ीको अनगुमन ताधिम अििी धित्र 
अनगुमन सधमधतबाट गररनेछ ।  

१९. ताधिम प्राप्तगने प्रन्ििार्ीको र्ोग्र्ता खिुाउन ुआिश्र्क देन्खएमा ताधिमको प्रकृधत 
अनसुार नगरपाधिकािे सूचना प्रकािन गदाय आिश्र्क र्ोग्र्ता खिुाई सूचना प्रकािन 
गनय सक्नेछ ।  

२०. ताधिम सञ्चािनमा प्रन्ििक, सहार्क प्रन्ििक, सहिागी प्रन्ििाधर्यको सेिा सवुििा र 
खचयको नमयि अनसूुची  ४  मा उल्िेख िए बधमजम हनुेछ । 

२१. र्ो कार्यक्रम न्ितगंगा नगरपाधिकाको िेत्र धित्र िागूहनुेछ । 

  

पररच्छेद-३ 

अनगुमन- मूल्र्ाङ्कन प्रवक्रर्ा 



२२. अनगुमन सधमधत:  

(१). र्स कार्यक्रम िाई प्रिािकारी रुपमा कार्ायधिर्न गनयका धनन्म्त एकअनगुमन 
सधमधत गठन गररनेछ.  

(२) अनगुमन सधमधतको गठनदेहार् अनसुार हनुछे : 

 क. नगर उपप्रमखु -      संर्ोजक 

ख. प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत िा तोवकएको अधिकृत कमयचारी-   सदस्र् 

ग. आधर्यक प्रिासन िाखा प्रमखु -        सदस्र्  

र् cfly{s ;ldlt ;b:o jf ;b:o                                   ;b:o 

ª सम्िन्धित िाखाको प्रमखु िा धनजिे तोकेको कमयचारी  सदस्र् सन्चि 

(३) ताधिम धनर्धमत संचािन एिं व्र्िन्स्र्त रुपमा िएको छ िा छैन िधन 
नगरपाधिकािे धनर्धमत अनगुमन गनय सक्नछे  ।  

२३ बािा अड्काउ रु्काउ 

  र्स कार्यविधिको कार्ायधिर्नमा कुनै बािा अड्काउ परेमा नगर कार्यपाधिकको 
िैठकबाट रु्काउन सवकने छ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

अनसूुची-१ 

धनिेदन / दरखास्तको ढााँचा 
श्री न्ितगगा नगरपाधिका, 
  उद्योग विकास िाखा, ठाडा, अर्ायखााँची । 

विषार् : ताधिममा सहिागी हनु पाउाँ । 

महोदर्,  

त्र्स नगरपाधिकाबाट धमधत....................... मा प्रकान्ित सूचना अनसुार सञ्चािन 
गररने.........................विषर्को सीप विकास/ स्तरउन्नती /उद्यमिीिता विकास ताधिममा सररकहनेु 
मेरो इच्छा िएकोिे धनम्नानसुार व्र्न्िगत वििरण िरी संिग्न कागजातको प्रधतधिवप सवहत 
र्ोधनिेदन पेिगरेकी/गरेकोछु । 

१धनिेदकको नाम, र्र :  

२ बाि ुिा पधतको नाम र्र : 

३.ठेगाना : (क) स्र्ार्ी ठेगानााः न्ितगगा नगरपाधिका िडा नं         गाउाँटोि 

(ख) ना प्र न :                                       उमेर : 

(ग) सम्पकय  टेधिर्ोन नं.                                 (र्) इमेिाः 
४. धिङ्ग : परुुष /मवहिा 
५ िैिावहक न्स्र्धत : वििावहत/अवििावहत/एकि 

६ िैन्िक र्ोग्र्तााः 
 ७. पररिारकोवकधसम र सङ्ख्र्ााःएकि/संर्िु, ..... जना 
८. हािकोपेिााः 
९. पररिारकोआर्आजयनकोमु् र्श्रोत :  

१०. पाररिाररकस्िाधमत्िमारहेकोजग्गा र ठेगानााः 
११. पररिारकोअधदाजीिावषयकआम्दानीरु.  

१३. र्ो ताधिम धिन चाहनकुो मु् र् कारण:  

 
                                                 

आिेदकको सही 

धमधत: 

संिग्न कागजात 

१. नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधिपी/पवहचान पत्रको प्रधतधिपी 



२. िैन्िक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रधतधिवप (एउटा मात्र) 

अनसूुची -२ 

प्रमाणपत्र नम्बर  

ताधिम प्रमाणपत्रको ढााँचा 
न्ितगंगा नगरवपिका                                                             

नगरकार्यपाधिकको कार्ायिर्  

                                                    र्ोटो 
ठाडा अर्ायखााँची 

िनु्म्िधन प्रदेि नेपाि 

प्रमाणपत्र 

 

र्स नगरपाधिकाको अर्ोजनामा उद्मम विकास कार्यक्रम अधतगयत धमधत २० / /  गते देन्ख 

२० / /  गते सम्म सञ्चाधित  ... ..................विषर्को सीप विकास/ स्तरउन्नधत / उद्यमन्ििता 
विकास ताधिममा सहिागी हनु ु िईसर्ितापूियक ताधिम सम्पन्न गनुयहनुे िनु्म्िधन प्रदेि  
अर्ायखााँची न्जल्िा न्ितगंगा नगरपधिका िडानं. .......िस्न ेश्री ..................................  िाइ 
स िधर्िाद र्ोप्रमाण-पत्रप्रदान गररएको छ । 

 
......................                 .................                     ................. 

ताधिम प्रन्ििक            प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत               नगर प्रमखु 
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अनसूुची ४ 

(दर्ा २० साँग सम्बन्धित)  

ताधिम सञ्चािन गनय अिश्र्क खचयको वपरिी (नमयि) धनम्नानसुार हनुछे । 

(१)– प्रन्ििक  (श्रोत व्र्न्ि) : 

(क) विज्ञको रुपमा बैक, सर्ि उद्यमी िा अधर् िए प्रधत किा रु १५००।० हनुेछ । 

(ख) धसप विकास तर्ा स्तरउन्नधत ताधिम सञ्चािक प्रन्ििकसेिा करारमा धिंदा ताधिमको 
विषर् अनसुार र्ोग्र्ता ताधिम अनिुिको अिारमा 
(।) छोटो अिधिको ताधिम १५ ठदन सम्मका िाधग प्रधत किा रु १०००।० िे दैधनक 
४ किािे िढीमा रु ४०००।० सम्म हनुछे । 

(।।) मध्र्म तर्ा िामो अवििको ताधिमको प्रन्ििकका िाधग िेिि १ िा सो सरहको 
र्ोग्र्ता अनिुि िएका िाधग g]kfn ;/sf/n] tf]s] adf]lhd rf}yf] tx ;/x tyf  िेिि २ 
िा सो सरहको र्ोग्र्ता अनिुि िएका िाधग kfFrf} tx ;/x  सम्म पाररश्रधमक र र्र 
ठेगाना बाट कार्ायिर् ताधिम स्र्ि सम्म आते जाते र्ातार्ात खचय उपिव्ि हनुछे । 

(२) सहिागीिाइ खाजा : धसप विकास उद्यधमििता विकास तर्ा स्तर उन्नधत ताधिममा 
सहिागीहरु र प्रन्ििक सहार्क प्रन्ििक समेतिाइ हान्जर िएको ठदनमात्रको प्रधत ठदन रु 
१५०।०सम्म का दरिे (िजेटको अिस्र्ा हेरी) खाजा खचयको व्र्िस्र्ा हनुछे । र्सरी 
खाजा खचय खाजा नै िा नगद पधन उपिव्ि गराउन धसकन ेछ । 

(३) ताधिममा स्टेिनरी : धसप विकास उद्यधमििता विकास तर्ा स्तर उन्नधत ताधिममा 
सहिागीहरुिाइ ताधिममा धसकेका कुरा नोट गनय नोट बकु डटपेन िगाएत अधर् स्टेिनरी 
कािाधग प्रधत सहिाधग रु १५०।० सम्मका दरिे खचय गनय सवकने छ । 

(४) ताधिम व्र्ानर: प्रत्रे्क ताधिमकािाधग एक र्ान व्र्ान िनाइने छ से का िाधग रु 
१०००।० सम्म खचय िेख्न सवकने छ । 

(५) कच्चा सामग्री खचय : ताधिमका िाधग अिश्र्क सामग्री वप्रििकको इविमेट र िजार 
मूल्र्को अिारमा िजेटको अिस्र्ा हेरीधमतव्र्र्ी वहसाििे खचय गनुय पनेछ । 

(६) ताधिम सञ्चािनका िाधग औजार उपकरण : ताधिमको प्रकृ्रधत हेरी कन्म्तमा २ नजाको 
िाधग १ सेट सामान उपिव्ि गराउन ु पने छ । सो का िाधग आिश्र्क रकम िजार 
मलु्र् िमोन्जम हनु ेछ । 

(७) ताधिम ििुारम्ि तर्ा समापनमा खचय : ताधिम सञ्चािन गदाय सहिाधग तर्ा आमन्धत्रत 
अधतधर्हरुिाइ खाजा न्चर्ा खचयमा सहिागीको उपन्स्र्धतको अिस्र्ा अनसुार धमतव्र्र्ी 
वकधसमको खचय गनय सवकन ेछ । र्सको अधिकतम प्रधत कार्यक्रम धसमा रु ५०००।० 



िधदा िढी हनुे छैन । 

(८) अधर् खचय : ताधिम सञ्चािनका िाधग आिश्र्क पने अधर् सहार्क सामग्री खररद तर्ा 
प्रर्ोग तत्कािको आिश्र्कता र औन्चत्र्ताको आिारमा विधनर्ोन्जत िजेटको पररधि धित्र 
रही खचय गनय िािा पने छैन । 

 

प्रमान्णकरण धमधताः 2079/११/३० 

 

आज्ञािे 

झधबधर खनाि 

प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 
 

 

 

 


