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शितगंगा नगरपालिकाको बेरुज ुफर्स्यौट लनरे्दशिका, २०८१ 

 

यस शितगंगा नगरपालिकािे आन्तररक वा अशन्तम िेखापरीक्षण बेरूज ुफर्स्यौट काययमा सरिता, एकरूपता र 
प्रभावकारीता वृद्धि गनय र्स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा १०२ िे दर्दएको अलिकार प्रयोग गरी 
रे्दहाय बमोशजमको लनरे्दशिका तयार गरर िागू गररएको छ। 

पररच्छेर्द १ - प्रारशभभक 

१.१ संशक्षप्त नाम र प्रारभभ 

क) यस लनरे्दशिकाको नाम “शितगंगा नगरपालिकाको बेरुज ुफर्स्यौट लनरे्दशिका, २०८१” रहेको छ। 

ख) यो लनरे्दशिका शितगंगा नगरपालिकाको काययपालिकाबाट र्स्वीकृत भए पश्चात िागू हनुछे। 

१.२ पररभाषााः द्धवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा यस लनरे्दशिकामा, 
क) "संद्धविान" भन्नािे नेपािको संद्धविान सभझन ुपर्दयछ। 

ख) "र्स्थानीय तह" भन्नािे गाउँपालिका वा नगरपालिका सभझन ुपर्दयछ र सो िब्र्दिे शजल्िा सभािाई 
समेत जनाउँछ ।  

ग) "गाउँपालिका" भन्नािे संद्धविान बमोशजम र्स्थापना भएका गाउँपालिका सभझन ुपर्दयछ। 

घ) “नगरपालिका" भन्नािे संद्धविान बमोशजम र्स्थापना भएको नगरपालिका सभझन ु पर्दयछ र सो 
िब्र्दिे महानगरपालिका र उप महानगरपालिकािाई समेत जनाउँछ। 

ङ) "सभा" भन्नािे गाउँ सभा वा नगर सभा सभझन ुपर्दयछ। 

च) "गाउँ सभा" भन्नािे संद्धविानको िारा २२२ को उपिारा (१) बमोशजमको गाउँ सभा सभझन ु
पर्दयछ। 



 

छ) "नगर सभा" भन्नािे संद्धविानको िारा २२३ को उपिारा (१) बमोशजमको नगर सभा सभझन ु
पर्दयछ। 

ज) "शजल्िा सभा" भन्नािे संद्धविानको िारा २२० को उपिारा (१)बमोशजमको शजल्िा सभा सभझन ु
पर्दयछ। 

झ) "वडा" भन्नािे गाउँपालिका वा नगरपालिकाको वडा सभझन ुपर्दयछ। 

ञ) "र्स्थानीय कानून" भन्नािे गाउँ सभा वा नगर सभािे बनाएको कानून सभझन ुपर्दयछ। 

ट) आलथयक वषय भन्नािे प्रत्येक वषयको साउन मद्धहनाको एक गते रे्दशख अको वषयको असार मद्धहनाको 
मसान्तसभमको बाह्र मद्धहनाको अवलि सभझन ुपर्दयछ। 

ठ) “कायायिय” भन्नािे र्स्थानीय तहको काययपालिकाको कायायिय र सो अन्तगयतका कायायियहरू वा 
इकाईहरु समेतिाई सभझन ुपछय। 

ड) “कायायिय प्रमखु” भन्नािे कायायियको प्रिासकीय प्रमखु भइय कामकाज गनय तोद्धकएको 
पर्दालिकारी वा व्यशि सभझन ुपर्दयछ। 

ढ) “कोष  तथा  िेखा  लनयन्रक कायायिय"  भन्नािे महािेखा लनयन्रक कायायिय  मातहत  
रहने  गरी र्स्थापना भएका कोष तथा िेखा लनयन्रक कायायिय सभझन ुपर्दयछ। 

ण) “आन्तररक  िेखापरीक्षण”  भन्नािे  र्स्थानीय तहको तोद्धकएको िाखा वा अलिकृतबाट हनुे वा 
र्स्थानीय तहको अनरुोिमा कोष  तथा  िेखा  लनयन्रक कायायियबाट हनुे आन्तररक िेखापरीक्षण 
सभझन ुपर्दयछ। 

त) “अशन्तम िेखापरीक्षण” भन्नािे महािेखापरीक्षकको कायायियबाट हनुे िेखापरीक्षण सभझनपुछय 
। 

थ) “प्रमखु  प्रिासकीय  अलिकृत”  भन्नािे  र्स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ 
बमोशजमको र्स्थानीय तहको प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत सभझनपुछय।   

र्द) “िेखा उत्तरर्दायी  अलिकृत”  भन्नािे  आफ्नो  र  मातहत  कायायियको आलथयक  प्रिासन 
संचािन  गने,  वाद्धषयक  बजेट  तयार  गने  र  सो  बजेट लनकासा  प्राप्त  गरी  खचय  गने 

अलिकार सभुपने,  बजेट  तथा  काययक्रम अनसुार  हनुे  आलथयक  कारोबारको  िेखा  राख्न े र  
राख्न  िगाउन,े  िेखा द्धववरण तयार गने गराउन,े द्धवलनयोजन, राजर्स्व, िरौटी, शजन्सी र अन्य 
जनुसकैु कारोबारको आन्तररक तथा अशन्तम िेखापरीक्षण गराउने, बेरुज ुलनयलमत गने गराउने,  
असिु  उपर  गने  गराउने  वा  लमन्हा  गने  गराउने कतयव्य  भएको  र्स्थानीय तहको  
प्रमखु  प्रिासकीय अलिकृतिाई सभझनपुछय। 

ि) “शजभमेवार व्यशि” भन्नािे िेखा उत्तरर्दायी अलिकृतबाट अलिकार सशुभपए बमोशजमको कायय  
संचािन गने,  शजभमा  लिने,  खचय गने,  िेखा राख्न,े  आन्तररक तथा अशन्तम  िेखापरीक्षण  गराई  
बेरुज ुफर्स्यौट गने गराउने,  सरकारी  नगर्दी  शजन्सी असिु उपर गने गराउने तथा र्दाशखिा 
गने कतयव्य भएको व्यशि सभझनपुछय र सो िब्र्दिे र्स्थानीय तहको कामको िालग सरकारी 
नगर्दी वा  शजन्सी लिई वा नलिई सो काम फर्स्यौटको शजभमा लिने जनुसकैु व्यशि समेतिाई 
जनाउँछ। 

न) “बेरुज“ु भन्नािे प्रचलित कानून बमोशजम पयुायउन ुपने रीत नपयुायइ कारोबार गरेको वा राख्नपुने 
िेखा नराखेको तथा अलनयलमत वा बेमनालसब तररकािे आलथयक कारोबार गरेको भनी 
िेखापरीक्षण गर्दाय औलँ्याइएको वा ठहयायइको कारोबार सभझन ुपछय। 

ऩ) “सभपरीक्षण”  भन्नािे  आन्तररक  वा  अशन्तम  िेखापरीक्षण  प्रलतवेर्दनमा औलँ्याइएको  
बेरुजकुो  सभबन्िमा  पेि  हनु आएका  र्स्पष्टीकरण  वा प्रलतद्धक्रया साथ संिग्न प्रमाण तथा 
कागजातको आिारमा गररन ेफर्स्यौट सभबन्िी  काययिाई सभझनपुछय र सो िब्र्दिे सभाबाट 



 

गदठत िेखा सलमलतबाट प्राप्त सझुाव वा लनरे्दिनका आिारमा गररने परीक्षण वा अनगुमन कायय 
समेतिाई जनाउँछ। 

प) “सैिाशन्तक बेरूज”ु भन्नािे रकम रद्धहत अथायत ्रकम द्धकटान नभएको बेरूज ुसभझन ुपर्दयछ । 
अथायत ्बेरूज ुमहिमा अङ्क समावेि नभएको बेरूज ुसभझन ुपर्दयछ । बेरूजमुा द्धवत्तीय द्धववरणमा 
परेको असर द्धकटान गनय सद्धकँरै्दन । रकमगत रुपमा पद्धहचान गररए पलन प्रणािीगत वा नीलतगत 
कानूनी कमजोरीको कारण कुनै पक्षिाई शजभमेवार बनाउन कदठन हनु्छ । यसिे नीलत, लनयम, 

कायय प्रणािी, प्रभावकाररता तथा व्यवर्स्थापनको सक्षमता, आन्तररक लनयन्रण प्रणािी आदर्द 
द्धवषयमा रे्दशखएका कमी कमजोरीहरूिाई बेरुजकुो िगत महिमा अङ्क समावेि नगरी 
औलँ्याइएको व्यहोरािाई जनाउँर्दछ। 

फ) “िगती बेरूज”ु भन्नािे रकम सद्धहत अथायत ् अङ्क द्धकटान भएको बेरूज ुसभझन ुपर्दयछ। यसिे 
आलथयक कारोबार (आय, व्यय वा िरौटी) मा रदु्धट र हालन-नोक्सानी हनु गई कुनै लनशश्चत पक्षबाट 
घटी आय वा बढी व्यय हनु गएको कारणबाट लनशश्चत रकम असिु उपर गरेर वा लनयलमत गरेर 
वा प्रमाण कागजात पेि गरेर मार फर्स्यौट गनुयपने बेरूजिुाई जनाउँर्दछ । उि िब्र्दिे 
सारभतू रूपमा द्धवत्तीय द्धववरणमा उशल्िशखत रकम किमिाई असर पाने बेरूज ुसमेतिाई 
जनाउँर्दछ। 

१.३ बेरूज ुफर्स्यौट लनरे्दशिकाको उद्दशे्यहरू 
शितगंगा नगरपालिकाको बेरुज ुफर्स्यौट सभबन्िी यस लनरे्दशिकािे मूिताः लनभन उद्देश्यहरू पूरा गनय सहयोग 
गनेछाः 

 प्रचलित कानून अनसुार आन्तररक तथा अशन्तम िेखापरीक्षणका बेरुजहुरूको द्धववरणको उशचत 
अलभिेख राख्न ेर समायोशचत सभपरीक्षण र फर्स्यौटमा सहयोग पयुायउने, 

 आलथयक काययप्रणािी सिुार गरी लनशश्चत समयलभर बेरुज ुहनुे र्दर घटाउन मद्दत गने, 
 र्स्थानीय सरकार प्रलत आम नागररकको द्धवश्वासमा अलभवदृ्धि गने,  

 द्धवत्तीय अनिुासन कायम गरी नागररक प्रलतको जबाफरे्दद्धहता अलभवृद्धि गने। 

 

पररच्छेर्द २ – बेरूज ुद्धवश्लषेणका क्षरेहरू, सभबोिन खाका र िगत व्यवर्स्थापन 

२.१ बेरुज ुन्यनुीकरण द्धवश्लषेणका के्षरहरु 

शितगंगा नगरपालिकािे सैिाशन्तक बेरुजसुँग सभबशन्ित जोशखमका क्षरेहरुको पद्धहचान गरी सोको सभबोिनका 
िालग कायययोजना बनाई कायायन्वयनमा जान ुपर्दयछ। यस सन्र्दभयमा लनभन के्षरहरुमा आिाररत भै फर्स्यौटगत 
र व्यवहारगत उपायहरुको अविभबन गनुय पने रे्दशखन्छाः   

१. बजेट तथा योजना व्यवर्स्थापन 

२. राजर्स्व व्यवर्स्थापन 

३. खररर्द तथा खचय व्यवर्स्थापन 

४. िेखापािन र प्रलतवेर्दन 

५. अलभिेख व्यवर्स्थापन 

६. आन्तररक लनयन्रण र  

७. नीलत, कानून र शजभमेवारी वहन ।



 

२.२ बेरुज ुफर्स्यौट तथा सभपरीक्षण सभबोिन द्धवश्लषेण खाका  

शितगंगा नगरपालिकाको अशन्तम िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनहरूमा उल्िेशखत बेरुज ुफर्स्यौटका िालग कानूनी आिार र कायय प्रद्धक्रयागत अवर्स्था अनरुूप बेरूजकुो 
वगीकरण अनसुार प्रबन्िात्मक द्धवश्लषेण खाका लनभनानसुार रहेको छाः  

२.२.१ सैिाशन्तक बेरूज ु

क्षरे हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

1. बजेट तथा 
योजना 
व्यवर्स्थापन 

आन्तररकीकरण गनय आवलिक योजना तयार 

गरी िागू नगरेको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४  को र्दफा 
२४  र र्स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, 
२०७८ अनसुार र्स्थानीय तहको समग्र द्धवकासका 
िालग सबै के्षरगत सवािहरू सभबोिन हनुे गरी 
र्दीघयकािीन सोच तथा प्राथलमकताका आिारमा 
आवलिक योजना तयार गनुय पने। 

 आवलिक योजनािाई काययपालिकाबाट द्धविाद्धयकी 
प्रद्धक्रया पूरा गरी र्स्वीकृलत प्रर्दान गने र 
कायायन्वयनका िालग प्रकािन गरी सभबशन्ित 
महािाखा/िाखा, वडा कायायिय, सहयोगी लनकाय, गैर 

सरकारी तथा अन्य र्स्थानीय सङ्घ/संर्स्था र 
सरोकारवािािाई उपिब्ि गने गराउने व्यवर्स्था 
गनुय पने । 

 आवलिक योजना कायायन्वयन पश्चात सोका आिारमा 
बेरूज ुफर्स्यौट प्रद्धक्रया अगाडी बढाउन ुपर्दयछ। 

द्धवषयगत सलमलतहरू, 
काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र योजना 
िाखा प्रमखु 

 

आवलिक योजना र वाद्धषयक योजना बीच 
तािमेि हनु नसकेको 

 र्स्थानीय तहको वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम/योजना 
तजुयमाका चरण तथा कायय अन्तगयत आवलिक 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, द्धवषयगत िाखाहरू 
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योजनाको नलतजामा पगु्ने योगर्दान सभबन्ि रे्दखाउने 
व्यवर्स्था लमिाउन ुपने। 

(यसका िालग र्स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, 
२०७८ िे तोकेको अनसूुची २५- गाउँ वा 
नगरपालिका र्स्तरीय द्धवषय क्षेरगत आयोजना तथा 
काययक्रम सूची तयारी ढाँचा प्रयोग गनुय पने र तयार 
गररएको भए बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने) 

वा महािाखा र शजभमेवार 
अलिकारी 

 

श्रोत सलुनशश्चतता द्धवना बजेटमा श्रोत राख्न े
प्रचिन कायमै रहेको 

 आन्तररक आय, नेपाि सरकारबाट प्राप्त हनुे राजर्स्व 
बाँडफाँट, रोयल्टी, द्धवत्तीय हर्स्तान्तरण एवम ्प्ररे्दि 
सरकारसँग बाँडफाँट भई प्राप्त हनुे रकम र द्धवत्तीय 
हर्स्तान्तरणबाट प्राप्त हनु सक्ने स्रोत, अन्य अनरु्दान, 

एवं जनसहभालगता र आन्तररक ऋणको द्धववरणको 
आिारमा तोद्धकएको समय लभर स्रोत अनमुानिाई 
अद्यावलिक गरी कुि स्रोतको अनमुान गने। 

 आगामी आलथयक वषयको कुि बजेट रकम अनमुान 
गरेपलछ आवश्यक प्रिासलनक तथा कायायिय 
सञ्चािन खचय छुट्याई बाँकी रकमबाट द्धवकास 
काययक्रमका िालग बजेट सीमा लनिायरण गने। 

(यसका िालग र्स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, 
२०७८ िे तोकेको प्रद्धक्रयागत काययहरू अनरुूप 
अनसूुची २२- बजेट सीमा लनिायरण ढाँचा प्रयोग गनुय 
पने र यदर्द तयार गररएको भए, बेरूज ुफर्स्यौटका 
िालग पेि गनुय पने) 

श्रोत अनमुान तथा बजेट 

सीमा लनिायरण सलमलत, 
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 
र शजभमेवार अलिकारी  
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अन्तर-सरकारी द्धवत्त व्यवर्स्थापन  ऐन,  

२०७४  को  र्दफा  १७ बमोशजम 
मध्यमकािीन खचय संरचना तयार नगरेको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४ को र्दफा २४ 
उल्िेशखत कानूनी व्यवर्स्था र संघीय मालमिा तथा 
सामान्य प्रिासन मन्राियिे जारी गरेको र्स्थानीय 
तहको मध्यमकािीन खचय संरचना तजुयमा दर्दग्र्दियन, 
२०७८ मा तोद्धकएका प्रद्धक्रयाहरू अविभबन गरी 
मध्यमकािीन खचय संरचना तयार गने। 

 तयार भएको मध्यमकािीन खचय संरचना 
काययपालिकामा आवश्यक छिफि गरी र्स्वीकृतका 
िालग पेि गने। 

 काययपालिकाबाट र्स्वीकृत भएको मध्यमकािीन खचय  
संरचनािाई अनमुोर्दनका िालग वाद्धषयक बजेट तथा 
काययक्रमको साथमा सभामा पेि गने। 

 सभाबाट पाररत गरी र्स्वीकृत भइय सके पलछ बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

सभा, बजेट तथा काययक्रम 
तजुयमा सलमलत, 
काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, योजना 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

बजेट र्स्वीकृत वा द्धवलनयोजन पश्चात काययद्धवलि 
तथा प्रद्धक्रयाहरू तय गने पररपाटी कायमै 
रहेको र यसमा पलन िामो समय िाग्ने 
गरेको 

 र्स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ 
अनसुार सभाबाट र्स्वीकृत वाद्धषयक बजेट तथा 
काययक्रम कायायन्वयनका िालग भएका प्रबन्िात्मक 
काययहरूको व्यवर्स्था 

 सभाबाट बजेट तथा काययक्रम र्स्वीकृत भए पश्चात ्
काययपालिकािे वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम साउन  
१५ गतेलभर वा यथािीघ्र वाद्धषयक बजेट तथा 
काययक्रम पशुर्स्तका प्रकािन गनुय पने  (अनसूुची 
२८)। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, योजना 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 
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 द्धवषयगत महािाखा, िाखा र एकाइ प्रमखु तथा 
वडा सशचविे लनिायररत ढाँचामा वाद्धषयक द्धवकास 
काययक्रम कायायन्वयन काययतालिका काययपालिकाको 
लनणयय बमोशजम कायायन्वयनको शजभमेवारी 
हर्स्तान्तरण गनुय पने (अनसूुची २९)। 

 नयाँ आलथयक वषयको साउन मद्धहनाको १५ गतेलभर 
काययपालिकाबाट र्स्थानीय ज्यािा, लनमायण सामग्री र 
ढुवानीको र्दररेट लनिायरण गरी र्स्वीकृत गराउन ु
पने। 

 आलथयक वषय सरुु भएको मद्धहनालभर आयोजना तथा 
काययक्रम कायायन्वयनको िालग वाद्धषयक खररर्द 
योजना अध्यक्ष वा प्रमखुिे तथा गरुुयोजना 
काययपालिकाबाट र्स्वीकृत गरी सो अनसुार खररर्द 
व्यवर्स्थापन कायय गनुयपने (अनसूुची ३०)। 

 एकीकृत कायायन्वयन कायययोजना, अनसुार 
अनगुमन तथा सपुरीवेक्षण सलमलतिे वाद्धषयक 
अनगुमन तथा मूल्याङ्कन योजना बनाइ र्स्वीकृलतको 
िालग काययपालिकामा पेि गनुय पने। 

 यी प्रबन्िात्मक काययहरूको द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 
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बजेट र्स्वीकृत गर्दाय समयको पािन नहनु े
रे्दशखएको  

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४ मा 
उल्िेशखत लनभन व्यवर्स्थाहरूको पािना गरी बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पनेाः 

 काययपालिकाबाट र्स्वीकृत भएको बजेट तथा 
काययक्रमसँग सभबशन्ित सबै र्दर्स्तावेजहरू (वाद्धषयक 
बजेट तथा काययक्रम, आलथयक द्धविेयक, द्धवलनयोजन 
द्धविेयक) उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु वा 
काययपालिकािे तोकेको काययपालिकाको कुनै 
सर्दर्स्यिे असार  १० गतेलभर र्स्वीकृलतका िालग 
सभामा पेि गनुयपने। 

 सभबशन्ित र्दर्स्तावेज सभामा पेि भएको १५ 
दर्दनलभर आवश्यक छिफि र प्रद्धक्रया पश्चात 
सभािे असार मसान्तसभम आगामी आलथयक वषयको 
बजेट, काययक्रम तथा सोसँग सभबशन्ित द्धविेयकहरू 
र्स्वीकृत गनुयपने। 

सभा, काययपालिका, द्धवषयगत 
सलमलतहरू, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र शजभमेवार 
अलिकारी 

प्रमखु  प्रिासकीय  अलिकृतिाइय नगर सभािे  
बजेट  पाररत  गरेको  लमलतिे  ७ दर्दन  लभर 

पालिका प्रमखुबाट अशख्तयारी  प्रर्दान हनु े
नगरेको 

 र्स्थानीय सभाबाट र्स्वीकृत वाद्धषयक बजेट तथा 
काययक्रम कायायन्वयनको िालग पालिकाको अध्यक्ष 
वा प्रमखुिे ७ दर्दनलभर प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतिाई बजेट खचयको अशख्तयारी पर 
(म.िे.प.फा.नं.३०) अनसुार बजेट खचय गने 
अशख्तयारी प्रर्दान गनुयपने व्यवर्स्था आगामी आलथयक 

काययपालिका र प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत 
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वषय रे्दशख पूणय पािना गने प्रलतबिता सद्धहत बेरूज ु
फर्स्यौट प्रद्धक्रया अगालड बढाउन ुपने । 

उशचत आिार र पषु्ट्ट्याई द्धवना रकमान्तरहरु 
हनुे गरेको र प्रचलित कानूनिे तोकेको 
सीमाभन्र्दा बढी रकमान्तर गरेको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा 
७९ बमोशजम काययपालिकािे कुनै िीषयकबाट 
पूजँीगत िीषयकमा पच्चीस प्रलतित सभम रकमान्तर 
गनय सक्ने व्यवर्स्था रहेको हुरँ्दा तोकेको सीमाभन्र्दा 
बढी रकमान्तर गररएमा उशचत 
कारण/आिार/पषु्ट्ट्याई र र्स्थानीय तहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन सद्धहत काययपालिकािे 
िेखा सलमलतमा छिफि गराइय सभाबाट लनणयय गरी 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

(रकमान्तर सभबन्िी अलभिेख र लनयन्रणका िालग 
बजेट रकमान्तर द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. ३०४) 
अलनवायय रूपमा प्रयोग गनुय पने र बेरूज ुफर्स्यौटका 
िालग यस फाराम सद्धहत अन्य आवश्यक 
कागजातहरू सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि 
गनुय पने) 

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

सभाबाट र्स्वीकृत काययक्रम भन्र्दा फरक कायय 
गरी खचय गने गरेको 
वा 
र्स्वीकृत काययक्रम बेगर भिुानी गररसके 
पलछ रकमान्तर वा काययक्रम र्स्वीकृत गने 
गररएको  

 उशचत कारण/आिार/पषु्ट्ट्याई र र्स्थानीय तहिाइय 
हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी र्स्थानीय 
सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७९ 
बमोशजमको रकम रकमान्तर काययपालिकाबाट  
र्स्वीकृत गराइय वा बजेट थपघट/काययक्रम संसोिन 
सभाबाट पाररत गराइय बेरूज ुफर्स्यौटका िालग  

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  
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वा 
र्स्वीकृत बजेट भन्र्दा बढी खचय हनुे गरेको 

लनणययको द्धववरण, बजेट रकमान्तर द्धववरण 
(म.िे.प.फा.नं. ३०४), बजेट थपघट/काययक्रम 
संसोिन द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. ३०४ख) र अन्य 
कागजातहरू पेि गनुय पने। 

 यदर्द उशचत आिार/पषु्ट्ट्याई नभए वा र्स्थानीय 
तहिाइय हानी नोक्सानी भए, आवश्यक लनयमसँगत 
प्रद्धक्रया सद्धहत सभाको लनणयय बमोशजम बेरूज ु
फर्स्यौट गनुय पने। 

पूवयतयारी सभपन्न नभै ठेक्का व्यवर्स्थापन गने 
गररएको र यसो हुँर्दा समयमा काम नहनुे र 
आयोजनाको िागत अनावश्यक रुपमा बढ्ने 
गरेको   

 आयोजना कायायन्वयन तालिका र सो अनसुार 
कायायन्वयनको नभएको अवर्स्थामा न्यायोशचत भयार्द 
थप वा सभझौता बमोशजम कारवाही गरी आवश्यक 
द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने।  

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत  र 
शजभमेवार अलिकारी  

आलथयक वषयको अन्त्यमा अत्यालिक खचयहरू 
हनुे गरेको र सो कारणिे गर्दाय नलतजा 
प्रभावकारी नभएको 

 र्स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ मा 
उल्िेख भए बमोशजम वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम 
अन्तगयतको वाद्धषयक द्धवकास काययक्रम र्स्वीकृलत तथा 
कायायन्वयन कायययोजना (अनसूुची २८) अनसुार 
कायय तजुयमा र आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय 
उत्तरर्दाद्धयत्व लनयमाविी २०७७ को लनयम ३५ 
बमोशजम र्स्वीकृत भएको काययक्रममा अनसूुची २ 
बमोशजमको प्रगलत द्धववरण तयार गरी, उि प्रगलत 
द्धववरणको कायायियगत  समीक्षा गरी आवश्यक 
सिुारका काययहरू गनुय पने व्यवर्स्था रहेको हुँर्दा सो 

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  
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बमोशजम कायय सभपार्दन वा काययक्रम कायायन्वयनको 
सलुनशश्चतता गरी कायययोजना, प्रगलत द्धववरण समीक्षा 
र  अन्य द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग 
पेि गनुय पने।  

फजिु खचय लनयन्रण नभएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ३९ (सरकारी रकम 
खचय गने काययद्धवलि) र र्स्थानीय सरकार संचािन 
ऐन, २०७४ को र्दफा ७३ (९) अनरुूप औशचत्य 
कायम सद्धहत आवश्यक खचय र लमतव्यद्धयता 
सभबन्िी मापर्दण्ड एवं नीलत तजुयमा गरी सो को 
कायायन्वयन गरी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत , 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

2.  राजर्स्व 
व्यवर्स्थापन 

िक्ष्य भन्र्दा कम राजश्व असिुी भएको 
 

 सभाबाट र्स्वीकृत वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रममा  
आलथयक वषयका िालग प्राप्त हनु सक्ने राजश्व, आय र 
अनरु्दानको अनमुानमा कम प्राप्त वा असिुी हनुकुा 
मनालसव र यथाथय कारणहरू सद्धहत र्स्वीकृत राजश्व 
अनमुान, राजश्व प्रलतवेर्दन  र अन्य कागजातहरू 
बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

 आगामी वषयहरूमा आवश्यकता अनसुार Revenue 

Improvement Action Plan-RIAP तयार गरी िागू 
गरी राजश्व प्रक्षेपण यथाथयपरक बनाउँरै्द िैजान ु
पने। 

र्स्थानीय राजर्स्व परामिय 
सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  
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आफ्नो के्षरलभर आय संकिन हनु सक्ने 
के्षरको पद्धहचान गरी अलभिेख व्यवशर्स्थत 
नगरेको 

 नेपािको संद्धविान र र्स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 
२०७४ िे दर्दएको अलिकार क्षेर बमोशजम करका 
र्दायरा फराद्धकिो बनाइय क्षेरगत रूपमा 
करर्दाताहरूका िगत म.िे.प.फा.नं. १११ िगायत 
अन्य स्रोतका द्धववरण पद्धहचान गरी अलभिेख वा 
र्स्वीकृत प्राप्त कर प्रणािीमा द्धववरणहरू अद्यावलिक 
गरी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने । 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

करको र्दायरा अनसुार कर संकिन नभएको 
वा  

आन्तररक राजर्स्विे प्रिासलनक खचयिाइय 
समेत थेग्न नसक्न ु

 नेपािको संद्धविान र र्स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 
२०७४ िे दर्दएको अलिकार क्षेरिाई वर्स्त ु
शर्स्थलतको द्धवश्लषेणका आिारमा पररचािन गरी 
करको र्दायरा वृद्धि गरै्द र्स्थानीय तहको आलथयक ऐन 
वा कानूनहरू अनसुार उशचत कर प्रणािीको 
कायायन्वयन गरै्द िैजाने व्यवर्स्था गरी बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

आभर्दानी नबाँिेको वा फरक आभर्दानी 
बाँिेको 

 र्स्थानीय आलथयक कानून वा अन्य सभबशन्ित कानून 
अनसुार सो रकम आभर्दानी बाँिी बैंक र्दाशखिा गरी 
र्दाशखिा भौचर, प्रालप्त रलसर्द (म.िे.प.फा.नं. १०१), 
गोश्वारा भौचर  (राजर्स्व) (म.िे.प.फा.नं. १०३)  
र अन्य कागजातहरू सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग 
पेि गनुय पने। 

(यदर्द कुनै मनालसव कारण द्धवना आभर्दानी नबाँिेको 
भए, काययपालिकाको लनणयय बमोशजम बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने) 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 
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िीषयकगत लभन्नता हनु गै राजश्व द्धहसाब बेमि 
रहेको  

 महािेखा परीक्षकबाट र्स्वीकृत एकीकृत आलथयक 
सङ्केत, वगीकरण र व्याख्या, २०७४ अनसुार 
कारोवार र िीषयकगत द्धहसाब लमिान ररभयस भौचर 
माफय त गरी प्रालप्त रलसर्द, रै्दलनक राजर्स्व/आभर्दानी 
द्धकताब, राजर्स्व-आभर्दानीको मालसक फाँटवारी र 
अन्य सभबशन्ित द्धववरणहरूमा समेत िीषयक सिुार 
गरी  बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी 

नगर्दी रलसर्द लनयन्रण खाता अद्यावलिक 
नगरेको कारणिे गर्दाय वडाहरूबाट प्राप्त 
राजश्व लभडान नभएको 

 वडागत रूपमा प्रालप्त रलसर्द लनयन्रण खाता 
(म.िे.प.फा.नं. ९०४) को  प्रयोग गने व्यवर्स्था गरी 
प्रालप्त रलसर्द लनयन्रण खाता (म.िे.प.फा.नं. १०१), 
नगर्द राजर्स्व आभर्दानी बैंक र्दाशखिा द्धववरण 
(म.िे.प.फा.नं. १०६क), राजर्स्व प्रालप्तको बैंक नगर्दी 
द्धकताब (म.िे.प.फा.नं. १०८) िगायत अन्य 
कागजातहरू बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 
(राजर्स्व संकिनका िालग सफ्टवेयरको पूणय प्रयोगको 
व्यवर्स्था गरी राजर्स्व व्यवर्स्थापन सिुार गनय 
सद्धकने) 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

वडाहरूिे समयमा राजश्व रकम बैंक र्दाशखिा 
गने नगरेको 
 

 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ५८ अनसुार 
करर्दाताबाट प्राप्त रकम रलसर्द काटी सोही दर्दन 
बैंक र्दाशखिाको व्यवर्स्था रहेको हुँर्दा वडाहरूको 
वर्स्त ुशर्स्थलत र बैंद्धकङ्ग सदु्धविाका आिारमा 
व्यवर्स्थाको कायायन्वयन गराउने र मनालसव कारण 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु 
र शजभमेवार अलिकारी 
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बाहेकिे द्धढिा रकम र्दाशखिा गररएको भए 
शजभमेवार कमयचारीहरूिाइय सचेत गराइय बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने । 

3.  खररर्द तथा 
खचय 
व्यवर्स्थापन 

खररर्द योजना नबनाएको र सो को पािन 
नगरेको  

 सावयजलनक खररर्द लनयमाविी, २०६४ को लनयम 
(१) अनसुार सावयजलनक लनकायिे एक वषय भन्र्दा 
बढी हनुे योजना वा आयोजनाको खररर्द गर्दाय वा 
वाद्धषयक र्दर करोड रूपैंया भन्र्दा बढी रकमको खररर्द 
गर्दाय खररर्दको गरुूयोजना तयार काययपालिकाबाट 
र्स्वीकृत गरी िागू गनुय पने र सोही लनयमाविीको 
लनयम ८ (१) बमोशजम वाद्धषयक र्दि िाख भन्र्दा  
बढी रकमको खररर्द गनुय पने भएमा आगामी वषयको 
अनमुालनत वाद्धषयक काययक्रम तथा बजेट तयार गर्दाय 
आगामी आलथयक वषयमा गने खररर्द योजना तयार  

गरी र्स्थानीय तहको प्रमखु वा अध्यक्षबाट र्स्वीकृत 
गरी िागू गनुय पने व्यवर्स्थाको  अलनवायय पररपािना 
गरी आवश्यकता अनसुार तोद्धकएको ढाँचामा तयार 
गरी सावयजलनद्धककरण गनुय पने । 

(र्स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ को 
अनसूुची  ३० मा तोद्धकएको ढाँचामा खररर्द 
गरुूयोजना र वाद्धषयक योजना तयार गनुय पने र सोही 
आिारमा अन्य द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका 
िालग पेि गनुय पने।) 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 
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टुक्राटुक्रा गरेर सोझै खररर्द गरी लमिोमतो 
गररएको 

 र्स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन 
गरी कायायपालिकािे आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू पूरा गरी 
िेखा सलमलतको राय लिइय सभाको लनणयय बमोशजम 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

 लनभन प्रबन्िात्मक व्यवर्स्थाहरूको आगामी वषयहरूमा 
सलुनशश्चतता गनुय पने। 

 सकेसभम सोझै खररर्द नगने, सोझै खररर्द गनुय पर्दाय 
सूचीकृत गराएर गने र सोझै खररर्द भएको खररर्द 
द्धववरण मालसक रुपमा सावयजलनक गने। 

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

र्स्पेलसद्धफकेसन, िागत अनमुान तयार नगरी 
तथा बोिपर आह्वान नगरी प्रलतर्स्पिाय बेगर 
सोझै खररर्द कायय गरेको 

 र्स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन 
गरी काययपालिकािे आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू पूरा गरी 
िेखा सलमलतको राय लिइय सभाको लनणयय बमोशजम 
बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

खररर्द वा लनमायण काययको गणुर्स्तर कम 
रहेको   

 खररर्द एकाइबाट लसफाररस भए अनसुार लनमायण 
काययको पुजँीगत खचयहरूिाई प्राद्धवलिकबाट जाचँ 
गरी प्रमाशणत गररएपलछ सो सभबशन्ित लबि,  भरपाइय 
र अन्य कागजात भिुानीका िालग आलथयक प्रिासन 
िाखामा पठाउने व्यवर्स्था अनरुूप काययको गणुर्स्तर 
कम रे्दशखएमा शजभमेवार व्यशिहरूिाइय सजक वा 
काययपालिकाको लसफाररस बमोशजम बेरूज ुफर्स्यौट 
प्रद्धक्रया अगाडी बढाउन ुपने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  



 

क्षरे हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

पयायप्त प्रलतर्स्पिाय नगराई खररर्द गररएको  

 र्स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन 
गरी काययपालिकािे आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू पूरा गरी 
िेखा सलमलतको राय लिइय सभाको लनणयय बमोशजम 
बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

समय वृद्धि गरी िागत बढाएको 

 उशचत आिार वा मनालसव कारण बाहेकको 
अवर्स्थामा कुनै पलन कायय वा खररर्दको भयार्द थप 
नगने र खररर्द सभझौतामा उल्िेशखत ितयहरूको 
पािना सलुनशश्चतताका साथ खररर्द काययको 
व्यवर्स्थापन  गने गराउने व्यवर्स्था र र्स्थानीय 
तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी 
काययपालिकािे आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 
सलमलतको राय लिइय सभाको लनणयय बमोशजम गरी  
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

अनरु्दान तथा सहायताको उपयोलगता एवं 
प्रभावकाररताको मापन नभएको 

 वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम तयारीमा योजना 
अनमुान तथा छनौट गर्दाय आवलिक योजनाको 
िक्ष्यसँग सभबन्ि र्स्थाद्धपत भएको र र्स्थानीय 
सरकार संचािन ऐन, २०७४ ३२ (३) अनसुारको 
चौमालसक आय व्ययको द्धववरण  शर्स्थलतको 
काययपालिकामा समीक्षा गरी भएका आवश्यक 
लनरे्दशित सिुारात्मक काययहरू अनसुारका द्धववरणहरू 
सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

उपभोिा सलमलततफय    
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o उपभोिा सलमलत र पालिकाबीच 
भएको अनसूुची २ बमोशजमको सभझौतामा 
आशंिक वा अपूणय द्धववरण भरी सभझौता 
गररएको, 
 

 सावयजलनक खररर्द लनयमाविी, २०६४ को लनयम 
९७ को (३)मा उल्िेख द्धववरणहरू र संघीय 
मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्राियबाट जारी 
गररएको र्स्थानीय तहको उपभोिा सलमलत गठन, 

पररचािन तथा व्यवर्स्थापन सभबन्िी काययद्धवलि, 
२०७४ (नमूना) अनसुार उपभोिा सलमलत र 
पालिका बीच अनसूुची २ बमोशजमको सभझौता 
आशंिक वा अपूणय द्धववरण भरी गररएको सभझौतामा 
त्यर्स्तो हनुकुो मनालसव कारण वा औशचत्य र 
र्स्थानीय तहिाइय कुनै हानी नोक्सानी भएको 
नभएको यद्धकन गरी आवश्यक कागजातहरू सद्धहत 
काययपालिकािे िेखा सलमलतमा छिफि गराइय 
आवश्यक प्रद्धक्रया पूरा गरी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग 
पेि गनुय पने।  

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o उपभोिा सलमलतको पररचािन र 
लनयन्रण नलतजामूिक नभएको 
 

 सावयजलनक खररर्द लनयमाविी, २०६४ को लनयम 
९७ मा उल्िेशखत प्रबन्िात्मक व्यवर्स्थाहरू 
सावयजलनक परीक्षण, खचयको सावयजलनद्धककरण, 
तोद्धकएको अवर्स्थामा बाहेक हेभी मेिीन प्रयोग गनय 
नपाउने, अन्य लनमायण व्यवसायीबाट काम गनय 
नपाउने िगायतको उशचत कायायन्वयन र संघीय 
मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्राियबाट जारी 
भएको र्स्थानीय तहको उपभोिा सलमलत गठन, 

पररचािन तथा व्यवर्स्थापन सभबशन्ि काययद्धवलि, 

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  
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२०७४ (नमूना) अनसुारको  अनगुमन, र अन्य 
व्यवर्स्थाहरूको सलुनश्चतताको व्यवर्स्था गरी बेरूज ु
फर्स्यौटको प्रद्धक्रया अगालड बढाउन ुपने। 

o जनसहभालगताको द्धहसाब र्स्पष्ट एवं 
वार्स्तद्धवक नहुँर्दा कामको गणुर्स्तर कायम 
नभएको र आयोजनाको दर्दगोपनमा समर्स्या 
रे्दशखने गरेको 
 

 र्स्थानीय स्रोत सािनका िालग र्स्थाद्धपत मापर्दण्ड तथा  
नभसयको समशुचत उपयोग व्यवर्स्था लमिाउने र 
उपभोिा सलमलतमा संचािन काययद्धवलि तथा 
सावयजलनक खररर्द लनयमाविी, २०६४ को लनयम 
९७ मा रहेका व्यवर्स्थाहरू बमोशजम कायय संचािन, 
अनगुमन र लनयन्रण सभबशन्ित कायय प्रद्धक्रयाहरूको 
सलुनशश्चतता गनुय पने। 

(जनसहभालगताबाट सञ्चािन भएको 
आयोजना/योजनामा खचय भएका द्धववरणका 
आिारमा सोिभनाय/भिुानी प्रर्दान गनय तथा कुि 
िागत अनमुानको आिारमा भएको यथाथय काम र 
त्यसमा जनसहभालगताको अंि यद्धकन गरी उपभोिा 
माफय त भएको कामको अलभिेखन राख्न 
जनसहभालगतामा सभपादर्दत काययको प्रलतवेर्दन 
(म.िे.प.फा.नं. ५१४) तयार गनुय पने र यसिाइय 
बेरूज ुफर्स्यौटमा पेि गनय सद्धकने) 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

4. िेखापािन 
र प्रलतवेर्दन 

समयमा आलथयक प्रलतवेर्दन र आभर्दानी 
खचयका फाँटवारीहरु तयार नगरेको 

 सरकारी िेखा लनरे्दशिका, २०७३ को ४.६ (खाता 
प्रद्धवद्धष्ट), ४.११ (खचयको प्रलतवेर्दन), ४.१४ 
(खचयको फाँटवारी), ८.३ (राजश्व िेखा प्रद्धवद्धष्ट), 
८.८ (राजश्वको प्रलतवेर्दन) मा उल्िेख गररए 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  



 

क्षरे हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
अनसुार र अन्य आवश्यक राजश्व र खचय,  िेखाङ्कन 
तथा प्रलतवेर्दनसँग सभबशन्ित र्स्वीकृत आवश्यक 
म.िे.प. फारामहरू तयार गरी बेरूज ुफर्स्यौटका 
िालग पेि गनुय पने। 

िेखा ढाँचाको प्रयोग गरी आलथयक अलभिेख 
व्यवशर्स्थत रुपमा राख्न ेनगरेको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा 
७६ (२) बमोशजम र्स्थानीय तहिे आफ्नो 
कारोबारको िेखा महािेखा लनयन्रक कायायियको 
लसफाररसमा महािेखापरीक्षकबाट र्स्वीकृत भएको 
ढाँचामा राख्न ुपने व्यवर्स्था अनरुूपका सभबशन्ित 
म.िे.प. फारामहरूको प्रयोग गरी सो प्रयोग भएको 
फारामहरू सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

गित शिषयक वा स्रोत फरक गरी िेखांकन 

गररएको 

 सरकारी िेखा लनरे्दशिका, २०७३ को ४.१३ मा 
उल्िेख गररए अनसुार खचय िीषयक वा स्रोत वा 
बजेट िीषयक वा रकम फरक पनय गइय िेखांकन 
भएमा रटुीहरूिाइय िेखामा समायोजन भौचर माफय त 
सिुार गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

काम र भिूानी बीच तािमेि नभएको  

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ३९ र सरकारी 
िेखा लनरे्दशिका, २०७३ को ४.५.१ मा उल्िेख 
गररएको खचय िेखाङ्कन काययद्धवलि अनसुार  
सभबशन्ित भिुानी आरे्दि (म.िे.प. फा.नं. २०४), 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी 



 

क्षरे हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
भिुानीको रलसर्द/भपायई र अन्य प्रमाणहरू सद्धहत 
बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने।  

कायायियको शे्रर्स्ताको अलभिेख र वार्स्तद्धवक 
खचयको द्धहसाब फरक परेको 

 सरकारी िेखा लनरे्दशिका, २०७३ को ४.५.३ मा 
उल्िेख गररए बमोशजम नभसय र अन्य आन्तररक 
लनयन्रणको व्यवर्स्था गने गोश्वारा भौचर 
(म.िे.प.फा.नं. २०३ वा २०३ क), खचयसँग 
सभबशन्ित आवश्यक कागजातहरू, भिुानी आरे्दि 
(म.िे.प. फा. नं. २०४), भिुानीको रलसर्द/भपायई 
(म.िे.प.फा.नं. २०६) र खचय तफय को बैक द्धहसाब 
लमिान द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. २१२) बमोशजम 
वार्स्तद्धवक खचयको द्धहसाब लमिान गरी सप्रमाण 
बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

द्धवभाज्य कोषको द्धहसाब समयमा नै लमिान 
नभएको 

 अन्तर सरकारी द्धवत्त व्यवर्स्थापन ऐन, २०७४ को 
र्दफा ५, ६, ७ र ८ अनसुार बाँडफाँटबाट प्राप्त 
भएको रकमिाइय म.िे.प. फा. नं. ११८ प्रयोग गरी  
िेखांकन गने र मालसक रूपमा तयार गररन ेराजश्व 
बैंक द्धहसाब लमिान द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. 
१०९)मा लभडान गरी द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, राजश्व 
िाखा  र आलथयक प्रिासन 
प्रमखु  

सरकारी कारोबार लनरे्दशिका, २०७६ िे 
तोके अनसुारका कोषहरू वा खाताहरू भन्र्दा 

 सरकारी कारोबार लनरे्दशिका, २०७६ को पररच्छेर्द 
४ अनसुार ग-५ (र्स्थानीय तह द्धवद्धवि कोष 
खाता)मा उल्िेशखत खाताहरू र प्रद्धक्रयाहरूको 

सभा, िेखा सलमलत, 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 



 

क्षरे हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
बाद्धहरका कोषहरू वा खाताहरू संचािनमा 
रहेको 

व्यवर्स्थाहरू अनसुार कोष वा खाताहरू संचािन 
गरी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

5. अलभिेख 
व्यवर्स्थापन 

शजन्सी लनरीक्षण नगरेको 

 सभपशत्त तथा शजन्सी मािसामानको भौलतक परीक्षण 
गरर र्दरुुपयोग रोक्ने तथा समय समयमा ममयत 
सभभार, संरक्षण लििाम, लबक्री र लमनाहा गनय सझुाव 
दर्दन सभपशत्त/शजन्सी लनरीक्षण गरी मािसामानको 
लनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं. ४११) व्यवर्स्था 
गरी द्धवगतमा लनरीक्षण नगने शजभमेवार कमयचारीिाइय 
सचेत गराइय बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी  

शजन्सी अलभिेख नराखेको  

 शजन्सी अलभिेख व्यवर्स्थापनका िालग शजन्सी 
मािसामान सभपशत्त खाता (खचय भएर जाने) 
(म.िे.प.फा.नं. ४०७), सभपशत्त खाता (खचय भएर 
नजाने) (म.िे.प.फा.नं. ४०८), भाडामा 
दर्दएको/लिएको सभपशत्त अलभिेख द्धकताब 
(म.िे.प.फा.नं.४१६), सरकारी जग्गाको िगत 
द्धकताब (म.िे.प.फा.नं.४१७), सरकारी भवनको 
िगत द्धकताब (म.िे.प.फा.नं. ४१७क) िगायतका 
म.िे.प. फारामहरू शजभमेवार व्यशिहरूबाट 
अद्यावलिक गराइय  बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत  
र शजभमेवार अलिकारी 

सावयजलनक सभपशत्त व्यवर्स्थापन प्रणािी 
(PAMS) िागू नगरेको 

 सभपशत्त व्यवर्स्थापन प्रणािी िागू गने र अशघल्िो 
सभपशत्तहरूको द्धववरण समेत अद्यावलिक गरी 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी  
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आवश्यक द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग 
पेि गनुय पने। 

सावयजलनक सभपशत्तको संरक्षण सभबशन्ि 
उशचत अलभिेख नभएको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन एन, २०७४ को र्दफा 
९७ अनरुूप सावयजलनक सभपशत्त लनरीक्षण गरी ममयत 
कायययोजना बनाइय ममयत गने/गराउने र सावयजलनक 
सभपशत्तको अलभिेख र सो को लनयलमत रुपमा 
समीक्षाको व्यवर्स्था गरी सोसँग सभबशन्ित 
द्धववरणहरू बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने।  

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी  

6. आन्तररक 
लनयन्रण 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािी तयार गरी िागू 
नगरेको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन न, २०७४ को र्दफा ७८ 
र संघीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्राियिे 
जारी गरेको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी तजुयमा 
दर्दग्र्दियन, २०७८ बमोशजम र्स्थानीय तहको 
आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनरे्दशिका वा दर्दग्र्दियन 
तयार गरी िागू गरी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि 
गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािीमा भएका कमी 
कमजोरीहरू सिुार नगरेको 

 समय अनकूुि र आवश्यकता अनसुार के्षरगत 
जोशखमहरू न्यनुीकरणका िालग र्स्थानीय तहमा िागू 
भएको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी मा पररमाजयनहरू 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी 

सबै प्रकारको आलथयक कारोबारको आन्तररक 
िेखापरीक्षण नगराएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, 

२०७६ को र्दफा ३४ र र्स्थानीय सरकार संचािन 
ऐन, २०७४ को र्दफा ७७ (२) मा उल्िेख भए 
बमोशजम आन्तररक िेखापरीक्षणको सलुनशश्चतता 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत , 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी । 
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सद्धहत आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी, २०७७ को लनयम ८६ (४) अनसुार 
आन्तररक िेखापरीक्षण नगने वा नगराउने, से्रर्स्ता 
पेि नगने र जवाफ दर्दने आिटाि गने कमयचारी 
भएमा, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे लनयम अनसुार 
कारवाही गरी सोको द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

लनयलमत काययहरुका िालग नभसय बनाई िागू 
नगरेको।  

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा 
७३ (६) अनसुार खचय गर्दाय लनयलमतता, 
लमतव्यद्धयता, प्रभावकारीता र औशचत्य कायम गरी 
कायय सभपार्दन गनय आवश्यक नभसय बनाई िागू गरी 
बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत , 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी । 

मालसक रूपमा से्रर्स्ता र बैंक खाताको द्धहसाब 
लमिान द्धववरण तयार नगरेको 

 राजर्स्वको बैंक द्धहसाब लमिान (म.िे.प.फा.नं. 
१०९) र   खचयतफय को बैक द्धहसाब लमिान द्धववरण 
((म.िे.प.फा.नं. २१२) द्धववरण मालसक रूपमा 
बैंक द्धहसाब लमिान द्धववरण तयार गरी वा गनय 
िगाइय उि द्धववरणहरू पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौट 
गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी । 

इन्िन खचयिाइय लमतव्ययी बनाउन इन्िन 
खचयको मापर्दण्ड तयार नभएको र कोटा 
लनिायरण गरी िगबकु राख्न ेव्यवर्स्था नभएको  

 संगठनको उद्दशे्य र काययप्रकृलत अनसुारका 
आन्तररक लनयन्रणका क्षरेहरु, सवािहरु र 
आवश्यक लबषयहरु समेटी इन्िन खचयको 
मापर्दण्ड/काययद्धवलि तजुयमा गने र सवारी सािन 
प्रयोगको िगबकु (म.िे.प.फा.नं. ९०५) 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 
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अद्यावलिक गरी  बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने। 

7. नीलत, 

कानून र 
शजभमेवारी वहन 

र्स्थानीय तहहरूिे आलथयक काययद्धवलि तथा 
द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व सभबन्िी कानून बनाउन 
बाँकी रहेको  

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, 

२०७६ को र्दफा ६१ बमोशजमको र्स्थानीय तहमा 
आलथयक कानून लनमायण र तजुयमा गरी बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, 
काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

स्रोत सङ्किन द्धवकास लनमायण तथा सेवा 
प्रवाहको िालग आवश्यक पने सबै कानूनहरू 
र्स्थानीय तहिे नबनाएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, 

२०७६ को र्दफा ६१ बमोशजमको र्स्थानीय तहमा 
आलथयक कानून, र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, 
२०७४ को र्दफा ७४ बमोशजमको खररर्द 
लनयमाविी र अन्य आवश्यक कानूनहरू तयार र 
कायायन्वयन गरी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने। 

सभा, िेखा सलमलत, 
काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

द्धवत्तीय अनिुासन कायम नगने उपर उशचत 
कारवाही नभएको  

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ५४ बमोशजम नगर्दी, 
शजन्सी र्दरुूपयोग वा मर्स्यौट र र्स्थानीय सरकार 
संचािन ऐन, २०७४को र्दफा ७६ (६) बमोशजम 
िेखा राख्न ेशजभमेवारी पाएको कमयचारीिे ठीकसँग 
िेखा कारणिे कुनै हानी नोक्सानी भएमा सभबशन्ित 
कमयचारीबाट असिु उपर गरी बेरूज ुफर्स्यौटका 
िालग पेि गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 
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महािेखा लनयन्रक कायायियको आय िेखा 
सफ्टवेयर संचािनमा नल्याइएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, 

२०७६ को र्दफा ६२ (३) मा कुनै प्रणािी द्धवकास 
गनुयपने भएमा महािेखा लनयन्रक कायायियको 
र्स्वीकृलत लिनपुने व्यवर्स्था रहेको हुँर्दा महािेखा 
लनयन्रक कायायियको र्स्वीकृती लिइय आय िेखा 
सफ्टवेयर संचािनमा ल्याइय सभबशन्ित द्धववरणहरू 
सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

र्स्थानीय तहिे शिक्षा लनयमाविी अनसुार 
र्दरबन्र्दी लमिान नगरेको 

 शिक्षा लनयमाविी, २०५९ को लनयम ९२ बमोशजम 
र्दरबन्र्दीको व्यवर्स्थापन वा लमिान गरी बेरूज ु
फर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत  र 
शजभमेवार अलिकारी 

कानून र प्रद्धक्रया द्धवपरीत करारमा 
कमयचारीहरु भनाय गररएका 

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा 
८३ बमोशजम र्स्थानीय तहको अलिकार क्षेर तथा 
काययबोझ द्धवश्लषेण गरी तयार र सभाबाट र्स्वीकृत 
संगठन तथा व्यवर्स्थापन सवेक्षणका अनसुार 
करारमा लिन लमल्ने हुँर्दा  सभाबाट आवश्यक 
संगठन तथा व्यवर्स्थापन सवेक्षण तजुयमा गरी 
व्यवशर्स्थत गराउने र फरक परेमा कानून बमोशजम 
सभबशन्ित पर्दालिकारीहरूबाट रकम असिु गरी 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, 
काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

सामाशजक सरुक्षा तफय    

 
 सामाशजक सरुक्षा अलभिेखको अध्यावलिक 

द्धववरण उपिब्ि नभएको 

 सामाशजक सरुक्षा ऐन, २०७५को र्दफा १८ 
बमोशजम सामाशजक सरुक्षाको अलभिेख र सामाशजक 
सरुक्षा लनयमाविी, २०७६ को लनयम १२ 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी  



 

क्षरे हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
बमोशजमको सभबशन्ित र्स्थानीय तहिे आफूिे भत्ता 
द्धवतरण गने नागररकको वडागत रूपमा अशन्तम 
सूची तयार गरी अनसुचुी ३ बमोशजमको ढाँचामा 
अलभिेख राशख, सोको आिारमा बेरूज ुफर्स्यौट गनुय 
पने। 

 

 र्स्थानीय र्स्तरको अनगुमन तथा 
सपुरीवेक्षण सलमलतबाट सामाशजक सरुक्षा 
काययक्रमको लनयलमत अनगुमन, मूल्यांकन 
तथा सपुरीवेक्षण नभएको 

 सामाशजक सरुक्षा लनयमाविी, २०७६ को लनयम 
२२ बमोशजम र्स्थानीय तहको अध्यक्ष वा प्रमखुिे 
अनगुमन गनुय व्यवर्स्था अनरुूपको अनगुमन 
प्रलतवेर्दन र अन्य सभबशन्ित कागजातहरू पेि गरी 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी  

 

 र्स्थानीय  तहिे आफ्नो क्षेर लभर द्धवतरण 
गररएको सामाशजक सरुक्षा भत्ताको 
चौमालसक तथा वाद्धषयक द्धववरण सभबशन्ित 
कायायियमा पेि नगरेको  

 सामाशजक सरुक्षा लनयमाविी, २०७६ को लनयम 
२३ अनसुार र्स्थानीय  तहिे आफ्नो क्षेर लभर 
द्धवतरण गररएको सामाशजक सरुक्षा भत्ताको 
चौमालसक तथा वाद्धषयक द्धववरण लनयमाविीको 
अनसूुची ६ बमोशजमको ढाँचामा तयार द्धवभाग तथा 
प्ररे्दिको सामाशजक सरुक्षा सभबन्िी द्धवषय हेने 
लनकायमा तरुून्तै पठाइय  सोको द्धववरणहरूको 
आिारमा  बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी 

 

 सामाशजक सरुक्षा भत्ता द्धवतरणको द्धववरण 
सभबशन्ित  र्स्थानीय तहको वेभ साइटमा 
राख्न ुपने समग्र व्यवर्स्थाको पररपािना 
नभएको 

 सामाशजक सरुक्षा लनयमाविी, २०७६ को लनयम 
१२ (९) अनसुार सामाशजक सरुक्षा भत्ता द्धवतरणको 
द्धववरण द्धवभागिे तोके बमोशजम सभबशन्ित  र्स्थानीय 
तहको वेभ साइटमा राशख सोको द्धववरणको 
आिारमा बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र 
शजभमेवार अलिकारी  



 

 

२.२.२ असूि गनुयपने बेरूज ु

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
राजर्स्व असिुी र्दाशखिा   

राजर्स्व र्दाशखिा रे्दखाइएको तर त्यसिाई पषु्ट्ट्याईं गने 
आिार (बैङ्क भौचर) पेि नभएको 

 राजर्स्व र्दाशखिा पषु्टाइयको प्रमाण उपिब्ि नभएमा वा 
राजर्स्व अलभिेख अनसुार बैंक लभडान नभएमा 
उल्िेशखत रकम असिु उपर गरी र्दाशखिा भौचर, 
राजश्व द्धववरण र अन्य आवश्यक कागजातहरू पेि 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, राजश्व िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 

राजश्व बक्यौता रद्धहरहेको  

 र्स्थानीय तहको कर प्रणािी वा अलभिेखमा रे्दशखएको 
राजश्व बक्यौता असिु उपर गने प्रबन्िहरू (सचेतना 
र सूचना प्रकािन) बाट राजश्व बक्यौता रकम 
संकिन गरी भौचर, राजश्व द्धववरण र अन्य आवश्यक 
कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

आन्तररक आय आजयनको िालग िगाइएका ठेक्काहरूमा 
सभझौता द्धवपररत छुट दर्दएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दायी ऐन, 
२०७६ र र्स्थानीय आलथयक कानूनमा उल्िेशखत 
व्यवर्स्थाहरू अनसुार दर्दइएको छुट वा लमन्हा 
बाहेकको रकम असिु उपर गरी र्दाशखिा भौचर, 
लनणययको द्धववरण र अन्य आवश्यक कागजातहरू पेि 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
राजश्व िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

प्राकृलतक श्रोत उपयोगका िालग लबक्री गर्दाय मूल्य 
अलभवृद्धि कर असूि गनुयपनेमा नगरेको 

 मूल्य अलभवृद्धि कर ऐन, २०५२ को र्दफा १५ 
अनसुार  मूल्य अलभवृद्धि कर िाग्ने वर्स्तहुरूको द्धवक्री 
द्धवतरणमा र्स्थानीय तहिे मूल्य अलभवृद्धि कर असूि 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  



 

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
उपर गनुय पने व्यवर्स्था बमोशजम कर असूि उपर 
गरी र्दाशखिा भौचर र अन्य आवश्यक कागजातहरू 
पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

लनयमानसुार करकट्टी नगरेको र कट्टी भएको रकम 
समयमा राजश्व र्दाशखिा नभएको 

 आयकर ऐन, २०५८ बमोशजम र्दफा ८७, ८८ र 
८९ अनसुार कर कट्टी गनुय पनेमा नगररएको भए, 
सभबशन्ित व्यशि वा लनकायबाट असिु उपर गरी वा 
कट्टी भएको रकम समयमा राजश्व र्दाशखिा नभएको 
भए, कर कट्टी रकम तरुून्तै सभबशन्ित राजश्व 
खातामा र्दाशखिा गरी र्दाशखिा भौचर र अन्य 
आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी  

सभपशत्त कर, घर बहाि कर र अन्य राजश्व बक्यौता 
असूिी गर्दाय लनयमानसुार जररवाना वा व्याज रकम 
असिु नगरेको 

 राजश्व बक्यौता असूिी गर्दाय लनयमानसुार जररवाना वा 
व्याज रकम असिु गराउन े व्यवर्स्था लमिाउन े र 
असिु हनु नसकेको अवर्स्था भएमा आवश्यक प्रद्धक्रया 
पूरा गरी सभामा बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने।  

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

प्रचलित कानून बमोशजम असिु गनुयपने भन्र्दा घटी 
राजर्स्व असिु गरेको 

 र्स्थानीय तहको आलथयक ऐन, मूल्य अलभवृद्धि कर ऐन, 
२०५२ र अन्य प्रचलित कानून बमोशजम उि घटी 
राजर्स्व रकम असिु उपर असिु गरी र्दाशखिा भौचर, 
राजश्व द्धववरण र अन्य आवश्यक कागजातहरू पेि 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

बढी भिुानी   



 

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

कानूनी व्यवर्स्था बेगर व्यशिहरूिाइय लनयशुि गरी 
पाररश्रलमक तथा सदु्धविाहरु भिुानी गररएको  

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८३ 
बमोशजम र्स्थानीय तहको अलिकार क्षेर तथा 
काययबोझ द्धवश्लषेण गरी तयार र सभाबाट र्स्वीकृत 
संगठन तथा व्यवर्स्थापन सवेक्षणका आिारमा 
लनयशुि नभएको हकमा र्स्थानीय तहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी काययपालिकािे 
िेखा सलमलतमा छिफि गराइय सभाबाट आवश्यक 
संगठन तथा व्यवर्स्थापन सवेक्षण तजुयमा गरी 
व्यवशर्स्थत गराउने र फरक परेमा कानून बमोशजम 
सभबशन्ित पर्दालिकारीहरूबाट रकम असिु गरी 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने।  

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी । 

कानूनमा तोद्धकए भन्र्दा बढी पाररश्रलमक तथा सदु्धविाहरु 
भिुानी गररएको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८८ 
अनसुार र्स्थानीय सेवाका कमयचारीको तिब प्ररे्दि 
सरकार तोके बमोशजम हनुे र सो को व्यवर्स्था नभए 
सभम नभए  सभम नेपाि सरकारिे तोके बमोशजम 
हनुे व्यवर्स्था रहेको हँर्दा तोद्धकए भन्र्दा बढी 
पाररश्रलमक तथा सदु्धविाहरु भिुानी गररएमा 
सभबशन्ित पर्दालिकारीहरूबाट रकम असिु गरी 
र्दाशखिा भौचर, तिब एवम ् सदु्धविा बशझलिएको 
द्धववरण र अन्य आवश्यक कागजातहरू पेि गरी 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  



 

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

सामाशजक सरुक्षा भत्ता र्दोहोरो भिुानी भएको र मतृ्य ु
भैसकेकाको नाममा समेत भिुानी गएको 

 सामाशजक सरुक्षा ऐन, २०७५ को र्दफा १९ मा 
सामाशजक सरुक्षा भत्ता पाउन ेव्यशिको नाम हटाउन े
व्यवर्स्था उल्िेख गरेको र सोही ऐन को र्दफा २१ 
मा झूटा द्धववरण पेि गरी सामाशजक सरुक्षा भत्ता 
लिएमा सो भत्ता बराबरको रकम असिु गरी लनजिाइय 
द्धवगो बराबर जररवाना िगाउने व्यवर्स्था बमोशजम 
सभबशन्ित व्यशिहरू वा हकवािाबाट उल्िेशखत 
रकम असिु गरी र्दाशखिा भौचर, भत्ता बशझलिएको 
द्धववरण र अन्य आवश्यक कागजातहरू पेि गरी 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

नापी द्धकताबमा रे्दशखएको कायय भन्र्दा द्धफल्ड 
लनरीक्षणबाट रे्दशखएको कायय कम भएको 

 सावयजलनक खररर्द लनयमाविी, २०६४ को लनयम 
१२३ अनसुार प्राद्धवलिक नाप जाँच गरी नापी 
द्धकताबमा उल्िेख भएको वार्स्तद्धवक कायय सभपार्दनको 
आिारमा भिुानी गनय सभबशन्ित कमयचारीहरूिाइय 
सचेत गराइय बढी भिुानी भएको रकम असिु उपर 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

उपभोिा सलमलतिाइय िागत अनमुान अनसुारको खचय 
भन्र्दा बढी भिूानी गररएको 

 सावयजलनक खरीर्द लनयमाविी २०६४ को लनयम ९७ 
(४) बमोशजम उपभोिा सलमलतबाट गररने काययहरूको 
भिुानी गर्दाय िागत अनमुानमा उल्िेशखत मूल्य 
अलभवृद्धि कर, ओभरहेड कशन्टन्जेन्सी रकम र 
जनसहभालगताको अंि कट्टा गरेर मार भिुानी दर्दन ु
पने व्यवर्स्था रहेको हुँर्दा सो रकम असिु उपर वा 
पलछल्िो द्धकर्स्ताहरूमा लमिान गरी र्दाशखिा भौचर, 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 



 

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
भिुानीको द्धववरण, जनसहभालगतामा सभपादर्दत कायय 
सभपन्न प्रलतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ५१४)  र अन्य 
आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय 
पने। 

ओभरहेड र  मूल्य अलभबदृ्धि कर जर्स्ता भिूानीहरु पलन 
उपभोिा सलमलतिाई दर्दइएको  

 सावयजलनक खरीर्द लनयमाविी २०६४ को लनयम ९७ 
(४) बमोशजम उपभोिा सलमलतबाट गररने काययहरूको 
भिुानी गर्दाय िागत अनमुानमा उल्िेशखत मूल्य 
अलभवृद्धि कर, ओभरहेड कशन्टन्जेन्सी रकम र 
जनसहभालगताको अंि कट्टा गरेर मार भिुानी दर्दन ु
पने व्यवर्स्था रहेको हुँर्दा उि रकम असिु उपर वा 
पलछल्िो द्धकर्स्ताहरूमा लमिान गरी र्दाशखिा भौचर, 
भिुानीको द्धववरण, कट्टा गररएको द्धववरण र अन्य 
आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय 
पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

उपभोिा सलमलतबाट गररने काययहरूमा जनसहभालगताको 
अंि समेतको भिुानी भएको 

 सावयजलनक खरीर्द लनयमाविी २०६४ को लनयम ९७ 
(४) बमोशजम उपभोिा सलमलतबाट गररने काययहरूको 
भिुानी गर्दाय िागत अनमुानमा उल्िेशखत मूल्य 
अलभवृद्धि कर, ओभरहेड कशन्टन्जेन्सी रकम र 
जनसहभालगताको अंि कट्टा गरेर मार भिुानी दर्दन ु
पने व्यवर्स्था रहेको हुँर्दा उि रकम असिु उपर वा 
पलछल्िो द्धकर्स्ताहरूमा लमिान गरी र्दाशखिा भौचर, 
भिुानीको द्धववरण, जनसहभालगतामा सभपादर्दत कायय 
सभपन्न प्रलतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ५१४)   र अन्य 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 



 

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय 
पने। 

लनयम बमोशजम द्धफताय दर्दन नलमल्ने वा द्धफताय दर्दनपुने 
भन्र्दा बढी िरौटी द्धफताय गरेको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ६६ मा तोद्धकए 
बमोशजम कायय सभपन्न भएपलछ द्धफताय हनुे िरौटी भन्र्दा 
बढी िरौटी भिुानी  भएको अवर्स्थामा बढी भिुानी 
भएको रकम सो रकम असिु उपर गरी र्दाशखिा 
भौचर, बढी भिुानी भएको द्धववरण र अन्य आवश्यक 
कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

मािसामानको िागत अनमुान तयार गरी र्दवुानी खचय 
खररर्द वर्स्तकुो प्रत्येक इकाइयमा जोलडएको र पनु छुटै्ट 
शिषयकमा जोडेर र्दोहोरो र्दवुानी खचय र्दाबी गररएको 

 सावयजलनक खरीर्द लनयमाविी २०६४ को लनयम 
११(२) मािसामानको िागत तयार गर्दाय बमोशजम 
समावेि हनुे रकम प्रष्ट  रूपमा उल्िेख भएको हुँर्दा 
र्दोहोरो परेको र्दवुानी खचय सभबशन्ित व्यशि वा 
फमयबाट सो रकम असिु उपर गरी र्दाशखिा भौचर, 
िागत अनमुान र अन्य आवश्यक कागजातहरू पेि 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

िागत अनमुान तयार गर्दाय लनयमाविीको व्यवर्स्था 
द्धवपररत ओभरहेड थप गरी िागत अनमुान तयार 
गररएकािे सो रकम भिुानी भएको 

 सावयजलनक खरीर्द लनयमाविी २०६४ को लनयम 
११(२) बमोशजम मािसामानको िागत तयार गर्दाय 
ओभरहेड समावेि गनय नलमल्ने भएकािे िागत 
अनमुानमा उल्िेशखत रकम सभबशन्ित व्यशि वा 
फमयबाट सो रकम असिु उपर गरी र्दाशखिा भौचर, 
िगत अनमुान र अन्य आवश्यक कागजातहरू पेि 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  



 

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

प्रचलित कायय सञ्चािन लनरे्दशिका द्धवपरीत तालिम तथा 
अन्य काययक्रममा खचय भिुानी गरेको  

 प्रचलित कायय सञ्चािन लनरे्दशिका अनरुूप भएका 
खचयहरूको औशचत्य र आवश्यकता पषु्ट्ट्याई र हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी लनयलमत गराउन ु
पने र सो नभएमा असिु उपर गरी बेरूज ुफर्स्यौट 
गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी  

लनमायण नभएको काययका िालग भिूानी गररएको  

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ३९ (सरकारी रकम 
खचय गने काययद्धवलि) र र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, 
२०७४ को र्दफा ७३ (९) अनरुूप औशचत्य कायम 
नभएको खचय भिुानी प्राप्त गने लनकाय वा व्यशिहरू 
वा शजभमेवार अलिकारीहरूबाट बाट असिु उपर गरी 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

अन्य   

अन्य लनकाय वा व्यशिको खचयहरू (द्धवद्यतु, सवारीसािन, 

टेलिफोन, भाडा आदर्द) को भिुानी गररएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ३९ (सरकारी रकम 
खचय गने काययद्धवलि) र र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, 
२०७४ को र्दफा ७३ (९) अनरुूप औशचत्य कायम 
नभएको खचय भिुानी प्राप्त गने लनकाय वा व्यशिहरू 
वा शजभमेवार अलिकारीहरूबाट असिु उपर गरी 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  

समयमा पेश्की फर्स्यौट नगरेको कारणिे िाग्ने व्याज 
असिु नगरेको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ५१ बमोशजम भयार्द 
नाघेको लमलत बाट वाद्धषयक र्दि प्रलतितका र्दरिे िाग्न े

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी  



 

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
व्याज अनसूुची ६ वा ७ वा ८ मा तोद्धकएको परको 
र्दाँचा अनसुार ताकेता गरी िाग्ने व्याज असिु उपर 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने ।  

 

२.२.३ लनयलमत गनुयपने बेरूज ु

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

अलनयलमत भएको 
(Compliance) 

 

खररर्द  लनयमाविी  द्धवपररत  र्दोस्रो  
न्यूनतम  र्दरभाउ  पेि  गने 
प्रर्स्तावकतायबाट खररर्द गररएको 

 र्दोस्रो  न्यूनतम  र्दरभाउ  पेि  गने 
प्रर्स्तावकतायिाइय दर्दन ुपने कारण वा पषु्टयाइय 
पेि गने सो नभएमा बढी भिुानी भएको रकम 
असिु उपर गरी बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पने।   

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

अशघल्िो आ.व.मा सभपन्न काययको 
भिूानी गर्दाय आन्तररक 
िेखापरीक्षकबाट प्रमाशणत 
कच्चावारी नरहेको  

 आन्तररक िेखापरीक्षकबाट कच्चावारी 
(म.िे.प.फा.नं. २२१) प्रमाशणत हनु नसकेको 
मनालसव कारण सद्धहत प्रमाशणत गराइय लनयलमत 
गराउन ुपने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  

लनयम द्धवपररत सोझै खररर्द भएको 

 र्स्थानीय तहिाइय सो काययबाट कुनै नोक्सानी 
नभएको भए, एक पटकिाइय शजभमेवार 
कमयचारीहरूिाइय सचेत गराइय लनयलमत गराउन ु
पने र र्दोस्रो पटक पनु र्दोहररएमा कारबाहीको 
िालग लसफाररस लनयमपूवयक बेरूज ुफर्स्यौट 
गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी  



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

द्धवलभन्न तालिम, गोष्ठी र सेलमनारका 
िालग कानून वा मापर्दण्डिे लनिायरण 
गरेको नभसय भन्र्दा बढी खचय भएको 

 प्रचलित नभसय अनसुार खचय गने व्यवर्स्था 
सद्धहत बढी भिुानीिाइय र्स्थानीय तहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन र मनालसब 
कारण वा औशचत्यहरूका आिारमा सप्रमाण 
वा कागजातहरू सद्धहत काययपालिकािे 
आवश्यक प्रद्धक्रया सद्धहत िेखा सलमलतमा 
छिफि गराइय सभाको लनणयय बमोशजम बेरूज ु
फर्स्यौट गनुय पने।   

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी  

प्ररे्दिको खचय मापर्दण्ड लनरे्दशिकामा 
उल्िेशखत र्दर भन्र्दा बढी खचय 
भिुानी भएको 

 प्ररे्दिको खचय नभसय अनसुार खचय गने प्रबन्ि 
सद्धहत बढी भिुानीिाइय र्स्थानीय तहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी 
काययपालिकाको लसफाररसमा  िेखा सलमलतमा 
छिफि गराइय सभाको लनणयय बमोशजम बेरूज ु
फर्स्यौट गनुय पने।    

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी  

२० िाख भन्र्दा बढी िागत 
अनमुान भएको जनुसकैु लनमायण 
कायय, मािसामान वा सेवा खररर्द 
बोिपरको माध्यमबाट हनुपुनेमा 
नभएको 

 सभाको लनणयय बमोशजम पद्धहिो पटक 
शजभमेवार अलिकारीहरूिाइय सचेत गने र र्दोस्रो 
पटक आवश्यक कारबाही गने व्यवर्स्था सद्धहत 
बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने।    

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी । 

कानून द्धवपरीत सल्िाहकार तथा 
सहयोगी लनयिु गरी भिुानी 
गररएको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को 
र्दफा ८३ बमोशजम र्स्थानीय तहको अलिकार 
के्षर तथा काययबोझ द्धवश्लषेण गरी तयार र 

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी  



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

सभाबाट र्स्वीकृत संगठन तथा व्यवर्स्थापन 
सवेक्षणका आिारमा लनयशुि नभएको हकमा 
र्स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको 
यद्धकन गरी काययपालिकािे िेखा सलमलतमा 
छिफि गराइय सभाको लनणयय बमोशजम बेरूज ु
फर्स्यौट गनुय पने।  

िरौटी खाता एवं आलथयक द्धववरणमा 
बाँकी रे्दशखएको रकम व्यवर्स्थापन 
गनय ध्यान नदर्दएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ६५, ६६, 
६७ र ६८ बमोशजम िरौटी खातामा बाँकी 
रे्दशखएको रकमहरू व्यवर्स्थापन गरी लनयलमत 
गनयका िालग पेि गनुय पने।  

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी  

शजल्िा र्दररेट भन्र्दा बढी र्दरमा 
िागत अनमुान तयार गरेको 

 मनालसब कारण भएमा काययपालिका वा 
सभाबाट लमन्हा गरी वा असिु उपर गरी 
प्रद्धक्रयागत काययहरू अनरुूप बेरूज ुफर्स्यौट 
गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन 
प्रमखु 

उपभोिा सलमलत   

 कानून अनसुार र्दताय नभएको  काययपालिकािे िेखा सलमलतमा छिफि गराइय 
सभाको लनणयय बमोशजम फर्स्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी  

 पूवयर्स्वीकृलत बेगर हेभी 
इक्यूप्मेन्टहरु प्रयोग गररएको 

 सावयजलनक खररर्द लनयमाविी, २०६४ को 
लनयम ९७ (९) मा उल्िेख भए अनसुार 
िागत अनमुान तयार गर्दाय हेभी मेसीन प्रयोग 

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

गनुय पने जद्धटि कायय भनी उल्िेख गररएको 
अवर्स्थामा सभबशन्ित प्राद्धवलिकको लसफाररसमा 
र्स्थानीय तहबाट सहमलत लिएको द्धववरण र 
यस व्यवर्स्था द्धवपररत हेभी मेसीनको प्रयोग 
भएको भए सभझौता रद्द गररएको कागजातहरू 
पेि गरी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग 
काययपालिकामा पेि गनुय पने। 

 यदर्द मालथ उल्िेख भए बमोशजम नभएको 
अवर्स्थामा र्स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए 
नभएको यद्धकन गरी काययपालिकािे िेखा 
सलमलतमा छिफि गराइय सभामा फर्स्यौटका 
िालग पेि गनुय पने।  

 रु. १ करोड भन्र्दा बढीको 
काम टुक्का गरी उपभोिा सलमलत 
माफय त गराइएको 

 शजभमेवार अलिकारीहरूबाट रु. १ करोड 
भन्र्दा बढीको काम टुक्का गरी उपभोिा 
सलमलत माफय त गराइएकोमा औशचत्य र 
मनालसब कारण सद्धहत पषु्टयाइय सद्धहतको 
आवश्यक प्रमाण वा कागजातहरू पेि गनय 
िगाउन।े 

 काययपालिकािे लसफाररसमा िेखा सलमलतमा 
छिफि गराइय र्स्थानीय तहिाइय हानी 
नोक्सानी भएको नभएको यद्धकन गरी सभाको 
न्यायोशचत लनणयय बमोशजम फर्स्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र शजभमेवार 
अलिकारी  



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

काययक्रम कायायन्वयन लनरे्दशिका 
बमोशजम उपिब्ि गराएको रकमको 
अनरु्दान, अनरु्दान उपयोग र खचय 
सभबन्िमा अनगुमन प्रलतवेर्दन 
नभएको, 

 सभबशन्ित काययक्रम कायायन्वयन लनरे्दशिका 
अनसुार अनगुमन गरी प्रमाण पेि गनय सद्धकने 
अवर्स्था भए, अनगुमन प्रलतवेर्दनको व्यवर्स्था 
गने र प्रभावकारी अनगुमनको प्रबन्ि गने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रमखु 

सशुभपएको अशख्तयारी लभर एक 
काययक्रमको िालग द्धवलनयोजन 
गररएको रकम अको काययक्रममा 
खचय गरेको 

 र्स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को 
र्दफा ७९ बमोशजम काययपालिकािे र्स्वीकृत 
वाद्धषयक बजेटको अिीनमा रही कुनै िीषयकबाट 
पूजँीगत िीषयकमा पच्चीस प्रलतितमा नबढाइय 
रकमान्तरको व्यवर्स्था र र्स्थानीय तहको 
आलथयक कानूनमा उल्िेशखत व्यवर्स्था अनसुार 
औशचत्य र मनालसब कारणका आिारमा 
आवश्यक लनणयय गरेर  काययपालिकािे िेखा 
सलमलतको लसफाररस सद्धहत सभामा फर्स्यौटका 
िालग पेि गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलत,  प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रमखु 

आलथयक वषय लभर खचय नभइय बाँकी 
रहेको सितय, द्धविषे र समपूरक 
अनरु्दान संघीय संशचत कोषमा द्धफताय 
नभएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ४५ मा द्धवत्तीय 
हर्स्तान्तरणको रकम द्धफताय सभबन्िी लनभन 
व्यवर्स्था रहेको छाः 

 संघीय संशचत कोषबाट र्स्थानीय तहमा भएको 
द्धवत्तीय हर्स्तान्तरणको रकम मध्ये सभबशन्ित 
आलथयक वषयलभर खचय नभइय बाँकी रकम सोही 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखु 



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

आलथयक वषय वा कारण सद्धहत सभबशन्ित 
आलथयक वषय समाप्त भएको तीस दर्दन लभर 
सभबशन्ित र्स्थानीय लनकायिे संघीय संशचत 
कोषमा द्धफताय गनुय पने। 

 यदर्द संघीय संशचत कोषमा द्धफताय गनय 
नसद्धकएको अवर्स्थामा, द्धफताय गनुय पने 
बराबरको रकम अथय मन्राियिे प्रचलित 
संघीय कानून बमोशजम सभबशन्ित र्स्थानीय 
तहिाइय हर्स्तान्तरण गररने समानीकरण 
अनरु्दान वा राजश्व बाँडफाँट रकम बाट कट्टा 
गने। 

 आलथयक वषय लभर खचय नभइय बाँकी रहेको 
सितय, द्धविेष र समपूरक अनरु्दान संशचत 
कोषमा र्दाशखिा भएको द्धववरण वा 
समानीकरण अनरु्दान/राजश्व बाँडफाँट रकमबाट 
कट्टा भएको द्धववरण सद्धहत   बेरूज ु
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

मूल्य अलभवृद्धि कर बापतको रकम 
संघीय संशचत कोषमा र्दाशखिा 
नगरेको 

 मूल्य अलभवृद्धि कर ऐन, २०५२ को र्दफा 
१८ बमोशजम प्रत्येक कर अवलिको कर 
अवलि समाप्त भएको लमलतिे पशच्चस दर्दन लभर 
बझुाउन ुपने व्यवर्स्था रहेको र सो भयार्द लभर 
र्दाशखिा नगरेमा िाग्ने थप र्दर्स्तरु एवम ्व्याज 

काययपालिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रमखु 



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

सद्धहत मूल्य अलभवृद्धि कर सभबशन्ित 
आन्तररक राजश्व कायायियको खातामा 
र्दाशखिा गरी भौचर र अन्य सभबशन्ित 
कागजातहरू सद्धहत फर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने। 

(मूल्य अलभवदृ्धि कर ऐन, २०५२ अनसुार िाग्ने 
थप र्दर्स्तरु र व्याजको सभबन्िमा 
काययपालिकाबाट लनणयय गराइ व्यवर्स्थापन गनुय 
पने।) 

िरौटीको व्यशिगत खाता नराखेको, 
ररकशन्सलिएसन द्धववरण तयार 
नगरेको 

 महािेखापरीक्षकको कायायियबाट र्स्वीकृत 
फारामहरू  व्यशिगत िरौटी (खाता) 
(म.िे.प.फा.नं. ६०१) र िरौटीको बैंक 
नगर्दी द्धकताब/द्धहसाब खाता (म.िे.प.फा.नं. 
६०३) शजभमेवार अलिकारीहरूबाट तयार 
गराइ फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखु 

प्रमाणका 
कागजात पेि 
नभएको 

खचय वा काययको िागत अनमुान, 

कायय सभपन्न प्रलतवेर्दन िगायतका 
खचय पषु्टी हनुे प्रमाण कागजात 
नरहेको  

 सावयजलनक खररर्द लनयमाविी, २०६४ को 
लनयम १२५ बमोशजमको कायय सभपन्न 
प्रलतवेर्दन र सोही लनयमाविी को लनयम ९ 
रे्दशख १५ सभम उल्िेशखत व्यवर्स्था अनरुूप 
तयार गररएको िागत अनमुान र अन्य 
आवश्यक कागजातहरू शजभमेवार 
अलिकारीबाट माग गने।  

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन 
प्रमखु 



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

 प्राप्त प्रमाण कागजातहरू संिग्न गरी र्स्थानीय 
तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन 
गरी लनयलमत गनय प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 
माफय त काययपालिकामा पेि गनुय पने। 

भ्रमण खचयसँग सभबशन्ित भ्रमण 
अलभिेख तथा भ्रमण प्रलतवेर्दन 
नभएको  

 भ्रमण खचय लनयमाविी, २०६४ को लनयम 
२१ सँग सभबशन्ित अनसूुची ६ बमोशजमको 
ढाँचामा अद्यावलिक भ्रमण अलभिेख तथा 
प्रमाणहरू र  आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय 
उत्तरर्दाद्धयत्व लनयमाविी २०७७ को लनयम 
४८ (२) बमोशजमको भ्रमण प्रलतवेर्दन 
(म.िे.प.फा.नं. ९०९) सभबशन्ित कमयचारीबाट 
पेि गनय िगाउन।े 

 भ्रमण प्रलतवेर्दन प्राप्त भए पश्चात सो व्यहोरा 
राशख प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे रूज ुगरी 
फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 

मूल्य अलभवृद्धि कर बीजक 
रीतपूवयकको नभएको 

 मूल्य अलभवृद्धि कर ऐन, २०५२ को र्दफा 
१४ बमोशजमको तोद्धकएको कर लबि बीजक 
द्धवक्रीकताय बाट प्राप्त गरी फर्स्यौटका िालग 
पेि गनुय पने। 

आलथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

ऐन,  लनयमिे तोकेको रीत, अङ्ग र 
प्रद्धक्रया नपयुायइएको खचय 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ३९ र र्स्थानीय 
तहको आलथयक कानूनमा बमोशजम खचयको 

िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

र्स्वीकृत बजेट व्यवर्स्था, अलिकार प्राप्त 
अलिकारीको र्स्वीकृलत, लबि, भरपाइय, प्रमाण, 
र्स्वीकृत िागत अनमुान, कागजात, रीत पगेुको 
नपगेुको प्रबन्िको जाँचको व्यवर्स्था र अन्य 
प्रमाणहरू संिग्न गरी लनयलमत गनयका िालग 
पेि गनुय पने। 

राजर्स्व तथा रकम सशञ्चत कोषमा 
र्दाशखिा नभएको 

 अन्तर सरकारी द्धवत्त व्यवर्स्थापन ऐन, २०७४ 
लनयमानसुार सभबशन्ित तहको संशचत कोषमा 
र्दाशखिा गरी बैंक द्धववरण र अलभिेख 
कागजात सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि 
गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 

सामाशजक सरुक्षा भत्ताका िालग 
संघीय सरकारबाट प्राप्त भएको 
रकम आलथयक वषयको अन्त्यमा 
बैंकमा मौज्र्दातको रूपमा रहेको 

 आलथयक वषयको अन्त्यमा बैंकमा मौज्र्दातको 
रूपमा रहेको सामाशजक सरुक्षा भत्ता बैंक 
द्धफताय लिइय गरी र्दाशखिा गरी बैंक भौचर र 
अन्य कागजात सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग 
पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 

प्रमाण बेगर उद्देश्य पषु्टयाइय नहनुे 
गरी द्धवद्धवि खचय िेशखएको वा 
भिुानी भएको 

 आलथयक प्रिासन प्रमखुिे खचयसँग सभबशन्ित 
लबि, भरपाइय, खररर्द आरे्दि, खररर्द सभझौता, 
र्स्वीकृत र्स्पेलसद्धफकेिन, भिुानी आरे्दि, अन्य 
प्रमाण र कागजात कारोबारमा संिग्न 
शजभमेवार अलिकारी माफय त भिुानी प्राप्त गने 
व्यशि/ लनकायबाट माग गने। 

सभा, िेखा सलमलत, काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 



 

बेरूज ू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

 कारण र उद्देश्य पषु्टयाइय सद्धहत सप्रमाण 
लनयलमत गराउनका िालग पेि गने, 

 यदर्द प्रमाण र खचयको मनालसब कारण 
नभएमा, सभा वा काययपालिकाको लनणयय 
बमोशजम बेरूज ुफर्स्यौटका गनुय पने।  

शजभमेवारी 
नसारेको 

लनयमानसुार आगामी वषयिाई 
शजभमेवारी सानुयपने बैङ्क नगर्दी, 
शजन्सी, बक्यौता राजर्स्व िगत, िरौटी 
शजभमेवारी नसारेको वा फरक 
शजभमेवारी सारेको 

 शजभमेवारी नसारेको भनी औलँ्याइएका रकम 
किमहरूको शजभमेवारी सारी सभबशन्ित 
अलभिेखहरू, आलथयक द्धववरणहरू र असर पने 
सबै कागजात द्धववरणहरू, अद्यावलिक गरी 
प्रमाण सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखु 

िोिभनाय नलिएको 
वैरे्दशिक स्रोतबाट व्यहोररने गरी 
भएको खचय आलथयक वषयको 
अन्त्यसभम िोिभनाय नलिएको 

 आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी २०७७ को लनयम ४२ (४) 
बमोशजम खचयको फाँटवारी सद्धहत आवश्यक 
कागजात िोिभनाय माग गने अलिकारीको 
कायायियमा पेि गरी िोिभनाय लिइय प्रमाण 
सद्धहत बेरूज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अलिकारी 

 



 

२.२.४ पेश्की बाकँी बेरुज ु
बेरुज ु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

कमयचारीिाई दर्दएको भयार्द नाघेको पेश्की 

 सभबशन्ित कमयचारीिाइय मौशखक र यस लनरे्दशिकाको 
अनसूुची ६ वा ७ बमोशजमको परबाट पेश्की फर्स्यौटका 
िालग ताकेता गने। 

 सभबशन्ित कमयचारीिे लनिायररत भयार्द लभर पेश्की फर्स्यौट 
नगरेमा प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट लनणयय गराएर 
आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व लनयमाविी 
२०७७ को लनयम ५१ बमोशजम भयार्द नाघेको लमलत 
रे्दशख वाद्धषयक र्दि प्रलतितका र्दरिे व्याज सद्धहत लनजिे 
पाउने तिब, भत्ता वा अन्य सदु्धविा बाट कट्टा गरी भयार्द 
नाघेको पेश्की फर्स्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखु 

अन्य व्यशि वा सङ्घ संर्स्था वा व्यशि 
द्धविेषिाई दर्दएको भयार्द नाघेको पेश्की 

 पेश्की फर्स्यौटका िालग यस लनरे्दशिकाको अनसूुची ८ 
बमोशजमको पर अनसुार ताकेता गने र आलथयक काययद्धवलि 
तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व लनयमाविी २०७७ को लनयम 
५१ बमोशजमको कायय प्रद्धक्रयाहरू परुा गरर पेश्की फर्स्यौट 
गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखु 

 

 



 
 

 

पररच्छेर्द ३ - बेरुज ुफर्स्यौट तथा सभपरीक्षण प्रद्धक्रया, प्रलतवेर्दन र शजभमेवारी 
३.१ बेरुज ुिगत तथा अलभिेख  

प्रत्येक र्स्थानीय तहिे आन्तररक वा अशन्तम िेखापरीक्षणको प्रलतवेर्दन प्राप्त भएपलछ बेरूजकुो िगत तयार 
गने, िगत अद्यावलिक गने कायय लनभन कानूनी व्यवर्स्था अनरुूप गनुय पर्दयछ । 

 प्रत्येक र्स्थानीय तहिे आन्तररक वा अशन्तम िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दन प्राप्त भए पलछ बेरुजकुो िगत तथा 
अलभिेख लनभन तोद्धकएका म.िे.प. फारामहरूको सभमका ढाँचा प्रयोग गरी राख्न ुपर्दयछ।  

 आन्तररक/अशन्तम िेखापरीक्षणबाट कायम बेरुजकुो िगत खाता (म.िे.प.फा.नं. ८०१) 

 बेरुजकुो कायायियगत तिुनात्मक प्रलतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ८०२) 

 बेरुजकुो कायायियगत केन्रीय िगत (म.िे.प.फा.नं. ८०३) 

 बेरुजकुो कायायियगत केन्रीय प्रलतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ८०४) 

 बेरूज ुसभपरीक्षण/िगतकट्टा गोश्वारा अलभिेख खाता (म.िे.प.फा.नं. ८०५) 

(यी फारामहरूको ढाँचाहरू यस लनरे्दशिकाको अनसूुची १ रे्दशख ५ सभममा राशखएका छन।्) 

 बेरुजकुो िगत आलथयक प्रिासन प्रमखुको शजभमेवारीमा राख्न।े  

 बेरुज ुलनयलमत र असिु उपर गरी फर्स्यौट तथा फरफारक भए अनसुार िगत कट्टा गने। 

 बेरुजकुो अद्यावलिक शर्स्थलतको प्रलतवेर्दन लनयलमत रुपमा तयार गने। 

 संघीय आलथयक काययद्धवलि ऐन तथा लनयमाविीमा उल्िेख गररएको ढाँचा आवश्यकता अनसुार अनपुािन गनुय 
पने। 

 

३.२ आन्तररक िेखापरीक्षण बेरूज ुफर्स्यौट 

आन्तररक िेखापरीक्षण सभपन्न भए पलछ प्राप्त बेरूजकुा सभबन्िमा रे्दहाय बमोशजम फर्स्यौट गनुय वा गराउन ु
पर्दयछ । 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
१. आन्तररक िेखापरीक्षण बेरूजकुो िगत 

म.िे.प. फारामको ढाँचामा तयार गने 
(अनसूुची १ मा ढाँचा दर्दइएको) (आलथयक 
काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, 
२०७६को र्दफा ३८ (३)) 

प्रलतवेर्दन प्राप्त 
भएको लमलतिे 
१५ दर्दन लभर 

आलथयक प्रिासन प्रमखु 

२. आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा 
औलं्याइएको कैद्धफयतहरूका सभबन्िमा 
रैमालसक प्रलतवेर्दनको हकमा अको रैमालसक 
अवलिलभर तथा वाद्धषयक प्रलतवेर्दनको हकमा 
अशन्तम िेखापरीक्षण हनु ुअगावै लनभनानसुार 
बेरूज ुफर्स्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछाः 

  



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
क)  आ. िे. प. बेरुज ुअसिु उपर गनुय पनेाः आ. 

िे. प. बाट असिु उपर गनुयपने भनी उल्िेख 
भएको बेरुज ुकानून बमोशजम असिु गनय नपने 
रे्दशखएमा, प्रमाण पेि गने र नभएमा, रैमालसक 
प्रलतवेर्दनको हकमा अको रैमालसक अवलिलभर 
तथा वाद्धषयक प्रलतवेर्दनको हकमा अशन्तम 
िेखापरीक्षण हनु ुभन्र्दा अगालड नै असिु उपर 
गरी बेरुज ुिगत कट्टा गनुय गराउन ुपर्दयछ। 

अको रैमालसक 
अवलि लभर वा 
अशन्तम 
िेखापरीक्षण हनु ु
भन्र्दा अगालड 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

ख)  आ. िे. प. बेरुज ुलनयलमत गनुय पनेाः  

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत आफैं िे लनयलमत गनय 
सक्नेमा आफैिे लनयलमत गने र आफैिे 
लनयलमत गनय नसक्ने बेरूजहुरू लनयलमत गनयका 
िालग काययपालिकामा पेि गनुय पर्दयछ। 

काययपालिकाबाट लनयलमत भइय आएका आ. िे. प. 
बेरूज ुफर्स्यौट गराई बेरुज ुिगत कट्टा गनुय 
गराउन ुपर्दयछ। 

 

अको रैमालसक 
अवलि लभर वा 
अशन्तम 
िेखापरीक्षण हनु ु
भन्र्दा अगालड  

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारी 

ग) पेश्की बाकँी बेरुज ुफर्स्यौट गनुय पनेाः भयार्द 
नाघेका पेश्की बेरूज ुफर्स्यौट गनुय पनेमा 
रैमालसक प्रलतवेर्दनको हकमा अको रैमालसक 
अवलिलभर तथा वाद्धषयक प्रलतवेर्दनको हकमा 
अशन्तम िेखापरीक्षण हनु ुभन्र्दा अगालड 
फर्स्यौट गरी बेरुज ुिगत कट्टा गनुय पर्दयछ। 

अको रैमालसक 
अवलि लभर वा 
अशन्तम 
िेखापरीक्षण 
हनुभुन्र्दा अगालड  

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 
र शजभमेवार अलिकारी 

३. आ. िे. प. बेरुज ुकायम नरहनाेः  

 आ. िे. प. बाट प्राप्त भएको प्रलतवेर्दन र 
सोमा रे्दशखएको बेरुजकुो फर्स्यौट अवर्स्था 
अशन्तम िेखापरीक्षक समक्ष पेि गनुय पर्दयछ। 
(आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी, २०७७को लनयम ८५ (४)) 

 अशन्तम िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दन प्राप्त भएपलछ 
आ. िे. प. बेरुज ुिागत कायम रहँरै्दन 
।(आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी, २०७७को लनयम ८५ (४))  

(पनुश्चाः आ.व. २०७७.७८ बाट अशन्तम 
िेखापरीक्षण सूचना प्रद्धवलिमा आिाररत नेपाि 
िेखापरीक्षण व्यवर्स्थापन प्रणािी (Nepal 

Audit Management System) बाट हनुे गरेको 
हुँर्दा, सो आ.व. रे्दशख आ.िे.प. प्रलतवेर्दन 

अशन्तम 
िेखापरीक्षण 
प्रलतवेर्दन प्राप्त 
भएपलछ 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 
र शजभमेवार अलिकारी 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
सद्धहतको सभबशन्ित द्धववरण प्रणािीमा 
अद्यावलिक गनुय पने।)  

 

३.३ अशन्तम िेखापरीक्षण बेरूज ुफर्स्यौट तथा सभपरीक्षण 

र्स्थानीय तहको आलथयक कारोबारहरूको अशन्तम िेखापरीक्षण भइय प्राप्त हनुे प्रारशभभक र अशन्तम िेखापरीक्षण 
प्रलतवेर्दनमा उल्िेशखत बेरूजहुरूका सभबन्िमा रे्दहाय बमोशजम बेरूज ुफर्स्यौट तथा सभपरीक्षण गनुय गराउन ु
पर्दयछ । 

३.३.१ अशन्तम िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दन उपर कारवाही 
अशन्तम िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दनका सझुावहरू भयार्द लभरै शजभमेवार अलिकारीहरूिे सभबोिन गरी 
सकेसभम बेरुज ुलसजयना नै नहनुे प्रयास गनुयपर्दयछ । सो काययको सहजताका िालग प्रारशभभक प्रलतवेर्दन सभप्रषेण 
पूवय हनुे बद्धहगयमन बैठकमा प्रलतवेर्दनको व्यहोराको छिफिमा पयायप्त समय र प्रमाण उपिब्ि गराउन ध्यान 
पयुायउन पर्दयछ । 

 

आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को र्दफा ३७ (१) अनसुार गत आ. व. का 
कारोबारको महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण भई प्राप्त हनु आएको प्रारशभभक प्रलतवेर्दनमा 
उल्िेशखत बेरुजकुो सभबन्िमा ३५ दर्दनलभर आवश्यक पषु्ट्ट्याई प्रमाण राखी फर्स्यौट गरी सो व्यहोरा 
सभपरीक्षणको िालग महािेखापरीक्षकको कायायिय समक्ष पेि गनुय पने व्यवर्स्था रहेको छ । प्रारशभभक बेरुज ु
प्रलतवेर्दनको जवाफ वा प्रलतद्धक्रया पठाउँर्दा प्रारशभभक प्रलतवेर्दन प्राप्त भएको लमलत र र्दताय समेत उल्िेख गरी 
आफूिे भयार्दलभर जवाफ दर्दएको व्यहोरा परमा उल्िेख गनुय पर्दयछ। 

 

आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को र्दफा ३७ (३) अनसुार प्रारशभभक बेरुज ु
प्रलतवेर्दनको जवाफ ३५ दर्दनलभर दर्दन नसद्धकने द्धविेष अवर्स्था भए कारण र अवर्स्था उल्िेख गरी म. िे. प. 
को कायायियमा भयार्द थपको िालग अनरुोि गरी पठाउन ुपर्दयछ । भयार्द थप भई आएमा सो भयार्दलभर मालथ 
उल्िेख गररए अनसुार बेरुजकुो जवाफ अलनवायय रुपमा पठाउन ुपर्दयछ । 

महािेखापरीक्षकको कायायियवाट िेखापरीक्षण भई प्राप्त हनु आएको िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दनमा 
उल्िेशखत बेरुज ुरे्दहाय बमोशजम फर्स्यौट गनुय गराउन ुपनेछाः 
 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
१. बेरुजकुो िगत तयार गनेाः अशन्तम वा 

महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण 
भई प्रारशभभक िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दन प्राप्त 
भएपलछ यस लनरे्दशिकाको अनसूुची १ को 
ढाँचामा िगत द्धकताब तयार गरी राख्न ुपर्दयछ। 

     (आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
ऐन, २०७६ को र्दफा ३८ (१)) 

प्रलतवेर्दन प्राप्त 
भएको लमलतिे ३ 
दर्दन लभर  

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

२. बेरुज ु उपर िाखागत  छिफिाः 
महािेखापरीक्षकको कायायियबाट प्रारशभभक 
िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा उल्िेशखत बेरुजहुरूको 
सभबन्िमा प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 

७ दर्दन लभर 
प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु र 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
प्रिासन िाखा प्रमखु, आन्तररक िेखापरीक्षण 
िाखा प्रमखु, प्रिासन िाखा प्रमखु, शजन्सी 
प्रमखु, खररर्द प्रमखु, तथा आवश्यक ठालनएका 
अन्य िाखाका कमयचारीहरूको बैठक गराई 
छिफि गरी प्रमाण जटुाउन पर्दयछ। 

सभबशन्ित िाखा 
प्रमखुहरू 

३. आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखु आफैं िे र्स्पष्ट गनेाः 
महािेखापरीक्षकको कायायियबाट प्राप्त 
प्रारशभभक िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा उल्िेशखत 
बेरुजहुरूका सभबन्िमा आलथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखुिे आफैिे र्स्पष्ट गनय वा प्रमाणहरु जटुाउन 
सक्ने भए त्यर्स्तो कुरा र्स्पष्ट गरी वा प्रमाण 
जटुाई िाखागत छिफिबाट प्राप्त प्रलतद्धक्रया 
समेत समावेि गरेर खाका तयार गनुय पर्दयछ। 

१० दर्दन लभर 
आलथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

४. बेरुजकुो प्रकृलत अनसुार प्रारशभभक कारवाहीाः 
सैिाशन्तक, असिु गनुयपने, पेश्की फर्स्यौट गनुयपने 
र लनयलमत गनुय पने बेरुजहुरु फर्स्यौट गनय रे्दहाय 
बमोशजम प्रारशभभक कारवाही अशघ बढाउन ु
पर्दयछाः 

(पररच्छेर्द २ को २.२ मा उल्िेशखत द्धवश्लषेण 
खाकािाइय आिार लिन सद्धकने) 

  

क) सैिाशन्तक बेरूजकुा सभबन्िमााः अशन्तम 
िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दनमा उल्िेशखत 
सैिाशन्तक बेरूजहुरूका सभबन्िमा तोद्धकएका 
कारण, पररशर्स्थलत, औशचत्य र आिारहरूको 
द्धवश्लषेण सद्धहत आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू परुा गरी 
फर्स्यौट तथा सभपरीक्षण िालग पेि गनुय पर्दयछ।  

३० दर्दन लभर 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र 
आलथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

ख) असिु उपर गनुयपने बेरुजाूः 
अ. असिु गनुयपने नरे्दशखएकोाः प्रारशभभक 

िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा उल्िेशखत बेरुजमुा 
कुनै रकम असूि उपर गनुय पने भने्न उल्िेख 
भएको तर कुनै कारणवि सो रकम असिु उपर 
गनुयपने नरे्दशखएमा, कारण र तथ्य र्स्पष्ट उल्िेख 
गरी जवाफ तयार गनुय पर्दयछ। 

आ. असिु गनुयपने नै रे्दशखएकोाः प्रारशभभक 
िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा उल्िेशखत असिु उपर 
गनुयपने बेरुज ुसभबशन्ित व्यशि वा लनकायबाट 
असिु उपर गरी उि रकम र्दाशखिा गराइय 

  



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
सोको द्धववरणहरू पेि गनुय पर्दयछ ।यस 
सभबन्िमा रे्दहाय बमोशजम काययप्रद्धक्रयाहरू 
अविभबन गनुय पर्दयछाः 

आफ्नै र्स्थानीय तहको कायायियमा काययरत कमयचारी 
वा सरूवा भएर अन्यर गएका कमयचारीबाट 
असिु गनुयपने रे्दशखए पर िेख्नाेः 

 आफ्नै कायायियमा काययरत रहेका कमयचारीबाट 
कुनै रकम असिुउपर गनुय पने भने्न बेरुज ु
उल्िेख भई असिु उपर नै गनुयपने रे्दशखएमा, 
सभबशन्ित कमयचारीिाई व्यहोरा र्स्पष्ट गरी ७ 
दर्दनको भयार्द दर्दई बेरुज ुरकम र्दाशखिा गराउन 
अनसूुची ६ को ढाचँामा पर िेख्न ुपर्दयछ।  

 पर बशुझलिने कमयचारीिे कुनै जवाफ नदर्दएमा 
वा रकम र्दाशखिा नगरेमा बेरुज ुरकमको अंक 
हेरी लनजको तिबबाट खाभने नखाभने समेत 
द्धवचार गरी तिबबाट कद्धट्ट गनय प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत  समक्ष पेि गरी सो को 
लिशखत आरे्दि लिई लनणयय बमोशजम तिवबाट 
कट्टा गने व्यवर्स्था लमिाउन ुपर्दयछ।  

 सरूवा भएर गएका कमयचारीको हकमा, 
सभबशन्ित कमयचारीिाइय अनसूुची ७ को ढाँचामा 
पर पठाउन ु पर्दयछ ।यस परमा सभबशन्ित 
कायायियिाइय समेत आवश्यक सहयोगका िालग 
बोिाथय दर्दन ुपर्दयछ। 

 १० दर्दन लभर  

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी 

अन्य व्यशि वा संघ संर्स्थाबाट असिु गनुय पने भएमा, 
पर िेख्नाेः  

 अन्य व्यशि वा संर्स्थािाई भिुानी हुरँ्दा बढी 
भिुानी भएको, लनयमिे नपाउने भिुानी भएको, 
कर कद्धट्ट नगरेको आदर्द जर्स्ता असिु गनुयपने 
पने बेरुज ु भए त्यर्स्ता, व्यशि वा संर्स्थािाई 
व्यहोरा र्स्पष्ट गरी ७ दर्दनको भयार्द दर्दई बेरुज ु
रकम र्दाशखिा गराउन अनसूुची ८ को ढाँचामा 
पर िेख्न ुपर्दयछ।  

 परमा सो भयार्दलभर फर्स्यौट नगरेमा प्रचलित 
कानून बमोशजम कारवाही हनुे व्यहोरा समेत 
उल्िेख गनुय पर्दयछ। 

१० दर्दन लभर 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
ग) लनयलमत गनुयपने बेरुजाूः लनयलमत गनुयपने बेरुज ु

सभबन्िमा रे्दहाय बमोशजमको कारवाही प्रारभभ 
गरी बेरुज ुफर्स्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछाः 

  

अलनयलमत भएको वा रीत नपगेुको बेरुजाूः  

 प्रचलित कानूनको रीत पयुायउन ुपनेमा सो रीत 
नपयुायएर अलनयलमत भएको रहेछ यथासभभव 
प्रष्टगरी प्रमाणहरू सद्धहत सभबशन्ित वा शजभमेवार 
अलिकारी र काययपालिकाबाट लनयलमत गराउन ु
पर्दयछ। 

१५ दर्दन लभर 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी 

प्रमाण कागजात पेि नभएको बेरुजाूः 

 वीि भरपाई, ठेक्कापट्टाका कागजात, वैंक भौचर, 

भ्रमण आरे्दि, हाशजर, रेण्ट कलमटीको लनणयय, 

रकम द्धवतरण गरेका भरपाई वा सो सभबन्िी 
अन्य द्धववरण आदर्द जर्स्ता कुनै कागजात वा 
प्रमाण पेि नभएको भनी उल्िेख भएको 
बेरुजकुो सभबन्िमा सो सभबन्िी प्रमाण तथा 
कागजातहरू पेि गरी बेरुज ु फर्स्यौट गनुय 
गराउन ुपर्दयछ। 

१५ दर्दन लभर 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अलिकारी 

शजभमेवारी नसारेको बेरुजाूः 
 गत वषयको शजभमेवारी नसारेको वा घटी वढी 

गरी सारेको जर्स्ता बेरुजहुरु भए त्यर्स्तो द्धहसाव 
लमिान गरेर द्धववरण र्स्पष्ट रुपमा यद्धकन गरी 
बेरुज ु फर्स्यौटका िालग पेि गनुय पर्दयछ।
  

१५ दर्दन लभर 
प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

िोिभनाय नलिएको बेरुजाूः  

 खचय सोिभनाय नभएको बेरुज ु सभबन्िमा 
सोिभनाय माग नगरेको भए सभबशन्ित 
लनकायबाट माग गने र माग गररसकेको भए 
माग गरी सोिभनाय प्राप्त भएपलछ प्राप्त भएको 
प्रमाण पेि गरी बेरुज ुफर्स्यौट गनुय पर्दयछ। 

१५ दर्दन लभर 

 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

घ) पेश्की बाकँी बेरुजाूः  

 भयार्द नाघेको पेश्की बाँकी बेरुजकुा सभबन्िमा 
रे्दहाय बमोशजमको कारवाही प्रारभभ गरी पेश्की 
फर्स्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछाः 

  



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
आफनै कायायियमा काययरत कमयचारीसगँ पेश्की 

बाकँी बेरुज ुफर्स्यौट गनय पर िेख्नाेः  

 कुनै कमचायरीिाई दर्दएको पेश्की रकम फर्स्यौट 
गनय बाँकी रहेको तथा भयार्द नाघेको भए र 
त्यर्स्तो कमयचारी आफनै कायायियमा काययरत 
रहेमा त्यर्स्तो पेश्की रकम फर्स्यौट गनय 
सभबशन्ित कमयचारीिाइय ७ दर्दनको भयार्द दर्दइय 
अनसूुची ६ बमोशजमको पर िेख्न,े 

 पर बशुझलिने कमयचारीिे कुनै जवाफ नदर्दएमा 
वा पेश्की बेरुज ुफर्स्यौट नगरेमा बेरुज ुरकमको 
अंक हेरी लनजको तिवबाट खाभन े नखाभन े
द्धवचार गरी तिवबाट कद्धट्ट गनय कायायिय 
प्रमखुको लिशखत आरे्दि लिई तिबबाट कट्टा 
गरै्द जान ेव्यवर्स्था गने,  

 सरूवा भएर गएका कमयचारीको हकमा, पेश्की 
रकम फर्स्यौट गनय सभबशन्ित कमयचारीिाइय ७ 
दर्दनको भयार्द दर्दइय अनसूुची ७ बमोशजमको पर 
िेख्न ेर सो को बोिाथय सभबशन्ित कायायियिाइय 
समेत दर्दइय पेश्की बेरुज ुफर्स्यौटको सहयोगका 
िालग अनरुोि गने। 

१० दर्दन लभर 
प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

अन्य व्यशि वा संघ संर्स्थासगँ पेश्की बाकँी फर्स्यौट 
गनय पर िेख्नाेः  

बेरुज ुअनसुार कमयचारीिाई दर्दएको पेश्की बाहेक 
अन्य व्यशि वा संर्स्थािाई दर्दएको पेश्की 
फर्स्यौट गनय बाकँी भए त्यर्स्तो पेश्की बाकँी 
रहने सभबशन्ित व्यशि वा संर्स्थािाई ७ दर्दनको 
भयार्द दर्दई पेश्की फर्स्यौट गनय अनसूुची ८ 
बमोशजम पर िेख्न ुपर्दयछ। परमा सो भयार्दलभर 
फर्स्यौट नगरेमा प्रचलित कानून बमोशजम 
कारवाही हनुे व्यहोरा समेत उल्िेख गने। 
  

१० दर्दन लभर 
प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

५. बेरुजकुो जवाफ तयार गनेाः  

अशन्तम िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दनमा 
उल्िेशखत बेरुजकुा सभबन्िमा बेरुज ुफर्स्यौट 
गनय उपरोि बमोशजम कारवाही भई फर्स्यौटको 
िालग कुनै तथ्य प्रमाण प्राप्त भए वा नभए पलन 
बेरुजकुो जवाफ तयार गरी प्रलतवेर्दन प्राप्त 
भएको ३५ दर्दन वा भयार्द थप समय लभर 

३५ दर्दन वा 
भयार्द थप समय 
लभर 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
अलनवायय रूपमा फर्स्यौट का िालग म.िे.प.मा  
पठाउन ु पर्दयछ।(परको ढाँचा अनसूुची ९ मा 
दर्दइएको छ) 

(पनुश्चाः आ.व. २०७७।७८ रे्दशख 
महािेखापरीक्षकको कायायियमा बेरूज ु
व्यवर्स्थापनका िालग NAMS (Nepal Audit 

Management System) प्रयोगमा रहेकािे सोको 
व्यवर्स्था अनसुार सप्रमाण जवाफ पेि गनुय 
पने।) 

६. आन्तररक िेखापरीक्षण र अशन्तम िेखापरीक्षण 
गर्दाय रे्दशखएको बेरूजकुो तिुनात्मक द्धववरण 
आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी, २०७७ को अनसूुची १२ 
बमोशजमको ढाँचामा तयार गरी वा गराइय राख्न ु
पर्दयछ। 

(आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
लनयमाविी, २०७७ को लनयम ८५ (५)) 

अशन्तम 
िेखापरीक्षण 
प्रलतवेर्दन प्राप्त 
भएको १५ दर्दन 
लभर तयार गने  

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

 

३.३.२ गत द्धवगत वषयका अशन्तम िेखापरीक्षणका बेरूज ुफर्स्यौट गने काययप्रद्धक्रया 
गत द्धवगत आलथयक वषयको िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा उल्िेशखत बाँकी रहेका बेरुजहुरु फर्स्यौट गनय रे्दहाय 
बमोशजम काययहरू गनुय गराउन ुपनेछाः 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
१. बेरुज ुिगत अद्यावलिक गनेाः  

द्धवगतमा बेरुजकुो िगत द्धकताब तयार नगररएको 
वा अद्यावलिक भएको रहेनछ भने यो 
लनरे्दशिका िागू भएको ३० दर्दन लभर 
तोद्धकए बमोशजमको ढाँचामा िगत 
अद्यावलिक गनुय गराउन ुपर्दयछ। 

(आ. व. २०७४.७५ अशघ संघीय संरचना हनु ु
अगाडीका साद्धवकका र्स्थानीय लनकायको 
बेरूज ुबाँकी भए नभएको यद्धकन गरी 
अद्यावलिक गनुय गराउन ुपने)  

आलथयक वषय सरुू 
भएको ३० दर्दन 
लभर 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत  र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

२. बेरूज ुफर्स्यौटको कायययोजना  बनाउनाेः  

बेरुजकुो िगत अद्यावलिक गररसके पलछ बेरूज ु
फर्स्यौटको िालग कायययोजना तयार गनुय 
गराउन ुपर्दयछ। (कायययोजनाको र्दाचँा यस 
लनरे्दशिकाको अनसूुची १० मा दर्दइयएको) 

आलथयक वषय सरुू 
भएको ४५ दर्दन 
लभर 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत  र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
३. बेरुज ुसभबन्िी छिफिाः 
िगत द्धकताब अद्यावलिक गरी सकेपलछ र 

कायययोजना  बनाइय सकेपलछ फर्स्यौट गनय 
बाकँी बेरुजकुो सभबन्िमा अगामी ७ दर्दन 
लभर प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु, आन्तररक 
िेखापरीक्षण िाखा प्रमखु, प्रिासन िाखा 
प्रमखु, शजन्सी प्रमखु, खररर्द प्रमखु, तथा 
आवश्यक ठालनएका अन्य िाखाका 
कमयचारीहरूको बैठक गराई छिफि 
गराउन ुपर्दयछ।  

७ दर्दन लभर 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत  
र आलथयक प्रिासन 
िाखा प्रमखु 

४. बेरुजकुो प्रकृलत अनसुार प्रारशभभक कारवाहीाः  

सैिाशन्तक, असिु गनुयपने,  लनयलमत गनुय पने र 
पेश्की बेरुजहुरु फर्स्यौट गनय रे्दहाय 
बमोशजम प्रारशभभक कारवाही अशघ बढाउन ु
पर्दयछाः 

(पररच्छेर्द २ को २.२ मा उल्िेशखत द्धवश्लषेण 
खाकािाइय आिार लिन सद्धकने) 

  

क) सैिाशन्तक बेरूजकुा सभबन्िमााः अशन्तम 
िेखापरीक्षणमा उल्िेशखत सैिाशन्तक 
बेरूजहुरूका सभबन्िमा तोद्धकएका 
प्रद्धक्रयाहरू परुा गरी फर्स्यौट तथा 
सभपरीक्षणका िालग काययपालिकािे िेखा 
सलमलतमा छिफि गराइय सभामा पेि गनुय 
पर्दयछ। 

कायययोजना 
अनसुार 

सभा, िेखा सलमलत, 
काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, 
आलथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अलिकारीहरू 

ख) असिु उपर गनुयपने बेरुजाुः 
 महािेखापरीक्षकको िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा 

असिु उपर गनुय पने भनी उल्िेख गररएको 
बेरूज ुरकम प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे 
सभबशन्ित कमयचारी वा सरूवा भएर गएका 
अन्य कमयचारी र अन्य व्यशि वा संर्स्थािाई 
अनसूुचीहरू (६, ७ र ८) मा दर्दइएको 
ढाँचामा एक्काईस दर्दनलभर र्दाशखिा गनय 
लिशखत जानकारी गराउन ुपर्दयछ। 

 सभबशन्ित व्यशि वा संर्स्थािे बेरूज ुरकम 
र्दाशखिा गनय असमथय भई मनालसब 
कारणसद्धहत बेरूज ुरकम र्दाशखिा गनय थप 
अवलि माग गरेमा कायायियिे बढीमा 

कायययोजना 
अनसुार 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत  
र आलथयक प्रिासन 
िाखा प्रमखु 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
एक्काईस दर्दनसभमको अवलि थप गरर दर्दन ु
पर्दयछ। 

 थद्धपएको अवलिलभर बेरूज ुरकम र्दाशखिा 
नगरेमा कायायियिे सभबशन्ित व्यशि वा 
संर्स्थािे अन्य कुनै सरकारी लनकायबाट कुनै 
रकम भिुानी पाउन ेरहेछ भने त्यर्स्तो 
रकमबाट कट्टा गरी दर्दन सभबशन्ित 
लनकायिाई िेखी पठाउन ुपर्दयछ। 

 बेरूज ुअसिु हनु नसकेमा कायायियिे बेरूज ु
रकम र्दाशखिा गनय सभबशन्ित व्यशि वा 
संर्स्थाको नाममा पैंतीस दर्दनको सूचना जारी 
गरी बेरूज ुफर्स्यौट गराउन ुपर्दयछ। 

 अवलिलभर बेरूज ुरकम र्दाशखिा गनय नसकी 
द्धकर्स्ताबन्र्दीमा बेरूज ुरकम बझुाउनका 
िालग िीशखत अनरुोि गरेमा प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृतिे बढीमा छ 
मद्धहनासभमको अवलिलभर बेरूज ुरकम 
बझुाउन ेगरी द्धकर्स्ता लनिायरण गररदर्दन ु
पर्दयछ। 

 असिु उपर गनुयपने बेरुज ुरकम सभबशन्ित 
व्यशि वा लनकायबाट असिु उपर गरी 
र्दाशखिा गररए पलछ सप्रमाणहरू पेि गरी 
बेरुज ुफर्स्यौट गनुय पर्दयछ। 

ग) लनयलमत गनुयपने बेरुजाुः लनयलमत गनुयपने 
बेरुज ुसभबन्िमा रे्दहाय बमोशजमको 
कारवाही प्रारभभ गरी बेरुज ुफर्स्यौट गनुय 
गराउन ुपर्दयछाः  

  

अलनयलमत भएको वा रीत नपगेुको बेरुजाूः  

 प्रचलित कानूनको रीत पयुायउन ुपनेमा सो 
रीत नपयुायएर अलनयलमत भएको तर र्स्थानीय 
तहको हानी नोक्सानी नभएको बेरुज ुरहेछ 
भने हालन-नोक्सानी नभएको कारण 
यथासभभव प्रष्टगरी प्रमाण सद्धहत र्स्थानीय 
तहको प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे 
काययपालिकामा पेि गनुय पर्दयछ। 

 काययपालिकािे िेखा सलमलतमा छिफि 
गराइय सलमलतको लसफाररसको आिारमा 

कायययोजना  
अनसुार 

सभा, िेखा सलमलत, 
काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत  
र आलथयक प्रिासन 
िाखा प्रमखु 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
बेरूज ुलनयलमत गरी बेरुज ुफर्स्यौट गनुय 
पर्दयछ। 

(द्धटप्पणीको ढाँचा अनसूुची १३ मा दर्दइएको) 

प्रमाण कागजात पेि नभएको बेरुजाूः 
      वीि भरपाई, ठेक्कापट्टाका कागजात, बैंक 

भौचर, भ्रमण आरे्दि, हाशजर, रेण्ट कलमटीको 
लनणयय, रकम द्धवतरण गरेका भरपाई वा सो 
सभबन्िी अन्य द्धववरण आदर्द जर्स्ता कुनै 
कागजात वा प्रमाण पेि नभएको भनी 
उल्िेख भएको बेरुजकुो सभबन्िमा सो 
सभबन्िी कागजातहरू पेि गरी बेरुज ु
फर्स्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछ। 

कायययोजना 
अनसुार 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

शजभमेवारी नसारेको बेरुजाूः 
       गत वषयको शजभमेवारी नसारेको वा घटी बढी 

गरी सारेको जर्स्ता बेरुजहुरु भए त्यर्स्तो 
द्धहसाब लमिान गरेर द्धववरण र्स्पष्ट रुपमा 
यद्धकन गरी बेरुज ुफर्स्यौटका िालग पेि गनुय 
पर्दयछ।  

कायययोजना  
अनसुार 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

िोिभनाय नलिएको बेरुजाूः  

       खचय सोिभनाय नभएको बेरुज ुसभबन्िमा 
सोिभनाय माग नगरेको भए सभबशन्ित 
लनकायबाट माग गने र माग गररसकेको भए 
माग गरी सोिभनाय प्राप्त भएपलछ प्राप्त भएको 
प्रमाण पेि गरी बेरुज ुफर्स्यौट गनुय पने। 

कायययोजना  
अनसुार  

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

घ) पेश्की बाकँी बेरुजाूः  

 पेश्की बाकँी बेरुजकुा सभबन्िमा यस 
लनरे्दशिकाको अनसूुची ६ वा ७ वा ८ 
बमोशजमका परहरूमा आवश्यक भयार्द 
राशखमा ताकेता गरी आवश्यक 
काययप्रद्धक्रयाहरू अनरुूपका पेश्की फर्स्यौट 
गनुय गराउन ुपर्दयछ। 

 परुानो पेश्कीको हकमा कमयचारी वा व्यशि 
वा संर्स्था पत्ता निागेमा, त्यर्स्ता व्यशि वा 

कायययोजना  
अनसुार 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
संर्स्थाको नाम नामेसी उल्िेख गरी १५ 
दर्दनको भयार्द दर्दई पेश्की फर्स्यौट गनुय होिा 
भनी र्स्थानीय वा राद्धिय रै्दलनक समाचारपर 
वा वेभसाइटमा सूचना प्रकाशित गनुय पर्दयछ 
।(सूचनाको ढाँचा अनसूुची ११ मा 
दर्दइएको) 

५. सभाको काम कारबाही प्रद्धक्रया 
 आलथयक प्रिासन प्रमखुिे अनसूुची १२ को 

ढाँचा बमोशजम प्रलतवेर्दन तयार गरी प्रलतवेर्दन 
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत माफय त 
काययपालिकामा पेि गनुय पने, 

 काययपालिकािे आवश्यक कारबाहीहरू सद्धहत 
िेखा सलमलतमा र्दफावार छिफि गराइय राय 
र कारवाहीहरू सद्धहत अनसूुची १४ 
अनसुारको ढाँचामा सभामा पेि गनुय पने, 

 सभािे उपयिु लनणयय गरी काययपालिका, 
िेखा उत्तरर्दायी  अलिकृत र शजभमेवार 
व्यशििाई आवश्यक लनरे्दिन दर्दने। 

कायययोजना  
अनसुार 

काययपालिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र 
आलथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

६. बेरुजकुो फर्स्यौटका सभबन्िमा म.िे.प. मा 
द्धववरण पेि गनेाः  

      गत द्धवगतका बेरुज ुफर्स्यौट गनय उपरोि 
बमोशजम कारवाही भई फर्स्यौटका िालग 
कुनै तथ्य प्रमाण प्राप्त भए तथ्य प्रमाण 
सद्धहत फर्स्यौटका िालग म. िे. प. को 
कायायियमा पेि गनुय पर्दयछ।(परको ढाँचा 
अनसूुची १५ मा दर्दइएको)  

     (आ.व. २०७७.७८ रे्दशख 
महािेखापरीक्षकको कायायियमा बेरूज ु
व्यवर्स्थापनका िालग NAMS (Nepal Audit 

Management System) प्रयोगमा रहेकािे 
सोको व्यवर्स्था अनसुार गनुय पने।) 

कायययोजना  वा 
आवश्यकता 
अनसुार 

प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु  

७. असिु उपर गनुयपने बेरुज ुकुमारी चोक तथा 
केन्रीय तहलसि कायायियमा िगत कर्स्न 
पठाउन ुपनेाः 

 लनयलमत फर्स्यौट तथा असिु उपर हनु 
नसकेको बेरूजकुो हकमा सरकारी बाँकी 
सरह असिु उपर गनय नामनामेसी सद्धहतको 

कायययोजना  
अनसुार 

सभा ,िेखा सलमलत, 
प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 



 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
द्धववरण िेखा सलमलतिे सभा समक्ष पेि गरी 
र्स्वीकृत गराउन ुपने, 

 असिु उपर गनुयपने ठहररएको बेरुजकुो 
लनयलमत काययद्धवलिबाट तीन वषय सभम पलन 
असिुउपर हनु नसकेमा वा सभबशन्ित 
र्स्थानीय तहिे त्यर्स्तो बेरुज ुपटक पटक 
कारबाही गर्दाय पलन असिु उपर गनय 
नसकेमा असिु उपर गनय नसक्नाको कारण 
र त्यर्स्तो व्यशिको लतनपरु्स्ते सद्धहत अनसूुची 
१६ बमोशजमको ढाँचामा द्धववरण भरी  
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत माफय त कुमारी 
चोक तथा केन्रीय तहसीि कायायियमा 
िगत कर्स्न अनसूुची १७ बमोशजमको 
ढाँचामा पर पठाउन ुपने, 

 कुमारी चोक तथा केन्रीय तहसीि 
कायायियिे िगत कसेको जानकारी प्राप्त 
भएपलछ सभबशन्ित कायायियिे महािेखा 
परीक्षकको कायायियमा िगत कट्टा गराई 
आफ्नो बेरुजकुो िगत समेत कट्टा गनुय 
गराउन ुपने।  

८. बेरूज ुफर्स्यौटको मालसक प्रगलत द्धववरण 
अनसूुची १८ को ढाँचामा तयार गरी 
काययपालिकामा पेि गनुय पने। 

मालसक रूपमा 
प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत  र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु 

 

३.४ नपेाि िेखापरीक्षण व्यवर्स्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System) को उपयोग 

सावयजलनक लनकायको अशन्तम िेखापरीक्षणिाइय सूचना प्रद्धवलिको माध्यमबाट सभपार्दन गनय िेखापरीक्षण ऐन, 

२०७५ को र्दफा २९ अनसुार िेखापरीक्षण प्रणािी नै नपेाि िेखापरीक्षण व्यवर्स्थापन प्रणािी (Nepal Audit 

Management System) हो। यो प्रणािी तीनै तहको सरकारी लनकायहरूमा २०७८.०८.०१ गते रे्दशख आ.व. 
२०७७.७८ को अशन्तम िेखापरीक्षणमा िागू हनुे गरी कायायन्वयनमा भइयसकेको छ। यस प्रणािीिाई 
व्यवशर्स्थत गनय महािेखापरीक्षकको कायायियिे नेपाि िेखापरीक्षण व्यवर्स्थापन प्रणािी (व्यवर्स्थापन तथा 
सञ्चािन),  लनरे्दशिका, २०७८ समेत जारी गररसकेको छ।  

नेपाि िेखापरीक्षण व्यवर्स्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System) कायायन्वयनमा आइयसकेको 
सन्र्दभयमा रे्दहाय बमोशजम गनुय पर्दयछ । 

 र्स्थानीय तहहरूिे आ.व. २०७६.७७ सभम म.िे.प. वा अशन्तम िेखापरीक्षण भइय प्राप्त भएको प्रलतवेर्दन 
अनसुार फर्स्यौट हनु बाँकी बेरूजकुा सभबन्िमा, महािेखापरीक्षकको कायायियमा सप्रमाण जवाफ पेि 
गनुय पने ।  



 

 आ.व. २०७७.७८ रे्दशख हाि सभमका बेरूज ुसभपरीक्षण र फर्स्यौट गनय नेपाि िेखापरीक्षण व्यवर्स्थापन 
प्रणािी (Nepal Audit Management System)मा उल्िेख भए बमोशजम गनुय पने। 

३.५ प्रलतवेर्दन र सावयजलनद्धककरण 

र्स्थानीय तहिे बेरुज ुफर्स्यौटका िालग म.िे.प. फारामहरूमा आिाररत भै सूचनाहरूिाई रे्दहाय अनसुार 
द्धवश्लषेण गरी आवश्यकता अनसुार आवलिक प्रलतवेर्दन तयार गनुयपर्दयछाः 

(यही खाकामा चौमालसक प्रलतवेर्दन तयार गरी सावयजलनद्धककरण गनय सद्धकनेछ) 

बेरुजकुो प्रलतवेर्दन म.िे.प.को ढाँचा अनसुार अद्यावलिक गरी लनयलमत रुपमा तयार गनुयपछय। बेरुजकुो 
शर्स्थलत र फर्स्यौटको प्रगलत रे्दहाय अनसुार सावयजलनद्धककरण गनुय पर्दयछाः 
o प्रलतवेर्दन सभबशन्ित लनकायहरुमा पठाएर 

o काययपालिका एवम ्िेखा सलमलत र सभामा पेि गरेर 

o समीक्षा तथा छिफिमा प्रर्स्ततु गरेर 

o सूचनापाटी र वेबसाइटमा राखेर  

o सञ्चारका माध्यमहरूबाट सभप्रषेण गरेर  

o प्रकािनको रुपमा जारी गरेर 

o नागररक समाज तथा अन्य सरोकारवािािाई प्रलतवेर्दन उपिब्ि गराई कायायन्वयनमा प्रभावकारीता ल्याउने 
आदर्द।   

 

३.६ कायायन्वयनका िालग शजभमेवार लनकाय र भलूमका 
र्स्थानीय तहमा िेखापरीक्षणबाट रे्दशखएका व्यहोराहरू सद्धहतको प्रलतवेर्दनको कायायन्वयन तथा बेरुज ु
फर्स्यौटमा रे्दहायका लनकायहरूको संिग्नता र भलूमका महत्वपूणय रहेको रे्दशखन्छाः 

 र्स्थानीय तहको सभा 
 िेखा सलमलत 

 काययपालिका 

क्र.स. प्रलतवेर्दनको खाका 
१.   कायायियको उद्देश्य र काययक्षेर 

२.  सञ्चालित द्धक्रयाकिाप 

३.  िेखापरीक्षणको व्यहोरा 

४.  
िेखापरीक्षणिे दर्दएका सझुाव 

 प्रारशभभक प्रलतवेर्दनमा भएका सझुावहरूको फर्स्यौटको व्यहोरा 
 अशन्तम प्रलतवेर्दनमा रहेका सझुावहरू 

५.  

बेरुजकुो शर्स्थलत  

 कुि बेरुज ुरकम वगीकरण अनसुार 

 फर्छ्योट भएको बेरुज ुरकम वगीकरण अनसुार 

 फर्छ्योट हनु बाकँी बेरुज ुरकम वगीकरण अनसुार 

६.  बेरुज ुफर्छ्योटका िालग गररएको प्रयास 

७.  बेरुज ुफर्स्यौट हनु नसक्नकुो कारण 

८.  सैिाशन्तक बेरुज ुउपर सभबोिन र सिुार  

९.  लसकाई 



 

 आन्तररक िेखापरीक्षण िाखा 
 आलथयक प्रिासन िाखा 
 द्धवषयगत इकाई  

र्स्थानीय तहमा िेखापरीक्षणबाट रे्दशखएका व्यहोराहरू कायायन्वयनका िालग शजभमेवार लनकायहरूको भलूमका 
लनभनानसुार प्रर्स्ततु गररएको छ। 

  

 सभा 
 िेखा सलमलत गठन गने, 
 आवश्यक कानून, नीलत र लनरे्दशिकाहरू तजुयमा गराउने, 
 प्रलतवेर्दनमा आिाररत भै बेरुजसुँग सभबशन्ित व्यहोरा उपर छिफि आवश्यक लनणययहरू गने, 
 िेखापरीक्षण  प्रलतवेर्दनबाट  कायम  भएका  बेरुज ुमालथ  छिफि  गरी  प्रचलित  कानून बमोशजम 
लनयलमत गनय नलमल्ने बेरूजकुो हकमा बेरूजकुो िालग आवश्यक कारवाही गनय काययपालिकािाइय आवश्यक 
लनरे्दिनहरू दर्दन।े 

 

 िेखा सलमलत  

 िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा भएका सझुावहरूको बारेमा छिफि गरी आवश्यक काययप्रद्धक्रया अगाडी बढाउने, 
 बेरूज ुफर्स्यौट तथा सभपरीक्षणका िालग आवश्यक अध्ययन र छानद्धवन गरी उपयिु कारबाहीको िालग 
लसफाररस गने,  

 असिु उपर हनु नसकेको बेरूज ुबारे आवश्यकता अनसुार छानलबन गने र आवश्यक जाँचबझु गने, 

 प्रचलित कानून बमोशजम बेरूज ुलनयलमत वा फर्स्यौट गनय तोद्धकए बमोशजमको कायय सभपार्दन गने। 

 

 काययपालिका 
 िेखापरीक्षणका सझुावहरूको बारेमा समीक्षा गने । 

 सझुाव कायायन्वयनका िालग आवश्यक व्यवर्स्था गने । 

 बेरुज ुफर्स्यौटका िालग कायायियिाई लनरे्दिन दर्दने । 

 सभामा पेि गनुयपने बेरुजसुँग सभबशन्ित सवािहरू तयार गरी पेि गने । 

 बेरुज ुफर्स्यौटका िालग सभािे दर्दएको लनरे्दिनको कायायन्वयन गने गराउन े। 

 

 आन्तररक िेखापरीक्षण िाखा 
 िेखापरीक्षणको मूल्य, मान्यता र लसिान्तहरू अनसुरण गरै्द लनयमानसुार समयमा नै आन्तररक 
िेखापरीक्षण सभपन्न गरी प्रलतवेर्दन उपिब्ि गराउने, 
 आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनका उल्िेशखत व्यहोराहरू लनयमानसुार सिुार गनय समन्वय गने, 
 अशन्तम िेखापरीक्षण हनु ुअगावै से्रर्स्ता जाँच गरर ठीक र्दरुूर्स्त गने गराउने, 
 बेरूजकुो मारा न्यून गने गरी िेखापरीक्षकीय काययहरू गने,  

 िेखा सलमलतिाई िेखापरीक्षणका सझुावहरूको समीक्षा गनय सघाउने, 
 बेरुज ुअलभिेखीकरण, द्धवश्लषेण र फर्स्यौटका िालग कायायियिाई सघाउने, 
 आवश्यक परामिय दर्दन।े 

 

 आलथयक प्रिासन िाखा  

 आलथयक काययद्धवलि अनसुार बेरुज ुसभपरीक्षणका िालग से्रर्स्ताको शजभमेवारी बहन गने, 
 बेरुज ुअलभिेख र्दरुुर्स्त र सरुशक्षत गरी राख्न,े 



 

 बेरुज ुफर्स्यौटका िालग प्रमाण एवं पषु्ट्ट्याई तयार गने, 
 असिुउपर गनुयपने बेरुज ुसभबशन्ित व्यशिबाट असिुउपर गनय आवश्यक काययहरू गने, 
 बेरुज ुआउन नदर्दने गरी आलथयक कारोबार गने, 
 बेरुज ुप्रलतवेर्दन यथासमयमा तयार गरी सभबशन्ित लनकायमा पेि गने र लनयलमत रूपमा 
सावयजलनकीकरणको प्रबन्ि लमिाउने, 
 सभा तथा काययपालिकाबाट बेरुज ुफर्स्यौटका िालग भएका लनरे्दिनहरूको कायायन्वयन गने। 

 

 द्धवषयगत इकाई  

 िेखापरीक्षणका सझुावहरू अनसुार बेरुज ुकायम नहनुे गरी कारोबारहरू सभपन्न गने, 
 बेरुज ुफर्स्यौटका िालग आवश्यक पषु्ट्ट्याई र प्रमाणहरू तयार गरी आलथयक प्रिासन िाखािाई सहयोग 
गने। 

 

 महािेखापरीक्षकको कायायिय  

 संवैिालनक व्यवर्स्था अनसुार िेखापरीक्षण गरी रे्दशखएका व्यहोराहरू सद्धहत िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दन 
उपिब्ि गराउने, 
 प्रारशभभक प्रलतवेर्दनमा भएका बेरुजहुरु ३५ दर्दनलभर फर्स्यौट गरी सभपरीक्षणका िालग  प्राप्त भएकोमा 
त्यर्स्तो प्रलतद्धक्रयाका आिारमा उपयिु रे्दशखएका व्यहोराहरू हटाई अशन्तम प्रलतवेर्दन तयार गरी उपिब्ि 
गराउने, 
 कायम भएको बेरुज ुसभाबाट फर्स्यौट गरी िगत कट्टा गनय प्राप्त भए अनसुार िगत कट्टा गने।   

 

३.७ कायायन्वयनका िालग शजभमेवार पर्दालिकारी र भलूमका  

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 

 बेरुज ुफर्स्यौटका िालग मखु्य शजभमेवार व्यशिको भलूमका लनवायह गने, 
 बेरुज ुफर्स्यौटका िालग अन्य कमयचारीहरूिाई पररचािन गरी काययसभपार्दनको सलुनशश्चतता 

गराउने, 
 समयमै बेरुज ुफर्स्यौट गरी गराई प्रलतवेर्दन पेि गने, 
 बेरुजकुो सभबन्िमा कायायियको तफय बाट सभपूणय जवाफरे्दद्धहता बहन गने। 

 

 आलथयक प्रिासन प्रमखु 

 बेरुज ुअलभिेख र से्रर्स्ता तयारी एवं सरुक्षा गने मखु्य शजभमेवारी बहन गने, 
 बेरुज ुअलभिेख र्दरुुर्स्त र सरुशक्षत गरी राख्न,े 
 बेरुज ुफर्स्यौटका िालग प्रमाण एवं पषु्ट्ट्याई तयार गने, 
 बेरुज ुप्रलतवेर्दन यथासमयमा तयार गरी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत समक्ष पेि गने, 
 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट बेरुज ुफर्स्यौटका िालग भएका लनरे्दिनहरू अनसुार आवश्यक 

तयारी गरी लनणययका िालग पेि गने,  

 सभपरीक्षण काययका िालग अन्य शजभमेवार व्यशिहरूसँग समन्वय गरी प्रमाण र पषु्ट्ट्याईहरु 
जटुाउन।े 

 

 अन्य शजभमेवार तथा पर्दालिकारीहरू  

 आफ्नो कामसँग सभबि बेरुजकुो हकमा आवश्यक प्रमाण र पषु्ट्ट्याई तयार गरी आलथयक प्रिासन 
प्रमखु माफय त प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिाई फरफारक गनय सघाउने, 



 

 सैिाशन्तक बेरुजहुरुको हकमा सिुारका िालग आवश्यक तयारी गरी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिाई 
सघाउन।े 

पररच्छेर्द ४ - अनगुमन तथा मूल्याकंन सभबन्िी व्यवर्स्था 

४.१ िेखापरीक्षण, आन्तररक लनयन्रण तथा बेरूज ुफर्स्यौट अनगुमन सलमलतको उत्तरर्दाद्धयत्वाः 
बेरुज ुफर्स्यौटका िालग आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन र र्स्थानीय आलथयक काययद्धवलि 
कानून अनसुार बनेका सलमलतहरुको भलूमका पलन महत्वपूणय रहन्छ। 

 िेखापरीक्षण, आन्तररक लनयन्रण सलमलत तथा बेरूज ुफर्स्यौट अनगुमन सलमलताः आन्तररक लनयन्रण प्रणािी 
र आन्तररक तथा अशन्तम िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनको कायायन्वयनका िालग प्रत्येक र्स्थानीय तहमा रहने यस 
सलमलतिे रे्दहाय अनसुारको भलूमका लनवायह गर्दयछाः    

 द्धवत्तीय द्धववरण तयारी समयमा भए नभएको हेने 

 समयमा आन्तररक तथा अशन्तम िेखापरीक्षण भएको सलुनशश्चत गरी प्रलतवेर्दन प्राप्त गने 

 द्धवत्तीय द्धववरण प्रमाणीकरणको िालग सभबशन्ित पर्दालिकारी समक्ष प्रर्स्ततु गने  

 आफ्नो लनकाय र मातहतका कायायियबाट सभपार्दन गररने काययहरू र्दक्षतापूणय एवं लमतव्ययी रूपमा 
सभपार्दन गरी नलतजा उन्मखु गराउने,  

 द्धवत्तीय जोशखम न्यूनीकरण गने,  

 द्धवत्तीय द्धववरणिाई द्धवश्वसनीय बनाउन े 

 िेखापरीक्षणबाट कायम भएका बेरूजकुो िगत तथा अद्यावलिक अलभिेख राशख वा राख्न िगाई 
फर्स्यौट गने गराउने  

 आन्तररक लनयन्रण प्रणािीिाइय सदुृढ एवं प्रभावकारी बनाउन आवश्यक काम गने 

 यस सलमलतिे प्रत्येक ६/६ मद्धहनामा अनसूुची १९ अनसुार अनगुमन गरी आवश्यक लनरे्दिन दर्दन ु
पर्दयछ र सोको जानकारी वा प्रलतवेर्दन सभबशन्ित लनकायमा दर्दन ुपर्दयछ। 

 

४.२ िेखा सलमलतको भलूमका तथा शजभमेवारी  

र्स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४  को र्दफा २२ बमोशजम सभािे  आफ्नो काययप्रणािीिाई व्यवशर्स्थत 
गनय लनयमाविी बनाई कुनै सर्दर्स्यको संयोजकत्वमा िेखा सलमलत, द्धविायन सलमलत,  सिुासन सलमलत िगायतका 
आवश्यकता अनसुार अन्य सलमलत र द्धविेष सलमलत गठन गनय सक्न ेव्यवर्स्था रहेको छ ।यसरी गठन भएको 
िेखा सलमलतको प्रचलित कानूनमा भएको व्यवर्स्थाको अलतररि बेरूज ुफर्स्यौटका सभबन्िमा रे्दहाय बमोशजम 
भलूमका तथा शजभमेवारी हनुछेाः 

 काययपालिका कायायियमा भए गरेका काययमा द्धवत्तीय सिुासन कायम गराउन आवश्यक सझुाव प्रर्दान 
गने, 

 आलथयक प्रिासनसँग सभबशन्ित द्धवषयमा काययपालिकािे सभपार्दन गरेका काययहरूको अनगुमन गने, 
 िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा भएका सझुावहरूको बारेमा छिफि गने, 
 पेश्की बेरुजकुो अवर्स्था द्धवश्लषेण गरै्द सो को फर्स्यौटका िालग आवश्यक रणनीलतका सझुाव प्रर्दान 

गने, 
 बेरूज ुफर्स्यौटका िालग काययपालिकाबाट प्राप्त जानकारीहरूका आिारमा उशचत लसफाररस गने, 
 प्रचलित कानून बमोशजम बेरूज ुलनयलमत वा फर्स्यौट गनय तोद्धकए बमोशजमको कायय सभपार्दन गने, 
 असिु उपर र फर्स्यौट हनु नसकेको बेरूज ुफर्स्यौट तथा सभपरीक्षणका िालग आवश्यक अध्ययन र 

छानद्धवन गरी उपयिु कारबाहीको िालग लसफाररस गने,  



 

 असिु उपर हनु नसकेको बेरूजबुारे आवश्यकता अनसुार छानद्धवन गने र सो द्धवषयको अध्ययन गनयका 
िालग सरोकारवािािाइय बैठकमा आमन्रण गने, अध्ययनका िालग कागजातको छायाँ प्रलत माग्ने र 
आवश्यक जाँचबझु गने, 

 लनयलमत फर्स्यौट तथा असिु उपर हनु नसकेको बेरूजकुो हकमा सरकारी बाँकी सरह असिु उपर 
गनय नामनामेसी सद्धहतको द्धववरण सभा समक्ष पेि गने । 

४.३ परुर्स्कार तथा कायय सभपार्दन मूल्याकंन सभबन्िी व्यवर्स्था 
र्स्थानीय तहिे अशन्तम िेखापरीक्षण हुँर्दा बेरुज ु िून्य वा न्यून हनुे काययमा र कायययोजना अनसुार बेरुज ु
फर्स्यौट काययमा संिग्न कमयचारीहरू र्स्थानीय तहिे तोके बमोशजम उशचत परुर्स्कारको व्यवर्स्था गनुय पर्दयछ ।  

काययसभपार्दन मूल्यांकन गने अलिकारीिे काययसभपार्दन मूल्यांकन गर्दाय बेरूज ुफछयौट काययमा संिग्न वा 
शजभमेवार कमयचारी वा पर्दालिकारीिे लनजिे बेरूज ुफर्स्यौट गनय गरेको प्रयास, फर्स्यौटको प्रलतित आदर्द 
समेतिाई आिार लिई गनुय पर्दयछ ।काययसभपार्दन मूल्यांकन गने अलिकारीिे कुनै कमयचारीको काययसभपार्दन 
मूल्यांकन गर्दाय लनजको नाममा कुनै बेरूज ुवा पेश्की रकम बाकँी भए नभएको व्यहोरा आलथयक प्रिासन 
िाखाबाट लिई सो समेतिाई आिार लिई मूल्यांकन गनुय पनेछ । 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुचीहरू



 
 

 

अनसूुची १: आन्तररक/अशन्तम िेखापरीक्षणबाट कायम बेरुजकुो िगत खाता (म.िे.प.फा.नं. ८०१)

 

विवियोजि     राजस्ि धरौटी अन्य कोष खाता पािा िं

आवथिक िषि :

 वियवित गिनिपिे
 म्याद िाघकेो 

पसे्की
 असनल उपर गिनिपिे जम्िा सं.प. विवत

 वियवित 

गिनिपिे

 म्याद िाघकेो 

पसे्की

 असनल उपर 

गिनिपिे
जम्िा  वियवित गिनिपिे  पसे्की

 असनल उपर 

गिनिपिे
जम्िा कैवियत
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जम्िा

नोटः आन्तरिक लेखा पिीक्षण ि अन्न्तम लेखा पिीक्षण बेरुजुको लगत छुट्टा छुटै्ट खातामा िाख्नु पर्दछ । साथै कािोबािको प्रकृन्तअनुसाि छुट्टा छुटै्ट पानामा अन्िलेख िाख्नुपर्दछ ।

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

बजेट उपशीषिक / कारोबार िं.:

आन्तररक/अवन्ति लेखापरीक्षणबाट कायि बरेुजनको लगत खाता

२०..........साल ..............िवििा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

कायि भएको बरेुजन रकि सम्परीक्षण भएको बााँकी बरेुजन

क्र. सं. बरेुजन दिा ि.ं भौचर िं
बरेुजनको सङ्वक्षप्त 

व्यिोरा

                                  
     

             
           



 

  

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ एक कायाालयको एकभन्दा बढी उपशीर्ाकको बेरुज ुभए एकपणि अको उपशीर्ाकको बेरुज ुदेणिरे्न गरी लगत राख्रे्न गर्नुापदाि ।

२ णिणर्नयोजर्न, राजस्ि र धरौटीको बेरुजकुो अणभलेि राख्दा फरक फरक पार्ना रं्न. उल्लेि गरी अणभलेि राख्र्नपुिा  ।

३ यस िाता प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग राणिन्ि । त्यसैले यस िाता कुर्न आणथाक िर्ाको राणिएको हो सो आणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

४ बेरुजकुो णििरि बारम्बार प्रयोग हुरे्न अिस्थामा िुटै्ट सहायक िाता यही ढााँचामा तयार गर्नुापरे्नि जस्तै मोणबलाइजेसर्न पेस्की

५ िाता पार्ना रं्न. मा प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग १ बाट सरुु गरी णसलणसलेबार रूपमा िाता पार्ना रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

६ बजेट उपशीर्ाक/कारोबार रं्न. मा आणथाक सङ्केत तथा िगीकरि र व्याख्यामा उल्लेि भएबमोणजमको बजेट उपशीर्ाक रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

७ कायम बेरुजकुो लगत कुर्न प्रकारको बेरुज ुहो सो को प्रकृणतअर्नसुार णिणर्नयोजर्न, राजस्ि, धरौटी िा अन्य कोर् मध्ये कुर्न हो सोको प्रकारमा कुरै्न एकमा णिक णचह्न लगाउर्नपुिा  र णिक णचह्न जरु्न प्रकारमा लगाइन्ि सोही प्रकारको अणभलेि राख्र्नपुरे्न हुन्ि ।

८ महल १ मा णसलणसलेबार क्रम संख्या रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

१० महल २ मा बेरुज ुकायम भएको म.ले.प. प्रणतिेदर्नको दफा रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

११ महल ३ मा बेरुज ुकुर्न भौचर रं्न.बाट कायम हुर्न पगेुको हो सो भौचर रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

१२ महल ४ मा बेरुजकुो संणिप्त व्यहोरा िा णििरि लेख्र्नपुिा  ।

१४ महल ५, ६ र ७ मा कायम भएको बेरुजकुो प्रकार अर्नसुार क्रमशः णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुर असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । 

१५ महल ८ मा महल ५ को णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु महल ६ को पेस्की बेरुज ुर महल ७ को असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुजकुो जोड जम्मा लेख्र्नपुिा  ।

१६ महल ९, १०, ११ र १२ मा संपरीिि भएको बेरुजकुो णििरि राख्र्नपुिा  । यसमा क्रमशः सम्परीिि णमणत, सम्परीिि भएको णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुर असलुउपर गर्नुापरे्न बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१७ महल १३ मा सम्परीिि भएको जोड जम्मा बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१८ महल १४, १५, १६ र १७  मा सम्परीिि हुर्न बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा क्रमशः णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुजु, पेस्की बेरुज,ु असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुज ुर जोड जम्मा बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१९ महल १८ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

२० जम्मा हरफमा रकमहरूको जोड जम्मा राख्र्नपुदाि ।

२१ बेरुज ुअणभलेि तयार गरे्न तथा प्रमाणित गरे्नको र्नाम, पद र णमणत लेिेर  हस्तािर गर्नुापिा  ।

लेिापरीििबाट कायम भएको बेरुजकुो अणभलेि राख्र्न ु। महालेिा णर्नयन्रक कायाालय- कोर् तथा लेिा णर्नयन्रक समेत (आन्तररक लेिापरीििमा) िा महालेिा परीिकको कायाालय (अणन्तम लेिापरीििमा) बाट प्राप्त उपशीर्ाकगत र कायाालयगत णिणर्नयोजर्न, राजस्ि र धरौटीको बेरुज ुणििरि 

व्यिणस्थत गर्ना , अणभलेि राख्र्न र कायान्ियर्न गरे्न उदे्दश्यले तजुामा गररएको हो ।



 

अनसूुची २ बेरूजकुो कायायियगत तिुनात्मक प्रलतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ८०२) 
 

  

विवियोजि राजस्ि धरौटी
 कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष विवियोजि राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष विवियोजि राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९

 वियवित गिनिपिे

 पसे्की म्याद िाघकेो

 असनल उपर गिनिपिे

जम्िा

 वियवित गिनिपिे

 पसे्की म्याद िाघकेो

 असनल उपर गिनिपिे

जम्िा

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

२

 बरेुजनको कायािलयगत तनलिात्िक प्रवतिदेि

२०..........साल ..............िवििा

जम्िा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

१

बरेुजन जम्िा िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी बरेुजन

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

क्र. सं. आ.ब. बरेूजको वकवसि कैवियत

                                  
     

             
           



 

  

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

महल १३ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

यस प्रणतिेदर्न तयार गरे्नको र्नाम, पद  णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

महल ४ मा णिणर्नयोजर्नबाट भएका बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ५ मा राजस्िमा भएका बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ६ मा धरौटीसम्बन्धी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ७,८, ९ मा कायासञ्चालर्न कोर् सम्बन्धी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा कायासञ्चालर्न कोर्हरू णदइएको महलभन्दा धेर ैभएमा आिश्यकताअर्नसुार महलहरू थप्दै जार्नपुिा  ।

महल १०, ११ र १२ मा अन्य कोर्हरूको बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा आिश्यकता अर्नसुार महलहरू थणपदै जार्न सणकरे्न ि ।

बेरुजकुो कायाालयगत प्रणतिेदर्न यस आयिर्ाको णििरि र अणिल्लो आय िर्ासम्मको णििरिको बेरुजकुो प्रकारअर्नसुार राख्र्नपुिा  ।

यसमा कुर्न साल र कुर्न मणहर्नाका लाणग यस प्रणतिेदर्न तयार गररएको सो को णमणत लेख्र्नपुिा  ।

महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

महल २ मा आणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा जरु्न आ.ि.को बेरुज ुणििरि राणिरे्न हो सो आय िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा आिश्यकता अर्नसुार आ.ि. थप्दै जार्नपुिा  । 

महल ३ मा प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग अणभलेि गरररे्न बेरुजकुो णकणसम णर्नयणमत गरे्न बेरुजु, पेस्कीबेरुज,ु असलुउपर गरे्न बेरुज ुर जम्मा बेरुज ुको रकम लेख्र्न सणकरे्न गरी एउटै भार्ा सार्नुापिा  ।

बेरुजकुो कायाालयगत णििरिको प्रणतिेदर्न गर्नुा, कायाालयगत बेरुजकुो उणचत व्यिस्थापर्न गर्ना र अणभलेि राख्र्न । 



 

अनसूुची ३: बेरूजकुो केन्रीय कायायियगत िगत (म.िे.प.फा.नं. ८०३) 
 

  

कायािलय कोड ि.ं खाता पािा िं

कायािलय िाि र ठेगािा :

वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

माणथ लेणिएको ब्यहोरा णिक ि भर्नी;

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

महल ८, ९ र १० मा तोणकएको आय िर्ाका लाणग फर्छ्यौट हुर्न बााँकी णर्नयणमत गरे्न, असलु गरे्न र पेस्की कायम बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ११ मा कुरै्न कैणफयत भए सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

बेरुजकुो केन्रीय कायाालयगत लगत केन्रीय णर्नकाय गत राख्र्नपुिा  । यसका लाणग कायाालयको सङ्केत र्न.ं र कायाालयको र्नाम लेख्र्नपुिा  ।

िाता पार्ना र्न.ं णसलणसलेबार हुरे्न गरी राख्र्नपुिा  ।

महल १ मा आय िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा कुर्न आय िर्ामा कणत बेरुज ुथणपयो र कणत बेरुज ुसम्परीिि िा फर्छ्यौट  भयो र कणत बेरुज ुबााँकी ि सो लेणिन्ि ।

महल २, ३ र ४ लगत कायम भएको आणथाक िर्ाअर्नसुारको णर्नयणमत गरे्न, असलु गरे्न  र पेस्की णदइएको बेरुज ुलेख्र्नपुिा  ।

महल ५, ६ र ७ मा उक्त तोणकएको आयिर्ाका लाणग फर्छ्यौट भएको णर्नयणमत गरे्न, असलु गरे्न र पेस्की बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । 

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

बरेुजनको  कायािलयगत केन्रीय लगत

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

मन्रालय , णिभाग िा केन्रीय णर्नकायले बेरुजकुो कायाालयगत लगत राख्रे्न ।अणन्तम लेिापरीििद्वारा औ ाँल्यइएको बेरुज ुफर्छ्यौट र बााँकी कायालयगत रूपमा अणभलेि गदै जारे्न र बेरुज ुथप 

हुर्न गएमा क्रमश थप गदै जारे्न उदे्दश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो  ।

२०.....साल ..........िवििा

कैवियत

बरेुजन लगत िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी

आ.ब.

                                
     

             
           



 

आवथिक िषि:

वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जम्िा

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

महल ७, ८  र ९ मा फर्छ्यौट भएको बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल १०, ११ र १२ मा फर्छ्यौट गर्ना बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

जम्मा हरफमा बेरुज ुरकमहरूको जोड जम्मा रकम लेख्र्नपुिा  ।

यस प्रणतिेदर्न तयार गरे्न गरी पेस गरे्न तथा स्िीकृत गरे्न कमाचारीको र्नाम, पद र णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

बेरुजकुो केन्रीय प्रणतिेदर्न प्रत्येक अिणध मणहर्ना िा िर्ाको लाणग तयार गररन्ि ।

यस अणभलेिलाई णसलणसलेबार पार्ना र्न.ं मा राख्र्नपुिा  र चाल ुआणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

महल १ र २ मा बेरुज ुकायम भएको क्रमशः कायाालयको सङ्केत र्नं. र कायाालयको र्नाम राख्र्नपुिा  ।

महल ३ मा बेरुज ुभएको आणथाक िर्ा कुर्न हो सो आय िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

महल ४, ५ र ६ मा लगत कायम भएको बेरुज ुलेख्र्नपुिा  ।

…......साल ..........िवििा

सघं/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड िं.:

बरेुजनको कायािलयगत केन्रीय प्रवतिदेि

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

बेरुजकुो मन्रालय/णिभागत एकीकृत प्रणतिेदर्न गर्नुा । अणन्तम लेिापरीििद्वारा औ ाँल्यइएको बेरुज ुफर्छ्यौट र बेरुज ु बााँकीको कायालयगत रूपमा अणभलेि गदै जारे्न र बेरुज ुथप हुर्न गएमा क्रमश थप गदै जारे्न 

उदे्दश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो । कुमारी चोक तथा केन्दीय तहणसल कायाालयले समेत यो फाराम प्रयोग गर्नुापदाि ।

कायािलय 

कोड िं.

बरेुजन लगत िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी
कैवियतकायािलयको िाि

                                  
     

             
           

अनसूुची ४: बेरूजकुो कायायियगत केन्रीय प्रलतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ८०४) 
 

  



 

आणथाक िर्ाः

कैवियत

परको विवत रकि पर सङ््या विवत रकि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ बेरुज ुसम्परीििको अणभलेि यस िातामा राणिन्ि । 

२ आणथाक िर्ामा चाल ुआणथाक िर्ा कुर्न हो सो लेख्र्नपुिा  ।

३ यो अणभलेि कायाालय, मन्रालय र णिभाग तीरै्न तहमा राख्र्नपुिा  ।

४ महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या र्न.ं लेख्र्नपुिा  ।

५ महल २, ३ र ४ मा बेरुज ुक्रमशः सम्परीिि हुरे्न कायाालयको र्नाम, बजेट उपशीर्ाक र्नं. र बेरुजकुो कायाालयगत िाता पार्ना र्नं. लेख्र्नपुिा  ।

६ महल ५ मा म.ले.प.को प्रणतिेदर्नमा कुर्न दफा र्नं. मा बेरुज ुकायम भएको हुन्ि सो दफा र्नं. लेख्र्नपुिा  ।

७ महल ६ र ७ मा सम्परीििलाई अर्नरुोध गररएको परको णमणत र सम्परीििका लाणग अर्नरुोध गरकेो रकम लेख्र्नपुिा  ।

८ महल ८, ९ र १० मा सम्परीिि भएको पर सङ्ख्या र्नं., सो परको णमणत र रकम लेख्र्नपुिा  ।

९ महल ११ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत लेख्र्नपुिा  । 

१० तयार गरे्न र प्रमाणित गरे्नको र्नाम, पद र णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

सम्परीििको एकीकृत अणभलेि राख्रे्न । कायाालयको शीर्ाकगत बेरूज ुरकम सम्परीिि अर्नरुोध परको अणभलेि गरे्न , उक्त परर्नसुार  सम्परीिि गर्ना अर्नरुोध रकम र यथाथा सम्परीिि भएको रकम 

कैणफयत सणहत अणभलेि गरे्न उदेश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो ।

सम्परीक्षण/लगतकट्टाको

 अिनरोध गरकेो सम्परीक्षण/लगतकट्टा भएको

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड िं.:

बरेूजन सम्परीक्षण/लगतकट्टा गोश्वारा अवभलेख खाता

क्र.स.ं कायािलयको िाि
बजेट उपशीषिक / 

कारोबार
कायािलयगत खाता पािा िं.

बरेूजन दिा 

िम्बर

जम्िा

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

                   

             
     

             
           

अनसूुची ५: बेरूज ुसभपरीक्षण गोश्वारा अलभिेख खाता (म.िे.प.फा.नं. ८०५) 
  



 
 

 

अनसूुची ६: आफ्नै कायायियमा काययरत कमयचारीबाट असिु गनुयपने/ पेश्की बाकँी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग 
प्रयोग हनु ेपरको ढाचँा 
शितगंगा नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय 

लमलताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

द्धवषयाः असूि हनुपुने/ पेश्की बाँकी बेरूज ुफर्स्यौट गने। 

श्री............................ 

 

उपरोि द्धवषयमा आ. व. .................को राजर्स्व/िरौटी/द्धवलनयोजन बजेट उपिीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँर्दा तपाईको नाममा लनभन बेरूज ुरकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको 
हुँर्दा उल्िेशखत बेरूजकुा सभबन्िमा तँपाईको कुनै प्रलतद्धक्रया भए प्रलतद्धक्रया वा प्रमाण भए प्रमाण वा उल्िेशखत 
रकम र्दाशखिा गरी सोको बैंक भौचर यो पर प्राप्त भएको ..... दर्दनलभर पेि गनुय होिा । सो भयार्दलभर कुनै 
प्रलतद्धक्रया वा रकम र्दाशखिा हनु नआएमा उल्िेशखत बेरूज ुरकम तँपाईको मालसक तिव वा तँपाईिे पाउने 
जनुसकैु रकमबाट कट्टा गरी बेरूज ुफर्स्यौट गररने व्यहोरा समेत यसै परबाट जानकारी गराइन्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमाः 

 

 

र्दर्स्तखताः 

लमलताः 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको नामाः 

  



 

अनसूुची ७: सरूवा भएर गएर अन्यर गएका कमयचारीबाट असिु गनुयपने/पेश्की बाकँी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग 
प्रयोग हनु ेपरको ढाचँा 

 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

लमलताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

 

द्धवषयाः असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरूज ुफर्स्यौट गने। 

श्री............................ 

उपरोि द्धवषयमा आ. व. .................को राजर्स्व/िरौटी/द्धवलनयोजन बजेट उपिीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँर्दा तपाईको नाममा लनभन बेरूज ुरकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको 
हुँर्दा उल्िेशखत बेरूजकुा सभबन्िमा तँपाईको कुनै प्रलतद्धक्रया भए प्रलतद्धक्रया वा प्रमाण भए प्रमाण वा उल्िेशखत 
रकम र्दाशखिा गरी सोको बैंक भौचर यो पर प्राप्त भएको .... दर्दनलभर पेि गनुय होिा । सो भयार्दलभर कुनै 
प्रलतद्धक्रया वा रकम र्दाशखिा हनु नआएमा उल्िेशखत बेरूज ुरकम तँपाईको मालसक तिव वा तँपाईिे पाउने 
जनुसकैु रकमवाट कट्टा गरी बेरूज ुफर्स्यौट गररने व्यहोरा समेत यसै परबाट जानकारी गराइन्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमाः 

 

र्दर्स्तखताः 

लमलताः 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको नामाः 

वोिाथय तथा कायायथयाः 

श्री .........................कायायिय 

....................... लनजिे सो भयार्दलभर प्रलतद्धक्रया पेि गरेमा सो प्रलतद्धक्रया वा कुनै प्रलतद्धक्रया नदर्दएमा वा 
रकम र्दाशखिा नगरेमा लनजको मालसक तिव वा लनजिे पाउने जनुसकैु रकमबाट उल्िेशखत बेरुज ुरकम कट्टा 
गरी यस कायायियमा पठाइ दर्दन ुभई बेरूज ुफर्स्यौट काययमा सहयोग गररदर्दन ुहनु अनरुोि छ । 

 

 

 



 

अनसूुची ८: अन्य व्यशि वा संघ संर्स्थाबाट बाट असिु गनुयपने/पेश्की बाकँी बेरूज ुफर्स्यौटका िालग प्रयोग 
हनु ेपरको ढाचँा 

 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

लमलताः............................... 

 

च. नाः 

प. साः 

द्धवषयाः असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरूज ुफर्स्यौट गने वारे । 

श्री............................ 

उपरोि द्धवषयमा आ. व. .................को राजर्स्व/िरौटी/द्धवलनयोजन बजेट उपिीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँर्दा तपाईको नाममा लनभन बेरूज ुरकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको 
हुँर्दा उल्िेशखत बेरूजकुा सभबन्िमा तँपाईको कुनै प्रलतद्धक्रया भए प्रलतद्धक्रया वा प्रमाण भए प्रमाण वा उल्िेशखत 
रकम जभमा गरी सोको बैंक भौचर यो पर प्राप्त भएको .... दर्दनलभर पेि गनुय होिा । सो भयार्दलभर कुनै 
प्रलतद्धक्रया वा रकम र्दाशखिा हनु नआएमा प्रचलित कानून बमोशजम रकम असूि उपर गररने व्यहोरा समेत 
यसै परबाट जानकारी गराइन्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमाः 

 

र्दर्स्तखताः 

लमलताः 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको नामाः 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनसूुची ९: म.िे.प. िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दनको प्रलतद्धक्रया एवं सभपरीक्षणको िालग प्रयोग हनु े
परको ढाचँा 

 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

लमलताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

द्धवषयाः बेरूजकुो प्रलतद्धक्रया एवं सभपरीक्षण वारे । 

 

श्री महािेखापरीक्षकको कायायिय 

........................................ 

....................................... 

 

उपरोि द्धवषयमा च. नं. .....................लमलत ......................को परसाथ आ. व. ............को अशन्तम 
िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दन यस कायायियमा लमलत ............ मा र्दताय भई प्राप्त बेरूजकुा सभबन्िमा 
रे्दहाय बमोशजमको प्रलतद्धक्रया तथा प्रमाण सद्धहत सभपरीक्षण गरर दर्दन ुहनु सार्दर अनरुोि गररन्छ ।  

(बेरूज ुर्दफा नं., बेरूजकुो छोटकरी द्धववरण, रकम र फर्स्यौटको व्यहोरा सद्धहतको द्धववरण छुटै्ट संिग्न गने) 

 

 

....................................... 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनसूुची १०: बेरुज ुफर्स्यौट कायययोजना ढाचँा 
 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

 

बेरुज ुफर्स्यौट कायययोजना 
 

(क) बेरुजकुो संशक्षप्त शर्स्थलताः  

 

 

(ख)  कायययोजना   

 

क्र.सं. बेरुज ुव्यहोरा सभबशन्ित रणनीलत/ 
काययनीलत संकेत 

सभवोिनका िालग 
गररन ेकायय  

बेरुज ुफर्स्यौट 
गररसक्न ेअवलि 

शजभमेवारी 

      

      

      

 
उपरोि अनसुार बेरुज ुफर्स्यौटको िक्ष्य र समयतालिका यस प्रकार रहेको छ।  

       आलथयक बषयाः  

क्र.सं. द्धववरण प्रथम चौमालसक र्दोश्रो चौमालसक तेश्रो चौमालसक कैद्धफयत 

1.  

लनयलमत गने बेरूज ु
(फर्स्यौट गने) *** 

......% ......% ......%  

2.  

असिु उपर गने 
बेरूज ु(फर्स्यौट गने)  
*** 

......% ......% ......%  

3.  
पेश्की (फर्स्यौट गने) 

*** 
......% ......% ......%  

4.  सैद्दाशन्तक बेरुज ु 

 बुरँ्दाहरु 
तयार गने  

 सिुारका 
िालग यो जना 
बनाउन े

 ...... 
 

 नीलतगत 
सिुारका 
िालग .... 

 ..... 

 ......  

 ...... 
 

5.  

प्रगलत प्रलतवेर्दन तयार 
गने  

    

6.  

बेरुज ुफर्स्यौट 
सभबन्िी छिफि 

(पटक) 

    

7.  

र्स्थिगत फिोअप 
(लनकाय संख्या) 

    



 

8.       

9.       

*** नयाँ कायम भएको बेरुज ुर परुानो रद्धहरहेको बेरुजकुो छुट्टा छुटै्ट िक्ष्य लनिायरण गनुयपने  

 

(ग) शजभमेवारी बाँडफाँड 

 

(घ) प्रोत्साहन व्यवर्स्था  

 

कायययोजना बनाउने सभबन्िी मागयर्दियनाः 
 प्रत्येक चौमालसकमा सभपन्न गररने िक्ष्य लनशश्चत गने 

 नयाँ कायम भएको बेरुज ुर परुानो रद्धहरहेको बेरुजकुो फर्स्यौटका िालग िक्ष्य छुट्टाछुटै्ट तय गने 

 सैद्दाशन्तक बेरुजकुो सभवोिनका िालग नीलतगत, काययक्रमगत र काययद्धवलिगत सिुार गने योजना बनाउने 

 यस सभबन्िी प्रगलत प्रलतवेर्दन र समीक्षाका समय तालिकाहरु लनशश्चत गने 

 अनगुमन तथा फिोअप गनुयपने भएमा सो द्धवषयहरुिाई कायययोजनामा समेट्ने 

 प्रत्येक द्धक्रयाकिापका िालग शजभमेवार पर्दालिकारी तथा व्यशि लनशश्चत गने गरी राख्न े

 कायययोजना अनसुार कायायन्वयनको मापन गरी सो बमोशजम प्रोत्साहन नीलत सगैँ घोषणा गने 

 अन्य उपयिु िागेका द्धवषयहरु समेट्ने 

 

  



 

अनसूुची ११ : पेश्की फर्स्यौटबारे सूचनाको ढाचँा 
 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

द्धवषयाः पेश्की फर्स्यौट गने सूचना । 

 

यस ................................ पालिका वा मातहतका कायायियहरुवाट रे्दहायका व्यशि, संघ/संर्स्थाहरुिे 
द्धवलभन्न आलथयक वषयमा द्धवलभन्न काययका िालग पेश्की लिएका तर हािसभम पलन पेश्की रकम फर्स्यौट हनु बाकँी 
नै रे्दशखएको हुँर्दा यो सूचना प्रकाशित गररएको छ । यो सूचना प्रकाशित भएको १५ दर्दनलभर पेश्की रकमको 
फाँटवारी वीि भरपाई वा उल्िेशखत पेश्की रकम बेरुज ुखातामा जभमा गरी सोको बैंक भौचर पेि गनुय भई 
आफ्नो नामको बाकँी पेश्की फरफारक गनय गराउन ुहनु सभबशन्ित सबैिाई जानकारी गराइन्छ । फाँटवारी 
वा रकम र्दाशखिा हनु नआएका प्रचलित कानून बमोशजम पेश्की रकम असूि उपर गनयका िालग कुमारी चोक 
तथा केन्रीय तहलसि कायायियमा िगत कसी सरकारी बाकँी सरह रकम असूि उपर गररने व्यहोरा समेत 
यसै सूचनाद्वारा जानकारी गराइन्छ । 

लस. नं. पेश्की बाकँी हनुकेो नाम र ठेगाना पेश्की लिएको 
आलथयक वषय 

 

प्रयोजनको व्यहोरा रकम रु. 
 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

नोटाः ठेगाना पत्ता निागेमा ठेगाना प्रष्ट नभएको भनी उल्िेख गनुय पर्दयछ ।. 

 

 



 

अनसूुची १२ : बेरुज ुफर्स्यौटका िालग प्रलतवेर्दनको ढाचँा 
(बेरुज ुफर्स्यौट गने ढाँचा र कायय प्रद्धक्रयासँग सभबशन्ित) 

 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

लमलताः             

बजेट उपिीषयक ........... 
 

बेरुजकुो द्धकलसमाः लनयलमत गने/ असिु उपर गने/ पेश्की  बेरुज ुभएको आ.व.: ....... 
फर्स्यौटका िालग पेि गररएको बेरुजकुो  बेरुज ुरकम फर्स्यौटका कारण तथा 

औशचत्य बेरूज ुर्दफा 
नं. 

गोश्वारा भौचर नं. व्यहोरा 

     

     

     

     

 

 

द्धववरण लनयलमत तफय  असिु उपर तफय  पेश्की तफय  कैद्धफयत 

कुि बेरुज ुरकम रु.     

फर्स्यौट/ सभपरीक्षणका िालग पेि 
भएको बेरुज ुरकम रु. 

    

यस पलछ फर्स्यौटका िालग 
बाँकी रहने बेरुज ुरकम रु. 

    

 

संिग्न प्रमाण तथा कागजाताः 
 ... 
 ... 
 .... 
 

 

तयार पानेाः      पेि गनेाः 
 

.............     ....................... 
आलथयक प्रिासन प्रमखु     प्रमखु प्रिासद्धकय अलिकृत 

  



 

अनसूुची १३ : बेरूज ुफर्स्यौट द्धटप्पणीको ढाचँा 
 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

 

द्धटप्पणी र आरे्दि 

द्धवषयाः आ. व. ...........बेरूज ुलनयलमत गने सभबन्िमा । 

श्रीमान ्प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत ज्यू, 

आ. व. ......... को व. िी. नं................खचय/राजश्व/िरौटीको महािेखापरीक्षकको कायायियबाट 
िेखापरीक्षण हुरँ्दा रे्दहाय बमोशजम बेरूज ुप्राप्त भएको छाः  

बेरूजकुो व्यहोरााः 

उपरोि बेरूजकुो सभबन्िमा .......................................................................(यस र्दफा नं., 
अवर्स्था, पररशर्स्थलत जर्स्ता भएको व्यहोरा द्धवर्स्ततृ रूपमा उल्िेख गनुय पने) 

प्रचलित कानूनको रीत पयुायउन ु पनेमा सो रीतसभम नपलुग अलनयलमत भएको तर सरकारी हानी नोक्सानी 
नभएको हुँर्दा र्स्थानीय तहको आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व लनयमाविी, ...... को लनयम .......... 
बमोशजम काययपालिकाबाट लनयलमत गराउनका िालग पेि गरेको छु । 

पेि गनेको  

र्दर्स्तखताः  

नामाः  

र्दजायाः िेखापाि।अलिकृत 

लमलताः 
श्रीमान ्प्रमखुज्यू, 

शितगंगा नगर काययपालिका। 

उपरोि व्यहोरा मनालसब रे्दखी र्स्थानीय तहको आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व लनयमाविी, 
...... को लनयम .......... बमोशजम लनयलमत हनुका िालग अनरुोि गर्दयछु। 

र्दर्स्तखताः 

नामाः 
र्दजायाः .............................(प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत)  

लमलत  



 

अनसूुची १४ : सभामा पेि गने प्रलतवेर्दनको ढाचँा 
(बेरुज ुफर्स्यौट गने ढाँचा र कायय प्रद्धक्रयासँग सभबशन्ित) 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

बेरुज ुफर्स्यौट सभबन्िी सभामा प्रर्स्ततु प्रलतवेर्दन  

 

(क) बेरुजकुो संशक्षप्त शर्स्थलताः  

 

 

(ख) फर्स्यौट गनुयपने व्यहोराहरु 

बेरूज ु
र्दफा नं. 

गोश्वारा 
भौचर नं. 

व्यहोरा बेरुज ुरकम फर्स्यौट गनुय पनायको 
कारण 

िेखा सलमलतको 
लसफाररस 

 
      

      

      

 

(क) सभबशन्ित लनणययहरु 

 िेखाउत्तरर्दायी अलिकृतको लनणयय 

 

 काययपालिकाको लनणययहरु 

 

(ख) संिग्न प्रमाण तथा कागजाताः 
....................... 
....................... 

 

तयार पानेाः    व्यहोरा प्रमाशणत गनेाः    पेि गनेाः 
 

......   ...............    ....................... 
  प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत    काययपालिकाको तफय बाट.......   

नोटाः   

o यो प्रलतवेर्दन शजभमेवार अलिकृतिे तयार गरी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट प्रमाशणत गराई काययपालिकाको 
तफय बाट सभामा प्रर्स्ततु गनुयपने र सभािे यस सभबन्िमा उशचत लनणयय गरी लनरे्दिन दर्दनपुने। 

o बेरुजकुो संशक्षप्त शर्स्थलत उल्िेख गर्दाय लनकायको कुि बेरुज,ु कुि कारोबारमा बेरुज ु प्रलतित, बेरुजकुो 
द्धकलसम अनसुारको बेरुज ु संरचना, मखु्य सझुावहरू आदर्द द्धवषयहरू उल्िेख गरी संशक्षप्त शर्स्थलतको शचरण 
गनुयपने। 



 

अनसूुची १५ : म.िे.प. बेरूज ुसभपरीक्षणका िालग िेशखन ेपरको ढाचँा 
 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

लमलताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

द्धवषयाः बेरूज ुसभपरीक्षण वारे । 

 

श्री महािेखापरीक्षकको कायायिय 

............................................... 

 

उपरोि सभबन्िमा महािेखा परीक्षकको वाद्धषयक प्रलतवेर्दन ...................................................... मा 
समावेि भएको .............................(र्स्थानीय तहको नाम) को आ. व. .............. को राजश्व/िरौटी र 
द्धवलनयोजन लनभन बेरूज ुआलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को र्दफा ४० अनसुार 
फर्स्यौट प्रमाणसद्धहत सभपरीक्षणको िालग अनरुोि गररएको छ । 

(बेरूज ुर्दफा नं., बेरूजकुो छोटकरी द्धववरण, रकम, फर्स्यौटको व्यहोरा, फर्स्यौट गने शजभमेवार लनकाय वा 
व्यशिको लनणयय सद्धहतको द्धववरण संिग्न गने) 

 

 

....................................... 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 

  



 

अनसूुची १६ : कुमारी चोक तथा केन्रीय तहलसि कायायियमा िगत कर्स्न पठाउँर्दा भनुय पने द्धववरण 
फारामको ढाचँा 

 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

िगत कर्स्न पठाउँर्दा भनुय पने द्धववरण फाराम 

१. िगत कर्स्र्दा भनुयपने द्धववरण  

१.१ व्यशिगत द्धववरण 

    (क) नामाः 

    (ख) ठेगानााः 

    (ग) सभपकय  नाः 

    (घ) र्स्थायी िेखा नभबराः 

    (ङ) संर्स्था वा फमयको इजाजत नभबराः  

    (च) बैङ्क खाता नभबर र बैङ्कको नामाः 

(नोटाः संयिु भएमा उपक्रमका सर्दर्स्यहरूको द्धववरण थप गरी उल्िेख गने) 

१.२ संर्स्थाको हकमा संर्स्थाको द्धववरण उल्िेख गरी सञ्चािक वा प्रोप्राइटरको द्धववरण एक भन्र्दा बढी भएमा 
थप उल्िेख गनेाः 

    (क) नाम थराः 

    (ख) ठेगानााः 

    (ग) सभपकय  नाः 

    (घ) बाबकुो नाम थराः 

    (ङ) बाजेको नाम थराः 

    (च) नागररकता नं. र जारी गने शजल्िााः 

    (छ) र्स्थायी िेखा नभबराः 

    (ज) बैङ्क खाता नभबर र बैङ्कको नामाः 

२. कमयचारी भए रे्दहाय द्धववरण 

(क) कायायियाः 

(ख) पर्दाः 

(ग) कमयचारी संकेत नभबराः 



 

(घ) बैङ्क खाता नभबर र बैङ्कको नामाः 

३. अवकास प्राप्त कमयचारी भए रे्दहाय द्धववरण 

(क) अवकास प्राप्त लमलताः 

(ख) अवकास प्राप्त गरेको कायायियाः  

(ग) लनवृशत्तभरण पाइरहेको भए अलिकार पर नभबराः  

४. असिु उपर गनुय पने रकमको द्धववरण 

(क) पेश्कीाः 

(ख) बेरुजूाः  

(ग) हजायना रु. 

(घ) र्दण्ड जररवाना रु. 

(ङ) जभमा रु. .............. अके्षरेपीाः  

(च) व्याज िाग्ने रकमाः 

(छ) व्याज र्दराः  

(ज) व्याज िाग्न िरुु हनु ेलमलताः  

५. लितो र जमानीको द्धववरण 

  ५.१ लितो रहेको जायजेथाको द्धववरण 

   (क) जग्गा िनीको नाम थराः 

   (ख) बाबकुो नाम थराः 

   (ग) बाजेको नाम थराः 

   (घ) ठेगानााः  

   (ङ) सभपकय  नभबराः 

   (च) नागररकता नं. र जारी गने शजल्िााः 

 ५.२ लितो रहेको घर जग्गाको द्धववरणाः 

लस.नं. शजल्िा 
नगरपालिका 
वा 
गाउँपालिका 

द्धकत्ता नं. क्षरेफि द्धकलसम कैद्धफयत 

       
       
       



 

  

६. जमानीको द्धववरण 

(क) नाम थराः 

(ख) बावकुो नाम थराः  

(ग) बाजेको नाम थराः 

(घ) ठेगानााः  

(ङ) सभपकय  नभबराः 

(च) नागररकता नं. र जारी गने शजल्िााः 

(छ) जमानी दर्दएको घरजग्गाको द्धववरणाः 

लस.नं. शजल्िा नगरपालिका 
वा 
गाउँपालिका 

द्धकत्ता नं. क्षरेफि द्धकलसम कैद्धफयत 

       
       
       

       

७. असिु उपरको िालग गरेको प्रयासाः 

(क) सभबशन्ित व्यशि/संर्स्थािाई असिु  उपरको िालग गरेको पराचारको चिानी नं. र लमलताः   

(ख) असिु उपरका िालग पैँतीस दर्दने सूचना जारी गरेको लमलत र समाचार परको नामाः 

(ग) अन्य प्रयासहरूाः 

 

उपरोि उल्िेशखत रकम आलथयक काययद्धवलि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को र्दफा ३९ र ४० 
अनसुार लनयलमत फर्स्यौट तथा फरफारक  हनु नसकेको, गनय नलमल्ने र सो  सभबशन्ित लनयमहरुमा 
उशल्िशखत सभपूणय कारबाही गरी सद्धकएको हुँर्दा ऐनको र्दफा ४७ को उपर्दफा (३) अनसुार िगत 
पठाईएको छ । 

 

पेि गनेाः          प्रमाशणत गनेाः 

 

.....................................         .................................. 

आलथयक प्रिासन प्रमखुको र्दर्स्तखत       प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको 
र्दर्स्तखत 



 

 

रष्टव्याः िगत द्धववरण पठाउँर्दा लनभन अनसुारको कागजातहरु पठाउन ुपर्दयछ । 

१. सरकारी बाँकी सरह असूि उपर गनय केशन्रय कायायियमा िगत पठाउने लनणययको प्रलतलिद्धप, 

२. लितो रहेको जायजेथाको जग्गा िनी प्रमाण पूजायको सक्किै र सो जायजेथा रोक्का राखेको 
सभबशन्ित मािपोत कायायियको पर, 

३. जमानीकतायिे गरेको कबूलियतनामा, सो कबूलियतनामामा उल्िेशखत जायजेथाको सक्किै जग्गा 
िनी प्रमाण पूजाय र सो जायजेथा रोक्का रहेको सभबशन्ित मािपोत कायायियको पर, 

४. घरको लितो लिईएको भए उि घरको मूल्यांकन गररएका कागजातहरु । 

५. संयिु उपक्रम (जोइन्ट भेञ्चर) को हकमा संयिु  उपक्रमको सभझौता र साझेर्दारी सभबशन्ि 
कागजपर, 

६. सभबशन्ित अन्य कागजात। 

 

  



 

अनसूुची १७ : कुमारी चोक तथा केन्रीय तहलसि कायायियमा बेरूजकुो िगत कट्टा गनय प्रयोग हनु ेपरको 
ढाचँा 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

लमलताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

 

श्री कुमारी चोक तथा केन्रीय तहलसि कायायिय,  

काठमाण्डौ, नेपाि। 

द्धवषयाः बेरूजकुो िगत कट्टा गरी दर्दन ेवारे । 

 

उपरोि सभबन्िमा महािेखा परीक्षकको कायायियको बेरूज ुिगतसँग लभडेको लनभन बेरूज ुरे्दहाय बमोशजम 
फर्स्यौट गने लनणयय गररएकोिे बेरूजकुो िगत कट्टा गरी सोको जानकारी दर्दन ुहनु अनरुोि छ । 

आ. व. 

बेरूज ुर्दफा नं.  

बेरूजकुो संशक्षप्त व्यहोरा  

रकम 

फर्स्यौट गररएको व्यहोरा वा लनणययको सार  

 

  

....................................... 
 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 
 

संिग्न कागजाताः 

१. 

२. 

 

 

 



 

अनसूुची १८ : बेरूज ुफर्स्यौटको मालसक प्रगलत द्धववरणको ढाचँा 
 

बेरूज ुफर्स्यौटको मालसक प्रगलत द्धववरण 
 

२०........ साि ...........मद्धहनाको 
 
 

आ.व. द्धववरण 
जभमा 
बेरूज ु

फर्स्यौट 

प्रलतित 

सभपरीक्षणका िालग 
म.िे.प.को का. पेि 

भएका 
अशघल्िो 

मद्धहनासभमको 
यो 

मद्धहनाको जभमा 

 
असिु गने       

लनयलमत गने       

पेर्स्की कायम       

 
       

       

       

 

 

अन्य द्धववरणाः 
१. सभपरीक्षणको िालग म. िे. प. को कायायियमा पेि भईरहेको सं. प. हनु बाँकी बेरूज ु
रु.........हजार 
२. कुमारी चोक तथा केन्रीय तहलसि कायायियमा पेि भईरहेको रु. ...........हजार 



 

अनसूुची १९ : िेखापरीक्षण, आन्तररक लनयन्रण तथा बेरूज ुफर्स्यौट अनगुमन सलमलतको बाट अनगुमनमा 
प्रयोग हनु ेढाचँा 

शितगंगा नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

 

बेरुज ुफर्स्यौट अनगुमन फाराम 

(िेखापरीक्षण, आन्तररक लनयन्रण तथा बेरूज ुफर्स्यौट अनगुमन सलमलतको िालग) 

र्स्थानीय तहको नामाः 

ठेगानााः           

अनगुमन लमलताः 

कायायिय प्रमखुाः           

आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुाः 

 

अनगुमन गनुयपने द्धवषय 

आन्तररक िेखापरीक्षण सभवन्िीM 
 

१. यस र्स्थानीय तह र मातहतका िाखाहरू, उप िाखाहरू र वडाहरूमा आन्तररक िेखापरीक्षणको 
व्यवर्स्था छ वा छैन ? 

 

        क) छ         ख) छैन ् 
 

    यदर्द छ भन,े कुन मद्धहनासभमको आ. िे. प. भएको छ ? 

 

         मद्धहना उल्िेख गनुयहोसाः २०.........साि...............मद्धहना............गते 

 

    आ. िे. प. प्रलतवर्दन प्राप्त भएको छ वा छैन ्? 
       
      क) छ        ख) छैन ्

 

२. आन्तररक िेखापरीक्षणको छुटै्ट बेरूज ुिगत तयार गररएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ        ख) छैन ्

 
३. आन्तररक िेखापरीक्षणमा औलं्याइएका कैद्धफयतहरूको सिुार वा बेरूज ुफर्स्यौटको अवर्स्था कर्स्तो 

रहेको छ ? 

क)  आिारभतू 

(Basic) 

 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable) 

 

ग) सन्तोषजनक 

(Satisfactory) 

 

घ) उत्तम (Good) 

 

ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 

 

नोटाः(बेरूज ुप्रगलतका वा कैद्धफयत सिुारको द्धवश्लषेणको बारेमा यहाँ उल्िेख गनुय पने) 
 

 

 

 



 

अशन्तम िेखापरीक्षण सभबन्िीाः 
४. गत वषयको कारोवारको महािेखा परीक्षकवाट िेखापरीक्षण भएको छ ? 

 

क) छ ख) छैन ्

५. म. िे. प. बेरूजकुो िगत नपेाि सरकारबाट तोद्धकएको ढाचंामा राख्न ेगररएको छ वा छैन ्? 

    क) छ   ख) छैन ्

नोटाः (िगत कायायिय प्रयोजनका िालग पयायप्तताको द्धवश्लषेण गने) 
 

 

 

६. म. िे. प. िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दन प्राप्त भएको ३५ दर्दनलभर प्रलतद्धक्रया वा जवाफ 
दर्दइएको छ वा छैन ्? 

क) छ ख) छैन ् 
७. म. िे. प. बेरूजकुो प्रारशभभक प्रलतवेर्दन प्राप्त भएपलछ कायायियमा आन्तररक छिफि गराइएको छ 
? 

 क) छ  ख) छैन 

     (आन्तररक छिफिको माइन्यूटबाट यद्धकन गने) 
८. म. िे. प. िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतवेर्दन प्राप्त हुरँ्दाको बेरूजमूा ३५ दर्दन लभर पठाइन े
प्रलतद्धक्रया वा जवाफबाट बेरूज ुफर्छ्यौटको अवर्स्था कर्स्तो रहेको छ ?  

क) आिारभतू 

(Basic) 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable) 

ग) सन्तोषजनक 

(Satisfactory) 
घ) उत्तम (Good) 

ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 

नोटाः (बेरूज ुबेरूज ुफर्छ्यौटको प्रगलत प्रलतित र असिु उपर तथा पेश्की बेरूजकुा िालग सभबशन्ित 
उपायहरू जर्स्तैाः पर िेख्न,े ताकेता गने आदर्द काययका आिारमा द्धवश्लषेण गरी यहाँ उल्िेख गनुय पने) 

९. बेरूज ुफछयौटको िालग कायययोजना  बनाइय सोको कायायन्वयन गने गररएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ  ख) छैन ्

 

 नोटाः (कायययोजना को सान्र्दलभयकता र उषयोलगताको द्धवश्लषेण गरी यहाँ 
उल्िेख गने पने ) 

१०. म.िे.प. बेरूज ुफछयौट (असिुउपर गनुय पने, लनयलमत गनुय पने, र पेश्की बाकँी) को प्रगलत अवर्स्था 
कर्स्तो रहेको छ? 

क) आिारभतू 

(Basic) 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable) 

ग) सन्तोषजनक 

(Satisfactory) 
घ) उत्तम (Good) 

ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 

नोटाः (बेरूज ुफर्छ्यौटको प्रगलत प्रलतित र असिु उपर तथा पेश्की बेरूजकुा िालग सभबशन्ित उपायहरू 
जर्स्तैाः पर िेख्न,े ताकेता गने आदर्द काययका आिारमा द्धवश्लषेण गरी यहाँ उल्िेख गनुय पने) 

 

 
११. बेरुजकुो शर्स्थलत र फर्स्यौटको द्धववरण समेद्धटएको मालसक प्रगलत प्रलतवेर्दन तयार गने गररएको छ वा 
छैन ्? 

 

क) छ  ख) छैन ्

 

 



 

 

 

३. कूि बेरूज ुर फछयौट द्धववरणाः (अनगुमन गररएको लमलतसभमको बेरूज ुबाँकी र फछयौटको जानकारी 
छोटकरीमा राख्न े) 
 

४. अनगुमन गर्दाय कुनै लनरे्दिन दर्दएको भए सोको द्धववरणाः 
 

 

 

६. सलमलतका सर्दर्स्यहरुाः 
 

पर्द नाम र्दर्स्तखत 

1. संयोजक   

2. सर्दर्स्य   

3. सर्दर्स्य   

4. सर्दर्स्य   

5. सर्दर्स्य   

 

 

 

प्रमाशणकरण लमलत २०८२/०९/०९ 

 

 

 

आज्ञािे 

कृष्ट्ण प्रसार्द सापकोटा 
प्रमखु प्रिासद्धकय अलिकृत 


